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             Администрация

   муниципального образования   

       Чёрноотрожский сельсовет

         Саракташского район      

        Оренбургской области

   ПОСТАНОВЛЕНИЕ  № 155 - п

        от 20.08.2013 года
Об утверждении административного регламента

по предоставлению муниципальной услуги 

по оформлению приватизации жилых помещений

муниципального и государственного жилищного фонда  

В соответствии с постановлением Правительства Оренбургской области от 19 апреля 2010г. № 263-п «Об утверждении правил размещения сведений о государственных (муниципальных) услугах (функциях) в специализированных информационных системах «Реестр государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской области» и «Портал государственных услуг Оренбургской области»  

      1. Утвердить административный регламент  предоставления муниципальной услуги по оформлению приватизации жилых помещений муниципального и государственного жилищного фонда, согласно приложению.

 
     2. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования  путём размещения на официальном сайте: www.чёрноотрожский-сельсовет56.рф
   3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на заместителя главы администрации Чёрноотрожского сельсовета 
Иманкулову  С.З.

Глава администрации 

Чёрноотрожского сельсовета                                                      З.Ш. Габзалилов

Разослано: Петровой Л.Н., КУМИ, МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», прокурору района, в дело.
Приложение 
 к постановлению администрации

 муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет 

№ 155 от « 20 » августа  2013 года 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

по оформлению приватизации жилых помещений

муниципального и государственного жилищного фонда
1. Общие положения.

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального и государственного  жилищного фонда, занимаемых гражданами по договорам социального найма, из муниципального и государственного жилищного фонда социального использования (далее – муниципальная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении услуги.

1.2.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется  в  соответствии с:

   -  Жилищным кодексом Российской Федерации  от 29.12.2004 года № 188-ФЗ

   - Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации" от 04.07.1991 г  № 1541-1;

   - Федеральным законом "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004 г. № 189-ФЗ;

   - Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003  № 131-ФЗ;

   - Федеральным законом "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" от 02.05.2006 № 59-ФЗ;

   - Федеральным законом "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" от 27.07.2010 № 210-ФЗ;

   - Положением об администрации муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет, утверждённым постановлением администрации Чёрноотрожского сельсовета  от 27.02.2006 г. № 19 - п.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет и муниципальным автономным учреждением Саракташского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МАУ «МФЦ») (по выбору заявителя).
1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться: 

- выдача  договора о передаче жилого помещения (квартиры, жилого дома)  в собственность граждан (далее – договор приватизации);

- получение сообщения об отказе в оформлении договора приватизации с указанием причины отказа, и возвращением всех поданных в администрацию сельсовета документов либо в МАУ «МФЦ».

     1.5. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица и их полномочные представители.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

2.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется непосредственно в  администрации муниципального образования  и МАУ «МФЦ:

-  при  обращении граждан по телефонам;

-  при личном или письменном обращении граждан.

2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы администрации муниципального образования:

-  462114, Оренбургская область, Саракташский район, с. Чёрный Отрог, ул. Центральная  № 3, каб. № 2;

-   телефоны: 8 (35-333) 26-2-97;

-  прием: ежедневно с понедельника по пятницу с 9-00 часов до 17 -00 часов, перерыв на обед с 13-00 до 14-00 (время местное).
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, режиме работы МАУ «МФЦ»:

- 462100, Оренбургская область, Саракташский район, пос. Саракташ, ул. Вокзальная, 12, каб. № 25;

- телефон: 89225355632;

- прием: с понедельника по пятницу с 8-30 часов до 17-00 часов, перерыв на обед с 12-45 до 14-15 (время местное);
2.3. При ответах на телефонные звонки  и устные обращения граждан, специалисты муниципального образования  и МАУ «МФЦ» (далее – специалисты) подробно и в  вежливой  (корректной)  форме информируют граждан о предоставлении муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин.

Специалисты осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан  не более десяти минут.

Ответ на письменное обращение заявителя, обратившегося в администрацию муниципального образования, даётся в простой, чёткой и понятной  форме, за подписью главы администрации (заместителя главы) с указанием фамилии, инициалов и номера исполнителя, в случае обращения заявителя в МАУ «МФЦ» - за подписью директора. Письменное информирование осуществляется  путем направления письменного ответа почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо лично в руки заявителя.  

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

- подачи нанимателем и членами семьи нанимателя лично (либо их полномочными представителями) заявления о приватизации жилого помещения установленного образца  (Приложение № 1).   Для оформления заявления должны явиться все совершеннолетние члены семьи, занимающие жилое помещение, а также несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, имеющие право пользования приватизируемым жилым помещением, либо их представитель, полномочия которого подтверждаются доверенностью;

- к заявлению прилагаются документы согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту.

Заявление о приватизации жилья принимается специалистом от граждан при наличии всех необходимых документов для оформления приватизации конкретного жилого помещения
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 2 месяцев с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в приложении № 2 настоящего регламента.
2.6. Срок исправления технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации, не должен превышать трех дней с момента обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления об ошибке в записях.

2.7.   Организация процесса приватизации приостанавливается на основании:

- решения специалиста при появлении у него сомнений в наличии оснований для организации процесса приватизации, а также в подлинности представленных документов или достоверности указанных в них сведений, при неустранении которых в предоставлении муниципальной услуги должно быть отказано; 

- письменного заявления граждан, имеющих право на приватизацию жилых помещений, уполномоченных ими на то надлежащим образом лиц о приостановлении организации процесса приватизации с указанием причин приостановления; 

- заявления заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов; 

- определения или решения суда о приостановлении организации процесса приватизации. 

2.8. Решение специалиста о приостановлении организации процесса приватизации в соответствии с пунктом 2.7. настоящего административного регламента принимается, если: по результатам правовой экспертизы документов выявлены              причины, не устранение которых приведет к отказу в организации процесса приватизации; 

- имеется информация в письменной форме, поступившая от заявителя, правоохранительных органов, иных лиц, свидетельствующая, что представленные на организацию процесса приватизации документы являются поддельными. 

При возникновении сомнений в подлинности документов и достоверности, указанных в них сведений дополнительно к уведомлению заявителя о приостановлении организации процесса приватизации лицу, которое в соответствии с законодательством Российской Федерации может разрешить данные сомнения, в том числе подтвердить подлинность выданного им документа, направляется запрос. 
При подтверждении сведений о том, что представленный документ является поддельным, информация об этом, включая сведения о лице, представившем такой документ, направляется в правоохранительные органы.
2.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги  допускается в случае:

-  непредставления,  определенных  в приложении № 2 настоящего регламента, документов;

- отсутствие одного или нескольких членов семьи, имеющих право пользования приватизируемым жилым помещением либо их представителя, полномочия которого подтверждаются доверенностью, при оформлении заявления о приватизации жилого помещения;

- если жилое помещение находится в аварийном состоянии или  в общежитии;

- если жилое помещение является служебным жилым помещением, за исключением жилищного фонда совхозов и других сельскохозяйственных предприятий к ним приравненных;
- если гражданин, находясь  в совершеннолетнем возрасте, уже использовал право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке  приватизации, жилого помещения.

2.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, и которые заявитель вправе  предоставить, указан в приложении № 8  настоящего регламента. Непредставление заявителем документов, указанных в приложении № 8 настоящего регламента, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
2.11.  Взимание платы за предоставление муниципальной услуги:
-  Муниципальная услуга для граждан осуществляется  на бесплатной основе. 
- Оформление документов, необходимых для заключения договора на передачу в собственность граждан жилых помещений в порядке приватизации, осуществляется за счет средств нанимателя.

3. Административные процедуры.

3.1. Блок-схемы последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведены в приложении № 3 настоящего регламента 

3.2. Исполнение муниципальной услуги включает в себя  следующие административные процедуры:

-   прием заявления и документов, указанных в  приложении № 2 настоящего регламента;

-   регистрация заявления в книге регистрации заявлений;

- выдача заявителю расписки в получении документов с указанием  даты их получения, ФИО, должности и подписи специалиста, ориентировочной даты выдачи договора приватизации;

-  правовая экспертиза документов;

-  проверка представленных документов на их соответствие установленному перечню;

-  проверка сведений, содержащихся в представленных документах;

- установление оснований для отказа или приостановления организации процесса приватизации; 

- приостановление организации процесса приватизации; 

- информирование заявителя в случае принятия органом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  по телефону, указанному в  заявлении, или письменно; 

-  подготовка договора на передачу жилого помещения (квартиры, жилого дома) в собственность граждан;

- регистрация договора  на передачу жилого помещения (квартиры, жилого дома) в собственность граждан в журнале регистраций;

- выдача  заявителю  договора  на передачу жилого помещения (квартиры, жилого дома) в собственность граждан в 4-х экземплярах;

- исправление технических ошибок, допущенных при организации процесса приватизации. 

3.3. Основанием для начала оказания муниципальной услуги является личное обращение гражданина (граждан) или полномочного представителя в администрацию муниципального образования, а также в  МАУ «МФЦ» (по выбору заявителя) с комплектом документов, установленных в приложение № 2 настоящего регламента

3.4. Специалист администрации муниципального образования или МАУ «МФЦ», осуществляющий прием заявления и документов (далее – специалист),  проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, наличие всех необходимых документов, исходя из установленного настоящим регламентом перечня документов, и проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям. 
3.5. При установлении факта отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист  уведомляет о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры к их устранению.

3.6. При несогласии заявителя устранить недостатки, выявленные в документах, специалист уведомляет заявителя о том, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

3.7. Специалист готовит договор приватизации.

3.8. Специалист регистрирует договор в журнале регистрации.

3.9. Специалист выдает  заявителю договор приватизации.

3.10. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка осуществления муниципальной услуги.

3.11. Документы, предоставленные гражданами в администрацию муниципального образования  для приватизации жилья, формируются в отдельные дела вместе с экземпляром договора приватизации и составляют архив, имеющий, в соответствии с "Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в деятельности организации, с указанием сроков хранения" утвержденным 06.10.2000г. Федеральной архивной службой России,   постоянный срок хранения. 

4. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО

4.1. Досудебное (внесудебное) обжалование.

 Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

4.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

4.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалоба на решения, принятые администрацией муниципального образования, подаётся на имя главы муниципального образования. Жалоба на решения, принятые руководителем МАУ «МФЦ», подаётся на имя заместителя главы администрации района по экономике администрации Саракташского района.

4.2.2. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Чёрноотрожского сельсовета,  а также может быть принята при личном приеме заявителя.

4.2.3. Порядок подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

3.1. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

4.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя  либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или с в случае обжалования нарушения  установленного срока таких исправлений- в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения  жалобы может быть сокращен. 

4.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

4.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5 настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

4.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления муниципального служащего, наделенного  полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 1 настоящего раздела, незамедлительно направляет  имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

        к административному регламенту

Образец 
бланка  заявления на приватизацию жилого помещения

	
	Главе администрации 

 Чёрноотрожского сельсовета
Саракташского района  Оренбургскойобласти 

                      З.Ш. Габзалилову


	
	от

	
	

	
	

	
	проживающей( его) по адресу:

	
	Оренбургская область, Саракташский район, 

	
	

	
	


З А Я В Л Е Н И Е

На приватизацию занимаемой   мной (нами) жилой площади
Мы, нижеподписавшиеся, просим  Вас  оформить договор приватизации на  занимаемое нами жилое  помещение, расположенное по адресу:____________ Оренбургская область, Саракташский район, ____________________________________________________________________________________

Претензий по техническому состоянию жилого дома ____________________

                                                                                                      ( имеем, не имеем)

Совместно проживающие члены семьи ( в том числе  и глава семьи):

	ФИО
	Степень родства

(по отношению к главе семьи)
	Дата рождения, паспортные данные
	Вели-чина доли
	Согласен участвовать в приватизации или возражаю
	подпись

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	_________________
	
	______
	_______________
	________

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	_________________
	
	______
	_______________
	________

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	_________________
	
	_______
	________________
	_________

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


К заявлению прилагаю:

	№ п/п
	Наименование документа:
	Кол-во листов
	Кол-во экз.

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	


ВСЕГО _____(_____________________) документов   

                                  Кол-во: цифрами и прописью

            на ______(_______________________)листах.   

                                 Кол-во: цифрами и прописью

___________________________(__________________________________)

                    подпись                                                                                                      Ф.И.О

«____»_____________________20____г.  

Приложение № 2

            к административному регламенту

Перечень документов,

предъявляемых для передачи в собственность граждан жилых помещений

в порядке приватизации

1. Документы, удостоверяющие личность гражданин (подлинники и копии): 
- паспорт;  

- свидетельство о рождении для малолетних граждан до 14-летнего возраста 
2. Заявления об отказе от приобретения жилого помещения в собственность в порядке приватизации от лиц, имеющих право на его приватизацию и отказывающихся от этого права. 

Отказ граждан от участия в приватизации жилья должен быть удостоверен нотариально в порядке, установленном Основами законодательства о нотариате от 11.02.1993г. № 4462-1 (подлинники и копии). В исключительных случаях, заявление об отказе от участия в приватизации жилья может быть подписано лично гражданином в присутствии специалиста при приеме заявления о приватизации жилья.
3. Документ, послуживший основанием для заселения жилого помещения  (ордер, судебное решение, документ о бронировании жилого помещения, решение о предоставлении жилья, договора социального найма т.д.) (подлинник и копия);

4. Документ, подтверждающий перемену имени, фамилии (свидетельство о браке, свидетельство о перемене имени  и др.) (подлинник и копия);

5. Свидетельства о смерти родителей или иной документ, подтверждающий утрату попечения родителей, а также документ, подтверждающий правовой статус руководителя учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и иные документы, подтверждающие полномочия лица, подписывающего договор от имени несовершеннолетнего, в случае, если, стороной по указанному договору выступает исключительно несовершеннолетний, являющийся сиротой либо ребенком, оставшимся без попечения родителей (подлинник и копия);

6. Доверенность, оформленную в установленном законодательством порядке, подтверждающую полномочия представителя, в случае невозможности явки лица, участвующего в приватизации жилого помещения.
Доверенность должна быть нотариально удостоверена, за исключением случаев, предусмотренных законом.

К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

а) доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, удостоверенные начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, старшим или дежурным врачом;

б) доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности рабочих и служащих, членов их семей и членов семей военнослужащих, удостоверенные командиром (начальником) части, соединения, учреждения или заведения;

в) доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, удостоверенные начальником соответствующего места лишения свободы;

г) доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, удостоверенные администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

7. Опекунское удостоверение.

8. При необходимости, специалист вправе затребовать с заявителей и иные документы, необходимые для приватизации ими жилого помещения в соответствии с  Законом о приватизации.

       8. Для лиц, прибывших на постоянное место жительства в Российскую федерацию из зарубежных стран, запрашивается документ из паспортного стола о дате приобретения гражданства Российской Федерации. Справка, подтверждающая, что ранее гражданами право на приватизацию жилья не было использовано по прежнему месту жительства из других населенных пунктов представляется с даты приобретения гражданства Российской Федерации.
                                                                                                          Приложение № 3
        к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

(передаче в собственность граждан  жилых помещений в государственном и муниципальном жилищном фонде)
















  Приложение № 4

 к административному регламенту

Образец 

договора на передачу жилого помещения в собственность граждан
Договор №   ____

на передачу жилого помещения (квартиры, жилого дома)   в собственность граждан.

                                                                           « ____ » ____________  201__ года

________________________________ (далее по тексту – ___________________________),  действующее на основании Закона   « О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»  № 1541-1  от 04.07. 1991 г.  (с изменениями и дополнениями),   в лице  ____ ____________________________________________________________________________,    действующего на основании ___________________________________________________  с одной стороны, и ______________________________________________________________ с другой стороны, именуемые (ый, ая)  в дальнейшем  «Владелец», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. _________________  передало  « Владельцу»  в частную  общую долевую собственность ( в равных долях – по____ доле каждому), а «Владелец »  принял  квартиру № ___ в  жилом доме  № ___ , расположенном по адресу: Оренбургская область,  Саракташский район, _____________________, 

1.2 Право  на приватизацию объекта недвижимости , реализуемую гражданами в долях.

                      _________________   __________ 

                              (Ф.И.О.)                    (доля)
2. Указанная квартира  – ______комнатная, общей площадью ________ (_________ целых ________ десятых) кв.м., жилой площадью ______ кв.м., расположена на ______ этаже ______этажного  ____________  жилого дома Лит. ___. 

3. В  соответствии со ст.7 Закона Российской Федерации « О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»  граждане приобретают право собственности  на квартиру с момента регистрации в Едином государственном реестре  прав  на недвижимое имущество и сделок с ним.

4.    В соответствии со ст. 11 Закона Российской Федерации « О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»  каждый гражданин имеет право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения  в домах государственного и муниципального жилищного фонда 1 раз. Несовершеннолетние, ставшие собственниками   занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации,  сохраняют  право на однократную  бесплатную приватизацию  жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда  после достижения ими совершеннолетия.

5. В случае смерти «Владельца» все права и обязанности  по настоящему договору   переходят к его наследникам  на общих основаниях.

6. Расходы, связанные с оформлением договора, проводятся за счёт « Владельца».

7. « Владелец» обязуется участвовать в расходах, связанных с обслуживанием и    ремонтом инженерного  оборудования, общего имущества дома и содержанием придомовой территории, соразмерно  занимаемой   им  площади  в этом доме в соответствии с положениями ст. 158  Жилищного кодекса  Российской Федерации.

8.  Настоящий договор, имеющий силу акта передачи, составлен в 4-х экземплярах,  из которых один находится в делах ____________________________________________, второй – передаётся Управлению Федеральной службы государственной регистрации, Кадастра и картографии  по Оренбургской области,  третий и четвёртый - сторонам.

9.   Подписи сторон:

« Владелец»:                              

 ______________________________________________

( Ф.И.О.)                                                                       (подпись)  
 __________________________________________ 

( Ф.И.О.)                                                                       (подпись)  

______________________________________________
( Ф.И.О.)                                                                       (подпись)  
______________________________________________
 ( Ф.И.О)                                                                         (подпись)                                                                                                                                   

 М. П.       
  Приложение № 5



 к административному регламенту

МУНИЦИПАЛЬНОЕ  ОБРАЗОВАНИЕ       

«ЧЕРНООТРОЖСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ»

(МО «ЧЕРНООТРОЖСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ»)

Улица Центральная, 3, с. Черный Отрог, 462114

    Саракташский район, Оренбургская     область

Тел./факс.(233)26-1-97 Е-mail: gzsh@sa.orb.ru
Дата                                        № 

    Выписка  из похозяйственной  книги  № ____ __________________ лицевой счёт № ______ по адресу: ______________________________________________
	№ п/п
	Ф.И.О.
	Дата рождения
	Паспортные данные
	Дата прописки

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Иные лица, снятые с регистрационного учёта, но сохранившие право пользования вышеназванным жилым помещением*:

________________________________________________
Глава администрации

Чёрноотрожского сельсовета      
З.Ш. Габзалилов
м.п.       
*- если не имеются данные лица, то необходимо указать - «нет», если имеются , то указать Ф.И.О. и указать основание для сохранения права пользования.
Приложение № 6

                           к административному        

         регламенту
ДОВЕРЕННОСТЬ

село Черный Отрог Саракташского района Оренбургской области Российской Федерации

Двадцатое   августа  две тысячи тринадцатого года.

      Муниципальное образование «Черноотрожский сельсовет» Саракташского района Оренбургской области, действующее на основании Устава, зарегистрированного Управлением юстиции по Оренбургской области 09 июля 2010 года за номером  RU 565263202010002, внесенного в Единый государственный реестр юридических лиц 28 декабря 2005 года за ОГРН 1055638085513 ИНН/КПП 5643008076/564301001 юридический адрес: Оренбургская область Саракташский район с. Черный Отрог, ул. Центральная 3, в лице главы сельсовета (решение № 3 Совета депутатов муниципального образования «Черноотрожский сельсовет» второго созыва от 15 октября 2010 года)  Габзалилова Зуфара Шигаповича,    27 мая 1961 года рождения, паспорт  53 05 238167 выдан Саракташским РОВД Оренбургской области 02 июня 2006 года, код подразделения 562-033, проживающего по адресу: Оренбургская область, Саракташский район, с. Черный Отрог, ул. Школьная / ул. Степная дом № 2/28, действующего на основании Устава, настоящей доверенностью предоставляет право ________________________,    ___________  года рождения, паспорт _____________ выдан_________    ________года, код подразделения______, зарегистрированного  по адресу:_________________, быть его представителем во всех компетентных организациях и учреждениях, в том числе в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области по всем вопросам, связанным с регистрацией договоров, перехода права собственности и права собственности, прекращением права собственности, регистрацией права собственности на любые объекты недвижимости, находящиеся в собственности муниципального образования Черноотрожский сельсовет, на передачу в собственность граждан недвижимости, постановки на учёт любых объектов недвижимости, в том числе бесхозного имущества, для чего предоставляет право представлять и получать необходимые справки, удостоверения, документы и дубликаты документов во всех организациях и учреждениях в том числе в администрации, БТИ, межевых организациях, нотариальной конторе, отделе Роснедвижимости по Оренбургской области, государственном земельном кадастре, Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области, по вопросам получения сведений о зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, обобщенные сведения о правах

отдельного лица на объекты недвижимого имущества,  о переходе прав на объекты недвижимого имущества и иных сведений содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, оплачивать сборы и пошлины, регистрировать все необходимые права и документы в Управлении Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии по Оренбургской области, с правом подачи заявления о приостановлении государственной регистрации, получения сообщения о приостановлении государственной регистрации, постановления об отказе в государственной регистрации, внесения изменений в записи ЕГРП, внесения изменений в документы, с правом оплаты тарифов, сборов, пошлин, с правом получения свидетельства о государственной регистрации права и всех необходимых зарегистрированных документов, подавать от его имени заявления, ходатайства, расписываться за него и совершать все действия, связанные с выполнением этого поручения.

 Доверенность выдана сроком на шесть месяцев, полномочия по настоящей доверенности не могут быть передоверены другим лицам.

 Содержание ст.187-189 ГК РФ доверителю разъяснено.

Доверитель _________________________________________________

Село Черный Отрог Саракташского района Оренбургской области Российской Федерации

Двадцатое   августа  две тысячи тринадцатого  года.

   Настоящая доверенность удостоверена мной, Иманкуловой Светланой Загеевной, заместителем главы администрации Черноотрожского сельсовета  Саракташского района Оренбургской области.

Доверенность совершена от имени МО «Черноотрожский сельсовет» Саракташского района Оренбургской области главой  сельсовета Габзалиловым Зуфаром Шигаповичем, подписавшим её в моём присутствии.

Правоспособность муниципального образования «Черноотрожский сельсовет» и полномочия его представителя проверены. 

Личность подписавшего доверенность установлена, дееспособность проверена.

  Зарегистрировано в реестре за  № 

Взыскано по тарифу: освобождено по ст.333.38 п.1 пп.1 НК РФ. 

  Зам. главы администрации

 Черноотрожского сельсовета                                                     С.З. Иманкулова 

Приложение № 7

        к административному регламенту

Типовая форма  

Заявление (согласие)

На обработку и передачу персональных данных граждан

Я,__________________________________________________________________,

Проживающий (ая) по адресу: ___________________________________________________________________,

паспорт____№________выдан______________________________________________________________________________________________________________.

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ), даю согласие на обработку моих персональных данных в муниципальном автономном учреждении Саракташского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг», включающих: фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, адрес, семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессию, доходы, и другую необходимую информацию в соответствии с  Федеральным законом № 152-ФЗ, то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение.

Обработка персональных данных осуществляется с целью предоставления мне услуг ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока до достижения цели обработки персональных данных или отзыва согласия в письменной форме.

Дата







              Подпись
Муниципальное автономное учреждение Саракташского района «Многофункциональный центр предоставления государственных и  муниципальных услуг»

462100 п. Саракташ, ул. Вокзальная, 12.каб. № 25
462114 с. Чёрный отрог, ул. Центральная, 3. каб. №2

Заявление принял:
(Ф.И.О., должность  служащего)
«___» __________ 20__г

Приложение № 8 

к административному регламенту

Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг
1. Выписка из домовой (похозяйственной)  книги с подтверждением регистрации граждан по данному адресу (с какого периода);

2. Кадастровый паспорт на жилое помещение;

3. Акт органа опеки и попечительства о назначении опеки или попечительства над недееспособным  лицом или лицом ограниченно дееспособным, в случае участия такого лица в приватизации жилого помещения (подлинник и копия);

4. Справка, подтверждающая, что ранее гражданами право на приватизацию жилья не было использовано по прежнему месту жительства. Предоставление данной справки обязательно для граждан, прибывших в Саракташский район из других населенных пунктов позже 11 июля 1991г., т.е. с момента официальной публикации Федерального закона от 04.07.1991 г  № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» (далее Закон о приватизации). Справка предоставляется от уполномоченного органа населенного пункта, где ранее проживал гражданин, с обязательным указанием периода проживания в данном населенном пункте. Для граждан, проживающих по месту регистрации постоянно, со времени, ранее указанной даты, эта справка не требуется.

Прием заявления и документов








Регистрация заявления





Выдача заявителю расписки в получении документов








Проверка документов и законности требований заявителя о заключении договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации











Мотивированный


отказ





Оформление договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации 








Уведомление заявителя об отказе в заключении договора на передачу  в собственность граждан 


жилого помещения в порядке приватизации








Подписание договора на передачу в собственность граждан жилого помещения в порядке приватизации, регистрация договора приватизации





Выдача договора 








