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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

 
с. Черный Отрог 

 

 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ   «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022   № 1179-пп «Об утверждении перечня 

массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в некоторые постановления 

Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016  № 525-п «О переводе в 

электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области», протоколом от 

21.03.2023 № - 2 пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных технологий в Оренбургской 

области, руководствуясь Уставом муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета Саракташского района Оренбургской 

области  

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда» согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Чёрноотрожского сельсовета от 20.08.2013 №155-п «Об 

утверждении административного регламента  предоставления муниципальной услуги по оформлению приватизации жилых помещений 

муниципального и государственного жилищного фонда». 

3.  Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Чёрноотрожский 

сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета Саракташского 

района Оренбургской области. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального образования                                                                                                                                       О.С. Понамаренко 

 

                                                 

 

 

Приложение  

к постановлению  администрации Чёрноотрожского сельсовета 

Саракташского района    

Оренбургской области 

от  01.06.2023   № 80-п 

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги 

 «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»  

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Передача в собственность граждан 

занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» (далее – Административный регламент) 

устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) и (или) принятия решений по 

предоставлению муниципальной услуги, осуществляемых по запросу (заявлению) физического лица либо его представителя. Настоящий 

Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании Закона Российской Федерации от 4 июля 1991 г. № 

1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», Федерального закона от 29 декабря 2004 г. № 189-ФЗ «О введении 

в действие Жилищного кодекса Российской Федерации», Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости», Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 

 

Круг заявителей 
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1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, имеющие право пользования 

жилыми помещениями муниципального жилищного фонда на условиях социального найма, с согласия всех имеющих право на 

приватизацию данных жилых помещений совершеннолетних лиц и несовершеннолетних в возрасте от 14 до 18 лет (далее – Заявитель). 

1.3. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 

обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель). 

Требования к порядку информирования о  предоставлении муниципальной услуги 

 

1.4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме заявителя в администрации муниципального образования Чёрноотрожский 

сельсовет Саракташского района Оренбургской области (далее- Уполномоченный орган) или многофункциональном центре 

предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр), участвующего в предоставлении 

муниципальной услуги (при наличии соглашения о взаимодействии, заключенного между многофункциональным центром и 

Уполномоченным органом (далее – соглашение о взаимодействии); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

3)  письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной     связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – ЕПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или 

многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления 

муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа); 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 

предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, 

фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 

переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 

которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов 

дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 

процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1) По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. 

настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

2) На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства 

Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства 

Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных. 

3) На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном 

центре размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, а также многофункциональных центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

http://www.gosuslugi.ru/)


6 
 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети 

«Интернет». 

4) В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются 

ему для ознакомления. 

5) Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в 

помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии с учетом требований к 

информированию, установленных Административным            регламентом. 

6) Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 

соответствующем  структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично по телефону, посредством 

электронной почты. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 

услугу                (далее - профилирование), а также результата,  за предоставлением которого обратился Заявитель. 

 

7) Профилирование заявителей, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги, не требуется.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

 

Наименование муниципальной услуги 

 

2.1. Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного 

фонда). 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - администрацией муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.  

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: 

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области;  

- Филиал ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии» по Оренбургской области; 

- иные государственные органы и (или) подведомственные им организации, органы местного самоуправления и (или) 

подведомственные им организации, если в распоряжении указанных органов и (или) организаций находятся документы (информация), 

необходимые для предоставления муниципальной услуги (указать перечень органов и организаций, участвующих в предоставлении 

услуги)  

При предоставлении государственной (муниципальной) услуги Уполномоченный орган использует виды сведений владельцев 

(поставщиков) видов сведений, посредством Федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия» (далее – СМЭВ):  

1. Сведения о регистрационном учете по месту жительства или месту пребывания - МВД России;  

2. Сведения о лицах, зарегистрированных по месту пребывания или по месту жительства, а также состоящих на 

миграционном учёте, совместно по одному адресу - МВД России;   

3. Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении – ФНС;  

4. Сведения о действительности Паспорта Гражданина РФ – МВД РФ;  

5. О соответствии фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС – ПФР;   

1) Сведения из ЕГР ЗАГС о перемене фамилии, имени, отчестве – ФНС;   

2) Сведения о наличии приватизируемого жилого помещения в реестре муниципальной (государственной) 

собственности – орган государственной власти (местного самоуправления), ответственный за ведение реестра муниципальной 

(государственной) собственности;  

3) Сведения, подтверждающие, что ранее право заявителя на приватизацию не было использовано - орган местного 

самоуправления, осуществляющий заключение договора на приватизацию; 

4) Документы, подтверждающие право заявителя на пользование жилым помещением - орган государственной власти 

(местного самоуправления), ответственный за предоставление жилых помещений на условиях найма из муниципальной 

(государственной) собственности;   

5) Соглашение о расторжении договора передачи жилого помещения в собственность граждан - орган государственной 

власти (местного самоуправления), осуществляющий заключение договора на приватизацию.  

2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от Заявителя осуществления 

действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.  

МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) предоставлена возможность принятия решений об отказе в приеме запроса 

и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является один из следующих документов:  
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2.5.1. Решение о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта 

договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной 

электронной подписью.  

2.5.2 Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

 

В случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется государственная информационная система - 

ГИС. 

 

2.6. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:  

1) В случае подачи заявления в электронной форме через ЕПГУ: 

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной 

электронной подписи; 

- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего 

содержание электронного документа. 

2) В случае подачи заявления через многофункциональный центр (при наличии соглашения о взаимодействии):  

- электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной 

электронной подписи; 

- документа на бумажном носителе в многофункциональном центре, направленного органом (организацией), подтверждающего 

содержание электронного документа. 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.7. Уполномоченный орган в течение 35 рабочих дней (вне зависимости от способа направления заявления) со дня 

регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной) услуги, в Уполномоченном органе, направляет  

Заявителю способом, указанным в заявлении, один из результатов, указанных в пункте 2.5 Административного регламента.   

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)» и на ЕПГУ.  

 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги:  

2.9.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно Приложению № 1 к настоящему 

Административному регламенту.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  

В заявлении также указывается один из способов направления результата предоставления муниципальной услуги:  

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ;  

дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре.  

2.9.2. Основной документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя (паспорт гражданина Российской Федерации) 

предоставляется в случаях обращения заявителя без использования ЕПГУ.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 

представителя, проверяются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) и 

могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.  

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия 

представителя действовать от имени заявителя.  

Документ, подтверждающий полномочия заявителя, должен быть выдан нотариусом и подписан усиленной квалификационной 

электронной подписью нотариуса.   

2.9.3. Основной документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации), 

предоставляется в случаях обращения представителя заявителя без использования ЕПГУ.  

2.9.4. Документ, подтверждающий полномочие представителя заявителя, лица, уполномоченного в установленном порядке 

члена семьи заявителя, лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении (нотариально удостоверенная доверенность), 

законного представителя лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14 -

летнего возраста, или решение уполномоченного органа в сфере опеки, попечительства и патронажа (в отношении 

недееспособных/ограниченно дееспособных граждан, а также детей, оставшихся без попечения родителей, детей, помещенных под 

надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей), оформленные в установленном порядке и 

подтверждающие полномочия представителя заявителя по предоставлению документов для подписания Договора передачи в порядке 

приватизации занимаемых гражданами жилых помещений (далее - договор передачи), получению договора передачи.  

2.9.5. Вступившее в законную силу решение суда о признании гражданина недееспособным/ограниченно дееспособным (копия, 

заверенная судом, принявшим решение) - представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в 

приватизируемом жилом помещении, а также лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.  

2.9.6. Согласие органа, уполномоченного в сфере опеки и попечительства, на передачу в порядке приватизации жилого 

помещения в собственность недееспособного/ограниченно дееспособного гражданина, а также в собственность детей, оставшихся без 

попечения родителей, детей, помещенных под надзор в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, - 

представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, а также 

лиц, имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма.  

2.9.7. Документы, содержащие информацию о лицах, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении.  

2.9.8. Выписка из личного дела (справка) с указанием периода прохождения службы, состава семьи и отражения регистрации 

при воинской части по периодам службы (для офицеров, в том числе уволенных в запас, и членов их семей; граждан, проходящих 

(проходивших) военную службу по контракту, и членов их семей; граждан, которым предоставлено (было предоставлено) в пользование 

служебное жилое помещение при воинской части на период трудового договора (контракта), и членов их семей) - представляется в 

отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право 

пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае прохождения службы).  
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2.9.9. Справка об освобождении гражданина, участвующего в приватизации, и ее копия - представляется в отношении 

заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования 

данным помещением на условиях социального найма (в случае отбывания наказания в местах лишения свободы).  

2.9.10. Вступившее в законную силу решение суда (о наличии или лишении (отсутствии) жилищных или имущественных прав 

на жилое помещение заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих 

право пользования данным помещением на условиях социального найма) (копия, заверенная судом, принявшим решение) - 

представляется в отношении заявителя, членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц,  

имеющих право пользования данным помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц вступившего в 

силу решения суда).  

2.9.11. Вступивший в законную силу приговор суда (копия, заверенная судом, принявшим решение), а также документ, 

подтверждающий отбывание наказания гражданами, осужденными к лишению свободы или к принудительным работам (в соответствии с 

постановлением Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П), - представляется в отношении заявителя, 

членов семьи заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным 

помещением на условиях социального найма (при наличии в отношении таких лиц, вступившего в силу приговора суда).  

2.9.12. Письменное согласие на приватизацию занимаемого жилого помещения Заявителя, письменное согласие или отказ от 

участия в приватизации всех членов семьи Заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом помещении, лица, 

имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, и/или его законного 

представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке. 

В случае обращения посредством ЕПГУ и предоставления документа, подтверждающего полномочия действовать от имени 

Заявителя, необходимость предоставления письменного согласия Заявителя, указанного в данном пункте Административного регламен та, 

отсутствует.  

2.9.13. Документы, подтверждающие личность всех проживающих в приватизируемом жилом помещении. 

2.9.14. Договор социального найма жилого помещения. 

2.9.15. Справка об участии (неучастии) в приватизации.  

Указанные сведения подтверждаются: 

- с июля 1991 года по 1998 год - справкой, выдаваемой органом или учреждением, уполномоченным на хранение архивов 

правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, по месту регистрации Заявителя в соответствующий период времени; 

- с 1998 года по настоящее время сведения подтверждаются выпиской из ЕГРН (Единого государственного реестра 

недвижимости) об имеющихся (имевшихся) объектах недвижимого имущества у Заявителя, выдаваемой органами, осуществляющими 

государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним; 

2.10. Заявление и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.9 настоящего Административного реглам ента, направляются 

(подаются) в Уполномоченный орган в электронной форме путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ или через 

многофункциональный центр при наличии соглашения о взаимодействии.  

Документы, представленные в копиях, должны быть заверены нотариально, либо заверены уполномоченным должностным 

лицом, осуществляющим оформление документов по приватизации.  

Документы, полученные в иностранном государстве, должны быть легализованы в установленном порядке. Документы, 

представленные на иностранном языке, должны быть нотариально заверены и переведены на русский язык. 

Требования к электронным формам документов, устанавливаются Правительством Российской Федерации и размещаются на 

официальном сайте Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет». 

Заявитель вправе представить копию выписки из Единого государственного реестра недвижимости на объект недвижимого 

имущества, копию кадастрового паспорта объекта недвижимого имущества, в противном случае при необходимости они будут 

запрошены Уполномоченным органом по каналам межведомственного взаимодействия. 

2.11. За предоставление недостоверных сведений Заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

2.12. Документы, представляемые Заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим 

законодательством к таким документам, и следующим требованиям: 

- разборчивое написание текста документа шариковой ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники; 

- отсутствие в документах неоговоренных исправлений. 

Заявление на предоставление муниципальной услуги должно содержать: 

1) для Заявителя - физического лица: 

- фамилию, имя, отчество (при наличии) Заявителя или его уполномоченного представителя; 

- адрес проживания (пребывания) Заявителя; 

- состав семьи; 

- родственные отношения; 

- паспортные данные всех членов семьи; 

- дата рождения всех членов семьи; 

- размер долевого участия; 

- согласие или отказ от приватизации всех членов семьи; 

- способ получения результатов муниципальной услуги (в соответствии с пунктом 2.6. Административного регламента).  

Документы, представленные в электронном виде, должны соответствовать требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 

63-ФЗ «Об электронной подписи». 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые Заявитель 

вправе представить в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также способы их получения заявителем, в том числе в 

электронной форме, порядок их представления 

 

2.13. Для предоставления муниципальной услуги Уполномоченным органом при необходимости уточнения сведений 

запрашиваются следующие документы: 

1) выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах на объект в Управлении Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области; 

2) кадастровый паспорт объекта в Филиале ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 

регистрации, кадастра и картографии» по Оренбургской области; 

3) документы, подтверждающие использованное (неиспользованное) право на приватизацию жилого помещения. 

Документы, перечисленные в настоящем пункте, могут быть представлены Заявителем самостоятельно.  

Непредставление заявителем документов, перечисленных в настоящем пункте, не является основанием для отказа в 

предоставлении муниципальной услуги. 
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Заявитель вправе получить документы, перечисленные в настоящем пункте, в соответствии с административными 

регламентами государственных органов, участвующих в предоставлении услуги, размещенных на сайтах:  

- Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области; 

- Филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии» по Оренбургской области. 

 

Указание на запрет требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий 

 

2.14. Уполномоченный орган не вправе требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,  

органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

2.15. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

являются:  

1) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;   

2) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги (недостоверное, 

неправильное);   

3) представление неполного комплекта документов;  

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);   

5) представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации;   

6) подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований;   

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;  

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.  

2.16. Решение об отказе в приеме документов направляется не позднее первого рабочего дня, следующего за днем подачи 

заявления (Приложение № 2).  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги  

 

2.17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не установлены.   

 

2.18. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

 

2.18.1. Противоречие документов или сведений, полученных с использованием межведомственного информационного 

взаимодействия, представленным Заявителем документам или сведениям.  

2.18.2. Обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося Заявителем на предоставление 

муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом (в случае, если указанное основание было выявлен о 

при процедуре принятия решения о предоставлении муниципальной услуги).  

2.18.3. Некорректное заполнение обязательных полей в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ и/или РПГУ 

(недостоверное, неправильное либо неполное заполнение). 

2.18.4. Подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления  услуги, в электронной 

форме с нарушением установленных требований. 

2.18.5 Отсутствие согласия с приватизацией жилого помещения либо отказа от участия в приватизации одного из членов семьи 

Заявителя, лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих право пользования данным помещением на 

условиях социального найма и не использовавших право на приватизацию.  

2.18.6. Обращение Заявителя, одного из членов семьи Заявителя, иного лица, зарегистрированного в приватизируемом жилом 

помещении, лица, имеющего право пользования данным помещением на условиях социального найма, достигшего 14-летнего возраста, 

и/или его законного представителя или лица, уполномоченного в установленном порядке, об отсутствии намерений оформлять 

приватизацию.  

2.18.7. Отказ в приватизации жилого помещения одного или нескольких лиц, зарегистрированных по месту жительства с 

Заявителем.  

2.18.8. Использованное ранее право на приватизацию.  

2.18.9. Обращение с заявлением о приватизации жилого помещения, находящегося в аварийном состоянии, в общежитии, 

служебного жилого помещения.  

2.18.10. Отсутствие/непредставление сведений, подтверждающих участие (неучастие) в приватизации, из других субъектов 

Российской Федерации.  

2.18.11. Отсутствие права собственности на приватизируемое Заявителем жилое помещение у публичного образования, от 

имени которого орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет полномочия собственника.  

2.18.12. Изменение паспортных и/или иных персональных данных в период предоставления муниципальной услуги.  

2.18.13. Арест жилого помещения.  
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2.18.14. Изменение состава лиц, совместно проживающих в приватизируемом жилом помещении с заявителем, в период 

предоставления муниципальной услуги.  

2.18.15. Наличие в составе семьи Заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих 

право пользования данным помещением на условиях социального найма (в случае, если от соответствующих лиц не представлено 

согласие на приватизацию жилого помещения или не представлены сведения, подтверждающие отсутствие у соответствующих лиц права  

на приватизацию жилого помещения):  

граждан, выбывших в организации стационарного социального обслуживания;  

временно отсутствующих граждан (выбывших для прохождения службы в ряды Вооруженных сил, на период учебы/работы, в 

жилые помещения, предоставленные для временного проживания);  

граждан, выбывших в места лишения свободы или осужденных к принудительным работам (в соответствии с постановлением 

Конституционного Суда Российской Федерации от 23 июня 1995 г. № 8-П);  

граждан, снятых с регистрационного учета на основании судебных решений, но сохранивших право пользования жилым 

помещением;  

граждан, снятых с регистрационного учета без указания точного адреса.  

В случае непредставления документов, выражающих волю граждан вышеперечисленных категорий в отношении приватизации 

жилого помещения (согласие на отказ/доверенность), или документов, подтверждающих прекращение права на жилое помещение.  

2.18.16. Наличие в составе семьи заявителя лиц, зарегистрированных в приватизируемом жилом помещении, лиц, имеющих 

право пользования данным помещением на условиях социального найма, граждан, признанных на основании судебных решений 

безвестно отсутствующими.  

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

2.19 Предоставление муниципальной услуги «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)» осуществляется бесплатно.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

 

2.20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре составляет не более 15 минут.  

 

Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 

2.21. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в день поступления 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.   

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

2.22. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.  

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 

помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За 

пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 

в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-

инвалидов.  

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 

здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов.  

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию:  

наименование;  

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; график приема;  

номера телефонов для справок.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам.  

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:  

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи;  

туалетными комнатами для посетителей.  

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки 

и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.  

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.  

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями.  

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:  

номера кабинета и наименования отдела;  

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности  

ответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.  

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством.  
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Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 

(последнее - при наличии) и должности.  

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:  

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;  

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использование кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;  

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений  

их жизнедеятельности;  

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;  

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;  

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляются муниципальная услуги;  

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими 

лицами.  

     

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.23. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:  

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно -

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;  

возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;  

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно-коммуникационных технологий.  

2.24. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 

настоящим Административным регламентом;  

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 

Заявителям;  

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;  

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, ег о должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 

удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.  

        

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  

 

2.25. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 

возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре.  

2.26. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных 

документов посредством ЕПГУ.  

В этом случае Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, 

заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.  

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При 

авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью 

Заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.  

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, 

направляются Заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, в случае направления 

заявления посредством ЕПГУ.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, предусмотренном пунктом 3.17 настоящего 

Административного регламента.  

2.27. Электронные документы представляются в следующих форматах:  

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, 

указанных в подпункте "в" настоящего пункта);  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;  

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим 

содержанием.  

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 

dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:  

1. «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);  

2. «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического 

изображения);  

3. «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста);  
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4. сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового 

штампа бланка;  

5. количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию.  

Электронные документы должны обеспечивать:  

6. возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  

7. для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 

документа.  

 

 

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе 

сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.28. При предоставлении муниципальной услуги, необходимым и обязательным является участие Управления Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области и филиала ФГБУ «Федеральная кадастровая 

палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Оренбургской области, в части запросов по 

каналам межведомственного взаимодействия. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также 

порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)  

 

 

Исчерпывающий перечень административных процедур при исполнении муниципальной услуги 

 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:  

проверка документов и регистрация заявления;  

получение сведений посредством СМЭВ;  

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения;  

выдача результата;  

внесение результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.   

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

Профилирование заявителей, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги, не требуется.  

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:  

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;  

формирование заявления;  

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги;  

получение результата предоставления муниципальной услуги;  

получение сведений о ходе рассмотрения заявления;  

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 

(бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.  

 

Порядок осуществления административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной 

форме 

 

3.3. Формирование заявления. 

 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости 

дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.  

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о  

характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 

форме заявления.  

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:  

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 2.9 настоящего 

Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;  

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том 

числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  
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г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации;  

е) возможность доступа Заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.  

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ.  

При обращении доверенного лица, доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением муниципальной 

услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной электронной подписью (ЭП) в формате открепленной подписи (файл 

формата SIG) правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом – квалифицированной ЭП 

нотариуса. Подача электронных заявлений с ЕПГУ доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача заявлений от 

имени юридического лица или индивидуального предпринимателя возможна только под учетной записью руководителя организации, 

имеющего право подписи. 

 

3.4. Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

  

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его 

поступления в нерабочий или праздничный день, – в следующий за ним первый рабочий день:  

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного 

сообщения о поступлении заявления;  

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

3.5. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием 

и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой 

Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). Ответственное должностное лицо:  

проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день;  

рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);  

производит действия в соответствии с пунктом 3.4 настоящего Административного регламента.  

3.6. Формирование и направление межведомственных запросов 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие в пакете документов тех, которые 

необходимы в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, и находятся в распоряжении  

государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам и органам местного 

самоуправления организациях, и могут быть получены посредством межведомственного взаимодействия;  

3.6.2. Ответственное должностное лицо осуществляет подготовку и направление запроса в органы государственной власти, 

органы местного самоуправления, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления организации, в 

распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с п. 2.3 

настоящего Административного регламента;  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и 

подписывается уполномоченным должностным лицом Уполномоченного органа; 

направление запроса осуществляется по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.  

 3.6.3 Результатом административной процедуры является получение из органов государственной власти, органов 

местного самоуправления, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций 

запрашиваемых документов либо отказ в их предоставлении; 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней. 

3.7. Рассмотрение документов и сведений. 

3.7.1. ьОснованием для начала административной процедуры является наличие у ответственного должностного лица 

документов, необходимых для оказания услуги;  

3.7.2. Ответственное должностное лицо рассматривает, анализирует поступившие документы;  

3.7.3. Ответственное должностное лицо вправе по телефону задать Заявителю вопросы по заявлению, представленным 

документам, уточнить срок предоставления недостающих документов или обратиться к организации, выдавшей документ;  

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 12 рабочих дней. 

3.8. Принятие решения. 

3.8.1. Критерием принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги является наличие оснований, 

указанных в п. 2.18. Административного регламента; 

Ответственное должностное лицо готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявителю (по 

форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту), с указанием причин такого отказа, за подписью 

уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа;  

Результатом выполнения административной процедуры является проект решения Уполномоченного органа об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги.  

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 12 рабочих дней. 

3.8.2. Критерием принятия решения о заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан является 

предоставление Заявителем документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента в полном объеме, соответствующих 

требованиям законодательства Российской Федерации, Оренбургской области и Административного регламента; 

Ответственное должностное лицо рассматривает поступившие документы, проводит анализ и экспертизу представленных 

документов.  

Результатом выполнения административной процедуры является проект решения Уполномоченного органа о заключении 

договора о передаче жилого помещения в собственность граждан (по форме согласно приложению № 4 к настоящему 

Административному регламенту) с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме 

электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью.  

Максимальный срок административной процедуры 12 рабочих дней. 

3.9. Выдача результата. 

3.9.1. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги в виде решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.  

Основанием для начала административной процедуры является регистрация подписанного уполномоченным должностным 

лицом Уполномоченного органа решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги;  

Результатом выполнения административной процедуры является направление решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги в адрес Заявителя; 

consultantplus://offline/ref=9DE596FDB7277B43655F1B884DFA3BB4D819281F852D4C9FD319D847320C018DFE823DC34041B1DC01286011cA4EE
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Максимальный срок административной процедуры 5 рабочих дней.  

3.9.2. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги в виде решения Уполномоченного органа о 

заключении договора о передаче жилого помещения в собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого 

помещения в собственность граждан в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью.  

Основанием для начала административной процедуры является регистрация подписанного уполномоченным должностным 

лицом Уполномоченного органа решения Уполномоченного органа о заключении договора о передаче жилого помещения в 

собственность граждан. 

Результатом выполнения административной процедуры является направление решения о заключении договора о передаче 

жилого помещения в собственность граждан в адрес Заявителя. 

Максимальный срок административной процедуры 5 рабочих дней.  

3.10. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения 

документа:   

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ;  

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном 

обращении в многофункциональном центре. 

3.11. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 

производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронног о 

заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в люб ое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

3.12. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.  

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 

структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом 

качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и 

муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а  также о  применении 

результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими 

руководителями своих должностных обязанностей».  

3.13. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного 

органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 

закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.  

  

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления 

государственных и муниципальных услуг 

 

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача заявлений, документов, 

необходимых для получения муниципальной услуги, а также получение результата предоставления такой муниципальной услуги 

осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или 

места пребывания. 

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в многофункциональном центре осуществляется не позднее одного рабочего дня. 

Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Результатом выполнения административной процедуры является: 

регистрационная запись о дате принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

направление заявителю решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

3.14. Многофункциональный центр осуществляет:  

информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональном центре;  

выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, на бумажном носителе, подтверждающего содержание 

электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги, а также 

выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, 

предоставляющих муниципальные услуги; иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.  

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации.   

 

Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых 

многофункциональными центрами 

 

Информирование Заявителей 

  

3.15. Информирование Заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами:   

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и 

информационных стендах многофункциональных центров;  
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б) при обращении Заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по 

электронной почте.  

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 

вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления 

консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных 

услугах не может превышать 15 минут.  

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и 

должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при 

обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут;   

В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, 

осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:  

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 

обращении);  

назначить другое время для консультаций.  

При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 

календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в 

обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме.  

  

Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги 

  

3.16. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через 

многофункциональный центр, Уполномоченный орган передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи 

Заявителю (представителю) способом, согласно соглашениям о взаимодействии, заключенным между Уполномоченным органом и 

многофункциональным центром в порядке, утвержденном Постановлением Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. № 797. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в многофункциональный центр определяются 

соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном Постановлением Правительства РФ от 27 сентября 2011 г. 

№ 797. 

3.17. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, в порядке 

очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по 

предварительной записи.  

Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:  

устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации;  

проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);  

определяет статус исполнения заявления Заявителя в ГИС;  

распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном 

носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами 

Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);  

заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в 

предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба 

Российской Федерации);  

выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ;  

запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг многофункциональным 

центром.  

 

 

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах  

  

3.18. В случае выявления опечаток и ошибок Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с 

приложением документов, указанных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента.  

3.19. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.18 настоящего 

Административного регламента.  

3.20. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах осуществляется в следующем порядке:  

3.20.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором 

содержится указание на их описание.  

3.20.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.20.1 настоящего подраздела, рассматривает 

необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.  

3.20.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги.  

3.20.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, 

указанного в пункте 3.20.1 настоящего подраздела.  

  

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а 

также принятием ими решений  

  

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 

должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 

услуги.  

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Уполномоченного органа.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:  
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решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

выявления и устранения нарушений прав граждан;  

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц.  

  

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  

  

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок.  

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых 

руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю 

подлежат:  

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;  

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области; обращения граждан и юридических лиц на нарушения 

законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.  

  

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления (муниципальной услуги  

  

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской 

области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства.  

  

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций  

  

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги 

путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных 

процедур (действий).  

Граждане, их объединения и организации также имеют право: направлять замечания и предложения по улучшению 

доступности и качества предоставления муниципальной услуги;  

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.  

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений.  

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 

сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.  

  

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальной 

услуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

  

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных 

лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба).  

  

  

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть 

направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

  

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 

бумажном носителе или в электронной форме:  

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 

подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 

Уполномоченного органа; в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя 

структурного подразделения Уполномоченного органа; к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра.  

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.  

  

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ   

  

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 

личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).  

  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги  
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5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:  

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; постановлением (указывается нормативный правовой акт об утверждении правил (порядка) подачи и рассмотрения жалоб на 

решения и действия (бездействие) органов государственной власти, органов местного самоуправления и их должностных лиц, 

государственных (муниципальных) служащих); постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года  № 1198 

«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».  

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

Сведения о заявителе: 

__________________________  

(Ф.И.О. физического лица)  

Кому адресован документ: __________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

Документ, удостоверяющий личность                                     

__________________ (вид документа)           

___________________ (серия, номер)             

_______________ (кем, когда выдан )  

СНИЛС    _______________________ 

__________________________ 

(адрес регистрации по месту жительства)  

__________________________  

(адрес регистрации по месту жительства) 

Контактная информация  Тел._________________  

эл. почта _________________  

 

 

Заявление 

  

Прошу предоставить муниципальную услугу «Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений 

жилищного фонда (приватизация жилищного фонда) в отношении жилого помещения по адресу:  

_______________________________________________________________.  

Настоящим подтверждаю, что ранее право на участие в приватизации на территории Российской Федерации не использовал.  

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, прилагаются.  

Конечный результат предоставления муниципальной услуги (решение о заключении договора о передаче жилого помещения в 

собственность граждан с приложением проекта договора о передаче жилого помещения в собственность граждан в форме электронного  

документа, подписанного усиленной электронной подписью)  прошу представить с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа.  

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прошу: вручить лично, 

представить с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа 

(нужное подчеркнуть).  

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу: вручить лично, представить с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) в форме электронного документа (нужное подчеркнуть).  

_____________________________   ___________________________________  

          (подпись)                                                                                (расшифровка подписи)  

Дата ________________________________  

  

Настоящим подтверждаю свое согласие на осуществление администрацией муниципального образования Чёрноотрожский 

сельсовет Саракташского района Оренбургской области следующих действий с моими персональными данными (персональными 

данными недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае, если заявитель является законным представителем): их 

обработку  (включая  сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, 

распространение (в том числе передачу третьим лицам), блокирование, уничтожение персональных данных), в том числе в 

автоматизированном режиме, в целях получения информации об этапе предоставления государственной услуги, о результате 

предоставления  государственной услуги, а также на их использование органами государственной власти субъекта Российской 

Федерации/органами местного самоуправления (указать наименование), подведомственными им организациями.  

Настоящим также подтверждаю свое согласие на получение мною информации о предоставлении муниципальной услуги, а 

также о деятельности органов государственной власти субъекта Российской Федерации/органов местного самоуправления (указать 

наименование) и подведомственных им организаций.  

Указанная информация может быть предоставлена мне с применением неголосовых коммуникаций (путем рассылки по сети 

подвижной радиотелефонной связи коротких текстовых sms-сообщений, рассылки ussd-сообщений и др.), посредством направления мне 

сведений по информационно-телекоммуникационной сети Интернет на предоставленные мною номер телефона и (или) адрес 

электронной почты.  

Настоящее согласие не устанавливает предельных сроков обработки данных.  

Порядок отзыва согласия на обработку персональных данных мне известен.  

Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, 

а также в иных случаях, предусмотренных законодательством:  

___________________________________________________________________ (почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты).  

  

_____________________________   ___________________________________  

          (подпись)                                                                                (расшифровка подписи)  

Дата ________________________________  

Запрос принят:  

Ф.И.О. должностного лица (работника),  

уполномоченного на прием запроса  
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_____________________________   ___________________________________  

          (подпись)                                                                                (расшифровка подписи)  

Дата ________________________________  

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

  

  

 

Сведения о заявителе, которому адресован документ  

______________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица) 

Документ, удостоверяющий личность  

______________________________ (вид документа), ____________________________ (серия, номер) 

________________________ (кем, когда выдан). 

Контактная информация: 

тел. ________________________________________ 

эл. почта _______________________________________  

  

 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Дата №____ 

 

 

 

  

Настоящим подтверждается, что при приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)», были 

выявлены следующие основания для отказа в приеме документов: 

- представленные заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не 

соответствуют требованиям, установленным правовыми актами Российской Федерации, правовыми актами субъекта Российской 

Федерации, настоящим Административным регламентом;  

- представленные документы утратили силу;  

- заявителем представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 2.9. настоящего 

Административного регламента, подлежащих обязательному представлению Заявителем;   

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые сведения;  

- подача запроса от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;  

- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося заявителем на предоставление 

государственной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом;  

- обращение за муниципальной услугой в уполномоченный орган или МФЦ, не предоставляющие требующуюся 

заявителю муниципальную услугу;  

- некорректное заполнение обязательных полей в форме интерактивного запроса на Портале;  

- наличие противоречивых сведений в представленных документах и в интерактивном заявлении;  

- представление документов, не подписанных в установленном порядке;  

- запрос и иные документы в электронной форме подписаны с использованием электронной подписи, не 

принадлежащей заявителю.  

В связи с изложенным принято решение об отказе в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги.  

  

___________________________________________________________________ (должностное лицо (работник),  имеющее право принять 

решение об отказе в приеме документов,      (подпись)         (инициалы, фамилия) 

М.П.  

  

 

_____________________________   ___________________________________  

          (подпись)                                                                                (расшифровка подписи)  

Дата ________________________________  

 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

  

  

 

Сведения о заявителе, которому адресован документ  

______________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица) 

Документ, удостоверяющий личность  

______________________________ (вид документа), ____________________________ (серия, номер) 

________________________ (кем, когда выдан). 
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Контактная информация: 

тел. ________________________________________ 

эл. почта _______________________________________  

  

 

Решение об отказе в предоставлении  

муниципальной услуги  

«Передача в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений жилищного фонда (приватизация жилищного фонда)»  

Дата №_________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от ________ № ___________  

и приложенных документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: 

_____________________________________ 

Разъяснения причин отказа: ______________________________________ 

Дополнительная информация: ____________________________________ 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в 

судебном порядке.  

 

Должность, ФИО сотрудника, принявшего решение 

 

 

Подпись/  

Сведения об электронной подписи 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

  

  

Сведения о заявителе, которому адресован документ  

______________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица) 

Документ, удостоверяющий личность  

______________________________ (вид документа), ____________________________ (серия, номер) 

________________________ (кем, когда выдан). 

Контактная информация: 

тел. ________________________________________ 

эл. почта _______________________________________  

  

 

 

Решение о заключении договора о передаче  

жилого помещения в собственность граждан  

Дата №_________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от ________________ № ___________ (Заявитель ___________) и приложенных 

документов принято решение о заключении договора передачи жилого помещения в собственность граждан. Проект договора о передаче 

жилого помещения в собственность граждан (далее – Договор) прилагается.  

Подлинники Договора можно получить по адресу_________. 

 

Дополнительная информация: 

 

Должность, ФИО сотрудника,  

принявшего решение 

    

 

Подпись/ 

Сведения об электронной подписи 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

 
с. Черный Отрог 

 

 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определённой категории земель или перевод земель или 

земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию на территории муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ                       «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022 № 1179-пп «Об 

утверждении перечня массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в 

некоторые постановления Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016   

№ 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской 

области», протоколом от 21.03.2023 № - 2 пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных 

технологий в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета 

Саракташского района Оренбургской области  

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных 

участков в составе таких земель к определённой категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель 

из одной категории в другую категорию на территории муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района 

Оренбургской области» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Чёрноотрожский 

сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета Саракташского 

района Оренбургской области. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального образования                                       О.С. Понамаренко 

 

                                                 

 

Приложение  

к постановлению  администрации Чёрноотрожского сельсовета 

Саракташского района    

Оренбургской области 

от  01.06.2023   № 81-п 

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги 

 «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определённой категории земель или перевод земель или 

земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую категорию на территории муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области» 

 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1.  Административный   регламент   предоставления   муниципальной  услуги  «Отнесение земель или земельных участков 

в составе таких земель к определенной категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной 

категории в другую категорию» разработан в целях  повышения  качества  и  доступности  предоставления  муниципальной  услуги,   

определяет  стандарт,  сроки и последовательность действий   (административных  процедур)  при  осуществлении полномочий по 

изменению категории земель или земельных участков в составе таких земель в муниципальном образовании Чёрноотрожский сельсовет  

Саракташского района  Оренбургской области. 

Административный регламент регулирует возникающие на территории муниципального образования отношения по 

отнесению земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или переводу земель или 

земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую. 

  

1.2. Круг Заявителей 

 

Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве 

индивидуальных предпринимателей, и (или) юридические лица (далее - Заявитель). 
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Интересы заявителей также могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - 

Представитель). 

1.3. Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим 

услугу (далее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель, не предусмотрены. 

 

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении 

муниципальной услуги 

 

1.4.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:  

1) непосредственно при личном приеме заявителя в муниципальном образовании Чёрноотрожский сельсовет Саракташского 

района  Оренбургской области (далее - Уполномоченный орган) или многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр) (при наличии соответствующего соглашения); 

2) по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 

на официальном сайте Уполномоченного органа; 

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или многофункционального 

центра. 

1.4.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в которые необходимо для предоставления 

муниципальной услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);  

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги; 

по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений 

при предоставлении муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.4.3. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник 

многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует 

обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, 

фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть 

переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по 

которому можно будет получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, Заявителю предлагается изложить обращение в письменной 

форме, либо назначить другое время для консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных 

процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.  

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.4.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление 

муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет заявителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4.2. 

настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке 

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.4.5. На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Оренбургской области (www.gosuslugi.ru) 

размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 

24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения 

заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных.  

1.4.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в многофункциональном центре 

размещается следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных подразделений, ответственных за 

предоставление муниципальной услуги, а также многофункционального центра; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети 

«Интернет»; 

бланки ходатайств на предоставление муниципальной услуги и согласия заявителя – физического лица на передачу и 

обработку его персональных данных, связанных предоставлением муниципальной услуги. 

1.4.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок 

предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент.  
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1.4.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 

многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

Уполномоченным органом, с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.  

1.4.9. Информация о ходе рассмотрения ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и о результатах 

предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в 

соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону, посредством 

электронной почты. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель 

или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - (указать наименование органа местного 

самоуправления Оренбургской области, предоставляющего муниципальную услугу). 

2.2.2. Многофункциональным центром (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии) в рамках оказания 

муниципальной услуги могут осуществляться: 

- прием ходатайства о предоставлении муниципальной услуги; 

- выдача результата предоставления муниципальной услуги. 

2.2.3. Возможность принятия Уполномоченным органом, а также многофункциональным центром (при наличии 

соответствующего соглашения о взаимодействии) решения об отказе в приеме ходатайства и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствует. 

2.2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:  

Федеральной налоговой службой России; 

Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 

органами, уполномоченными на проведение государственной экологической экспертизы. 

2.2.5. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги в случае обращения с ходатайством об отнесении земельного 

участка к определенной категории может являться: 

 - решение Уполномоченного органа об отнесении земельного участка к определенной категории земель по форме согласно 

приложению № 3 к настоящему Административному регламенту; 

- решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту. 

2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги в случае обращения с ходатайством о переводе земельного участка 

из одной категории в другую может являться: 

- решение Уполномоченного органа о переводе земельного участка из одной категории в другую по форме, согласно 

приложению № 4 к настоящему Административному регламенту; 

- решение Уполномоченного органа об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 5 к настоящему 

Административному регламенту. 

2.3.3. Реестровая модель учета результатов предоставления муниципальной услуги, реестровые записи о результатах 

предоставления муниципальной услуги и информационные ресурсы для их размещения не предусмотрены.  

2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги возможно получить одним из следующих способов:  

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре (при наличии соглашения о взаимодействии); 

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре (при наличии соглашения о 

взаимодействии). 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Срок предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи ходатайства и получения результата 

муниципальной услуги, определяется в соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или 

земельных участков из одной категории в другую» и не должен превышать двух месяцев со дня регистрации ходатайства 

Уполномоченным органом, в том числе при поступлении ходатайства и документов посредством почтового отправления, через 

многофункциональный центр или с использованием ЕПГУ. 

Органом местного самоуправления может быть предусмотрено оказание муниципальной услуги в иной срок, не 

превышающий установленный Федеральным законом от 21 декабря 2004 г. № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из 

одной категории в другую». 

Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги, не подлежащее рассмотрению по основаниям, установленным  

пунктом 2.8.1. настоящего Административного регламента, подлежит возврату Заявителю в течение 30 (тридцати) дней со дня его 

поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении ходатайства.  

 

2.5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), доступен в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», на ЕПГУ, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет».  

 

consultantplus://offline/ref=475245A62138BA9A2824EE616792B43E67FAE89A33C1F39318CDB5B59CBB1392F32EA8F818CF7CBC92AED97CFA9A253EF88CE277D6CBEA63nDk9K
consultantplus://offline/ref=475245A62138BA9A2824EE616792B43E67FAE89A33C1F39318CDB5B59CBB1392F32EA8F818CF7CBC92AED97CFA9A253EF88CE277D6CBEA63nDk9K
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2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.6.1. Для получения муниципальной услуги в случае обращения с ходатайством об отнесении земельного участка к 

определенной категории земель заявитель в обязательном порядке представляет: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя; 

2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на отнесение земельного участка к определенной категории земель (за 

исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об установлении 

сервитута в отношении такого земельного участка); 

3) правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок (в случае отсутствия в Едином 

государственном реестре недвижимости сведений о категории земель); 

4) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством); 

5) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;  

6) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению  № 1 к настоящему 

Административному регламенту. 

В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ, его формирование осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме. 

В ходатайстве также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной 

услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре; 

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2.6.2. Для получения муниципальной услуги в случае обращения с ходатайством о переводе земельного участка к 

определенной категории земель заявитель в обязательном порядке представляет: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя; 

2) согласие(я) правообладателя(ей) земельного участка на перевод земельного участка из состава земель одной категории в 

другую (за исключением случая, если правообладателем земельного участка является лицо, с которым заключено соглашение об 

установлении сервитута в отношении такого земельного участка); 

3) проект рекультивации земель (в случаях, установленных законодательством); 

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя;  

5) ходатайство о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту. 

2.6.3. Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, указанные в пунктах 2.6.1. и 

2.6.2. настоящего Административного регламента, могут быть направлены в Уполномоченный орган одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством ЕПГУ. 

В случае направления ходатайства посредством ЕПГУ, его формирование осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи в какой-либо иной форме. 

Заполненное ходатайство направляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА ходатайство о 

предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 

Сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной 

записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной 

записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия. 

В случае, если ходатайство подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий 

полномочия представителя действовать от имени заявителя. 

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан юридическим лицом - должен быть подписан 

усиленной квалификационной электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя выдан индивидуальным предпринимателем - должен быть 

подписан усиленной квалификационной электронной подписью индивидуального предпринимателя.  

В случае если документ, подтверждающий полномочия заявителя, выдан нотариусом - должен быть подписан усиленной 

квалификационной электронной подписью нотариуса, в иных случаях - подписанный простой электронной подписью. 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через 

многофункциональный центр (в случае наличия соответствующего соглашения о взаимодействии), либо посредством почтового 

отправления с уведомлением о вручении. 

2.6.4. В ходатайстве также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 

муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, 

многофункциональном центре; 

на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре. 

2.6.5. Документы, прилагаемые заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих 

форматах: xml, doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 

500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);  

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо 

цветного текста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка; 

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
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- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 

документа. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 

в предоставлении государственных или муниципальных услуг 

 

2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг в случае обращения, которые заявитель вправе 

предоставить самостоятельно по собственной инициативе: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости в отношении земельного участка;  

4) заключение государственной экологической экспертизы (в случае законодательно установленной необходимости ее 

проведения). 

2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, и муниципальными правовыми актами находятся в 

распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) 

подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении 

муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года       № 210-

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;  

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника многофункционального центра, работника организации, 

предусмотренной частью 1.1. статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за 

подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

Оснований для отказа в приеме ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не  

предусмотрено 

 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги  

2.9.1. В рассмотрении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим 

основаниям: 

- с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 

- к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям земельного 

законодательства. 

- запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление 

услуги; 

- некорректно заполнены обязательные поля в форме заявления о предоставлении услуги на ЕПГУ (недостоверное, 

неправильное либо неполное заполнение); 

- представлен неполный комплект документов, необходимых для предоставления услуги; 

- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, утратили силу; 

- представленные документы имеют подчистки и исправления текста, которые не заверены в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

- представленные документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах, для предоставления услуги; 

- представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) 

распознать реквизиты документа; 

- запрос о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, подан в электронной форме с 

нарушением установленных требований. 

2.9.2. Отказ в рассмотрении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 

заявителя за предоставлением муниципальной услуги. 

2.9.3. В случае наличия предусмотренных пунктом 2.8.1. настоящего Административного регламента оснований для отказа в  

рассмотрении ходатайства о предоставлении муниципальной услуги, такое ходатайство подлежит возврату Уполномоченным органом 

Заявителю либо его представителю в течение 30 (тридцати) дней со дня его поступления с указанием причин, послуживших 
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основанием для отказа в принятии ходатайства для рассмотрения, по форме согласно приложению № 6 к настоящему 

Административному регламенту. 

 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации 

не предусмотрено. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- установление в соответствии с федеральными законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод; 

- наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы в случае, если ее проведение 

предусмотрено федеральными законами; 

- установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или земельных участков утвержденным 

документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.  

 

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  

предоставления муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче ходатайства о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 

минут. 

 

2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 

Ходатайство о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномоченном органе в срок не позднее 1 

рабочего дня с момента его поступления (в том числе через ЕПГУ или многофункциональный центр (при наличии соответствующего 

соглашения о взаимодействии)), а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий 

день. 

 

2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

 

 Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.  

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 

помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За 

пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 

группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 

здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим 

правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.  

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 
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Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 

(последнее - при наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная 

услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;  

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений 

их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляются государственная (муниципальная) услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг 

наравне с другими лицами. 

 

2.15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

 

2.15.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в сети «Интернет»;  

доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

возможность подачи заявления на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме;  

удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата 

предоставления муниципальной услуги; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;  

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием сети 

«Интернет». 

2.15.2.  Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 

настоящим административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 

заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги. 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, его должностных 

лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об 

удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 

в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах 

и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 

2.16.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.  

2.16.2. Информационной системой, используемой для предоставления муниципальной услуги, является государственная 

информационная система обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД). 

2.16.3. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 

возможности подачи заявлений и получения результата предоставления муниципальной услуги посредством ЕГПУ и в 

многофункциональном центре (при наличии соответствующего соглашения о взаимодействии).  

2.16.4. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональном центре, а также порядок и сроки 

передачи документов устанавливаются соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Уполномоченным 

органом. 

2.16.6. При направлении ходатайства и прилагаемых к нему документов в электронной форме через ЕПГУ применяется 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости 

дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей 

электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется 

о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 

форме заявления. 

При формировании ходатайства заявителю обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения ходатайства и иных документов, указанных в пунктах 2.6.1. , 2.6.2. настоящего 

административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

сохранение ранее введенных в электронную форму ходатайства значений в любой момент по желанию пользователя, в том 

числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;  

заполнение полей электронной формы ходатайства до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной 

информации; 

возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им ходатайствам в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных ходатайств - в течение не менее 3 месяцев. 
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Сформированное и подписанное ходатайство и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

2.16.7. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в 

случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении ходатайства; 

б) регистрацию ходатайства и направление заявителю уведомления о регистрации ходатайства и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

2.16.8. Электронное ходатайство становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за 

прием и регистрацию ходатайства (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных ходатайств, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие ходатайства и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2. настоящего Административного регламента.  

2.16.9. Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги одним из 

способов, предусмотренных подпунктом 2.3.4. настоящего Административного регламента.  

2.16.10. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 

производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 

ходатайства, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о факте приема ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 

результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а 

также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)  

3.1.1. Вариантом предоставления муниципальной услуги является отнесение земель или земельных участков в составе таких 

земель к определенной категории земель или перевод земель  или земельных участков в составе таких земель из одной категории в  

другую. 

3.1.2. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с соответствующим 

заявлением по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту. 

3.1.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах осуществляется в следующем порядке: 

1) заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги, обращается в Уполномоченный орган с заявлением по форме, согласно приложению № 8 к настоящему Административному 

регламенту; 

2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.1.2. Административного регламента, 

рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления 

муниципальной услуги; 

3) Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.1.5. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, 

указанного в пункте 3.1.2. настоящего Административного регламента. 

3.1.6. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.  

 

3.2. Описание административной процедуры профилирования заявителя 

Профилирование заявителей в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим 

признакам заявителя в Уполномоченном органе, на ЕПГУ и в многофункциональном центре не осуществляется.   

3.3. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 

муниципальной услуги 

 

Вариантов предоставления муниципальной услуги, кроме предусмотренного пунктом 3.1.1. настоящего Административного 

регламента, не предусмотрено. 

3.4. Получение дополнительных сведений от заявителя 

Основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют. 

3.5. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги 

3.5.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:  

прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости); 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

предоставление результата муниципальной услуги. 

3.5.2. Описание административных процедур предоставления муниципальной услуги представлено в приложении № 9 к 

настоящему Административному регламенту. 

 

3.6. Особенности осуществления административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 

в электронной форме 
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3.6.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспечиваются:  

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование ходатайства; 

прием и регистрация Уполномоченным органом ходатайства и иных документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения ходатайства; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия 

(бездействия) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 

служащего. 

3.6.2. Формирование ходатайства. 

Формирование ходатайства осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на ЕПГУ без 

необходимости его дополнительной подачи в какой-либо иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного ходатайства осуществляется после заполнения заявителем каждого из 

полей электронной формы ходатайства. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы ходатайства заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме ходатайства. 

При формировании ходатайства заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения ходатайства и иных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего 

Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы ходатайства; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму ходатайства значений в любой момент по желанию пользователя, в том 

числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму ходатайства;  

г) заполнение полей электронной формы ходатайства до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;  

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы ходатайства без потери ранее введенной 

информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им ходатайствам в течение не менее одного года, а также 

частично сформированных ходатайств - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное ходатайство и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 

направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

3.6.3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на ЕПГУ, а в 

случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление заявителю электронного 

сообщения о поступлении ходатайства; 

б) регистрацию ходатайства и направление заявителю уведомления о регистрации ходатайства и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

3.6.4. Электронное ходатайство становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за 

прием и регистрацию ходатайства (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - ГИС). 

Ответственное должностное лицо: 

проверяет наличие электронных ходатайств, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; 

рассматривает поступившие ходатайства и приложенные образы документов (документы); 

производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2. настоящего Административного регламента.  

3.6.5. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги 

производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 

ходатайства, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:  

а) уведомление о приеме и регистрации ходатайства и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, содержащее сведения о факте приема ходатайства и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления 

муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить 

результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

3.6.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 

эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как 

основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных 

обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке 

гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их 

структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с 

учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а 

также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

3.6.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного 

органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального 

закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О 

федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг» (в случае, если 

Уполномоченный орган подключен к указанной системе). 

 

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
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и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 

должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной 

услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 

специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок 

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления 

муниципальной услуги 

 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых 

руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги 

контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных 

правовых актов органа местного самоуправления (указать наименование муниципального образования); 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 

муниципальной услуги. 

 

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов органов местного самоуправления (указать наименование муниципального образования) 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства. 

 

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 

услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения 

административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;  

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.  

4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до 

сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) органа местного 

самоуправления Оренбургской области, многофункционального 

центра, организаций, осуществляющих функции 

по предоставлению муниципальной услуг, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 

Уполномоченного органа, муниципальных служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба). 

 

5.1. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
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бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 

подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 

Уполномоченного органа; 

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного 

подразделения Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра - на решения и действия (бездействие) работника многофункционального 

центра; 

к учредителю многофункционального центра - на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. 

В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются 

уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица. 

 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ 

 

Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления 

муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на 

личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).  

 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 

 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 

 

 

Форма 

Ходатайства на отнесение земель или земельных участков в  составе таких земель к определенной категории 

 

                                       КОМУ: 

                                       ____________________________________ 

                                       ____________________________________ 

                                       (наименование уполномоченного на отнесение  

                                                       земельного участка к определенной категории земель органа местного 

                                                       самоуправления)    

                       

                                       ОТ КОГО: 

                                       ____________________________________ 

                                       ____________________________________ 

                                       (наименование и данные организации для 

                                                        юридического лица/фамилия, имя, отчество для физического лица) 

                                       ____________________________________ 

                                       ____________________________________ 

        (адрес места нахождения; адрес эл. почты)                                                                                                                                                                                      

 

Ходатайство 

об отнесении земельного участка к определенной категории земель 

 

1.  В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  декабря 2004 года   № 172-ФЗ «О  переводе  земель или земельных 

участков из одной категории в другую» прошу отнести земельный участок, имеющий следующие характеристики: 

адрес (местоположение) _____________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

площадь __________________________________________________________ 

кадастровый номер__________________________________________________ 

к категории земель __________________________________________________ 

                       (указывается категория земель, к которой предполагается отнести земельный участок) 

Земельный участок принадлежит _____________________________________ 

                                                     (указывается правообладатель земли (земельного участка 

 

на праве __________________________________________________________ 

 

Обоснование отнесения земельного участка к категории земель   

__________________________________________________________________. 

                           

2. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, прилагаются. 

Опись прилагаемых документов: 

1) _______________________________________________________________ 

consultantplus://offline/ref=401B2296F07D7FD3D77710C14DE64FF174FDF35222EF8F71F1EC3B9CF9A12D735F1882E575B69D80E018E09A9Fx2J1E
consultantplus://offline/ref=401B2296F07D7FD3D77710C14DE64FF173FCF45729EA8F71F1EC3B9CF9A12D735F1882E575B69D80E018E09A9Fx2J1E
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2) __________________________________________________________________ 

3) __________________________________________________________________ 

 

Результат услуги выдать следующим способом: _________________________________________________________________. 

________________________ ___________________________ 

         (должность)                       (подпись)                  (фамилия и инициалы) 

     

Дата ___________ г. 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Форма 

Ходатайства на перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

 

 

                                       КОМУ: 

                                       ____________________________________ 

                                       ____________________________________ 

                                       (наименование уполномоченного на отнесение  

                                                       земельного участка к определенной категории земель органа местного 

                                                       самоуправления)    

                       

                                       ОТ КОГО: 

                                       ____________________________________ 

                                       ____________________________________ 

                                       (наименование и данные организации для 

                                                        юридического лица/фамилия, имя, отчество для физического лица) 

                                       ____________________________________ 

                                       ____________________________________ 

        (адрес места нахождения; адрес эл. почты)                                                                                                                                                                                      

 

  

 

Ходатайство 

о переводе земельного участка из одной категории в другую 

 

1.  В  соответствии  с  Федеральным  законом  от  21  декабря 2004 года     № 172-ФЗ  «О  переводе  земель или земельных 

участков из одной категории в другую» прошу  перевести  земельный  участок,  имеющий следующие характеристики:  

кадастровый номер _________________________________________________, 

местоположение __________________________________________________________________, 

                   (в соответствии с выпиской из Единого государственного реестра недвижимости) 

площадь земельного участка _________________________________________, 

из категории земель __________________________________________________________________ 

(в состав которых входит земельный участок) 

в категорию земель _________________________________________________. 

(перевод в состав которых предполагается осуществить) 

Земельный участок находится на праве ________________________________ 

(вид права) 

на основании ______________________________________________________. 

(реквизиты правоудостоверяющего документа) 

Обоснование   перевода земельного участка  из  состава  земель  одной 

категории в другую: _______________________________________________. 

2.  Документы, необходимые  для предоставления государственной услуги, прилагаются. 

 

Опись прилагаемых документов: 

1) ________________________________________________________________ 

2) ________________________________________________________________ 

3) ________________________________________________________________ 

 

Результат услуги выдать следующим способом:_________________________ 

________________________ ___________________________ 

         (должность)                       (подпись)                  (фамилия и инициалы) 

     

Дата ___________ г. 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 

 

Форма  

решения об отнесении земель или земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель 

 

 

от ________                                              

№  ________                                              

 

consultantplus://offline/ref=187087267D81892EADC0796CA82B344633986AB5F397A4C923BB92D145652CDC4974890F4830D1B337186F341F4705H
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РЕШЕНИЕ 

об отнесении земельного участка к определенной категории земель 

 

Рассмотрев Ваше ходатайство от _______ № ___________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8   

Земельного  кодекса  Российской Федерации,  Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 

участков из одной категории в другую», Уполномоченным органом (указать наименование) принято  решение  об  отнесении  

земельного  участка  с кадастровым номером __:________:___ площадью __ кв. м, в границах, содержащихся в Едином 

государственном реестре недвижимости, с местоположением: 

__________________________________________________________________, к категории земель «__________________». 

 

Дополнительная информация: 

 

________________________ ___________________________ 

         (должность)                       (подпись)                  (фамилия и инициалы) 

     

Дата ___________ г. 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

 

Форма решения о переводе земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую 

 

 

от ________                                              

№  ________                                              

 

РЕШЕНИЕ 

о переводе земельного участка из одной категории в другую 

 

Рассмотрев Ваше заявление от _______ № ___________ и прилагаемые к нему документы, руководствуясь статьей 8 

Земельного  кодекса  Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе земель или земельных 

участков из одной категории в другую», Уполномоченным органом (указать наименование) принято  решение  о  переводе  земельного  

участка  с  кадастровым  номером __:________:___ площадью _______ кв. м, в границах, содержащихся в Едином государственном 

реестре недвижимости, с местоположением: __________________________________________________________________, из категории 

земель «____________________» в категорию земель «_____________________» для цели: ________________________. 

 

Дополнительная информация:  

 

________________________ ___________________________ 

         (должность)                       (подпись)                  (фамилия и инициалы) 

     

Дата ___________ г. 

 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

 

от ________                                              

№  ________                                              

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к определенной 

категории земель или перевод земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» 

 

от ______                                                                                         № __________ 

 

Рассмотрев Ваше ходатайство от _______ № ___________ и прилагаемые к нему документы,  руководствуясь  Федеральным 

законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе  земель  или  земельных  участков  из  одной  категории в другую», Уполномоченным 

органом (указать наименование) принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги « Отнесение земель или 

земельных участков в составе таких земель к определенной категории земель или перевод  земель или земельных участков в составе 

таких земель из одной категории в другую» по следующим основаниям: 

_______________________________________________________. 

Разъяснение причин отказа: ____________________________________. 

Дополнительно информируем: _______________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

а также иная дополнительная информация при наличии) 

 

Вы вправе повторно обратиться с ходатайством о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный   отказ   может   быть обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления  жалобы  в  Уполномоченный орган 

(указать наименование), а также в судебном порядке. 

 

________________________ ___________________________ 
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         (должность)                       (подпись)                  (фамилия и инициалы) 

     

Дата ___________ г. 

 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 

Форма решения об отказе в рассмотрении ходатайства  

 

от ________                                              

№  ________                                              

 

РЕШЕНИЕ 

                     об отказе в рассмотрении ходатайства ______ 

от ______                                                                                          № __________ 

 

Руководствуясь  Федеральным законом от 21.12.2004 № 172-ФЗ «О переводе  земель  или  земельных  участков  из  одной  

категории в другую», Уполномоченным органом (указать наименование) принято решение об отказе в рассмотрении ходатайства от 

_______ №_________ о предоставлении муниципальной услуги « Отнесение земель или земельных участков в составе таких земель к 

определенной категории земель или перевод  земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую» по 

следующим основаниям: __________________________________________________________________. 

Разъяснение причин отказа: ____________________________________. 

Дополнительно информируем: _______________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

а также иная дополнительная информация при наличии) 

Вы вправе повторно обратиться с ходатайством о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный   отказ   может   быть обжалован  в  досудебном  порядке  путем направления  жалобы  в  Уполномоченный орган 

(указать наименование), а также в судебном порядке. 

 

________________________ ___________________________ 

         (должность)                       (подпись)                  (фамилия и инициалы) 

     

Дата ___________ г. 

 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

 

СОГЛАСИЕ 

субъекта персональных данных на обработку персональных данных 

Я, ___________________________________________________________, 

(фамилия, имя, отчество) 

дата рождения ______________________________________________________ 

______________________________________ серия __________ № ___________ 

(паспорт или иной документ, удостоверяющий личность) 

 

выдан "__" _________ 20__ г. __________________________________________ 

(когда и кем выдан) 

___________________________________________________________________, 

проживающий по адресу: _____________________________________________ 

___________________________________________________________________, 

семейное положение ______________________ номер телефона ______________________. 

Сведения  о  представителе  субъекта  персональных  данных (заполняется субъектом   персональных   данных   в   случае  

обращения  с  заявлением  о предоставлении государственной услуги его представителя):  

___________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество представителя) 

 

гражданство ______________________________ дата рождения ____________ 

________________________________ серия _____ № _____________________ 

(паспорт или иной документ, удостоверяющий личность) 

 

выдан "__" _________ 20__ г. __________________________________________ 

(когда и кем выдан) 

___________________________________________________________________, 

проживающий по адресу: _____________________________________________ 

___________________________________________________________________, 

действует от моего имени по доверенности, удостоверенной 

___________________________________________________________________, 

(наименование должности, фамилия, имя, отчество лица, 

удостоверившего доверенность) 

"__" _______________ 20__ г. номер в реестре   __________________________, 

по иным основаниям ________________________________________________ 

(основание, реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя) 

в  соответствии  с  Федеральным  законом  от  27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие администрации 

муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области на   обработку  (в  том  числе  

сбор,  запись, систематизацию,  накопление,  хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,   использование,   передачу  

consultantplus://offline/ref=A27056239DBCB4755C071AEB117A888669408BAAD0B5F10575895FDBF2714C3371B2337362A7DF007D875FD1F2ZFC8L
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(распространение,  предоставление, доступ),  обезличивание,  блокирование,  удаление,  уничтожение указанных в настоящем  сог ласии 

персональных данных в целях осуществления администрацией муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского 

района Оренбургской области всех действий, связанных с рассмотрением заявления (далее - согласие) 

___________________________________________________________________ 

(цель обращения, кадастровый номер и местоположение земельного участка) 

___________________________________________________________________, 

в  том числе на передачу указанных в настоящем согласии персональных данных в   органы  государственной  власти  Российской  

Федерации  и  Оренбургской области,   органы   местного   самоуправления   муниципальных   образований Оренбургской области, 

организациям и учреждениям. 

Персональные  данные  субъекта  персональных данных подлежат хранению в течение  сроков,  установленных  

законодательством Российской Федерации. По достижении целей обработки персональные данные уничтожаются. Согласие может быть  

отозвано  субъектом персональных данных путем направления письменного уведомления  ____ (наименование Уполномоченного 

органа).  На  основании  письменного  обращения  субъекта персональных  данных  с  требованием прекращения обработки его 

персональных данных ___(наименование Уполномоченного органа) прекратит обработку таких персональных данных в течение 3  (трех)  

рабочих  дней,  о  чем  будет  направлено письменное уведомление субъекту персональных данных в течение 10 (десяти) рабочих дней. 

__" ________________ 20__ г.  

_______________  _________________________________ 

                (подпись)                                                 (инициалы, фамилия) 
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Приложение № 9 

к Административному регламенту 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Основание для начала 

административной процедуры 

Содержание 

административных действий 

Срок 

выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Место выполнения 

административного действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1.  Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

Обращение заявителя с 

ходатайством и документами 

для предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Перечень документов, 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги              

указанный в пунктах 2.6.1., 

2.6.2. Административного 

регламента, заявитель 

предоставляет способами, 

установленными                                               

в пункте 2.6.3. 

Административного 

регламента. 

 

Способы установления 

личности заявителя 

(представителя заявителя) 

определяются для каждого 

способа подачи запроса и 

документов, необходимых для 

предоставления 

муниципальной услуги. 

 

От имени заявителей могут 

выступать их представители, 

имеющие право в соответствии                          

с законодательством 

Российской Федерации либо в 

силу наделения их в порядке, 

установленном 

законодательством Российской 

Федерации, полномочиями 

выступать от их имени. 

Прием заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги. 

 

В соответствии с п. 2.8. 

Административного 

регламента оснований для 

отказа в приеме ходатайства 

и документов, необходимых 

для предоставления 

муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

 

В срок, 

предусмотренный п. 2.11 

Административного 

регламента 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за прием и 

регистрацию 

документов по 

предоставлению  

муниципальной услуги 

Уполномоченный орган/ 

ЕПГУ/Многофункциональны

й центр (при наличии 

соответствующего 

соглашения о 

взаимодействии) 

 

Предоставление 

муниципальной услуги по 

экстерриториальному 

принципу осуществляется в 

части обеспечения 

возможности подачи 

ходатайства посредством 

ЕПГУ или 

многофункциональный  

центр (при наличии 

соглашения о 

взаимодействии) 

 Регистрация ходатайства с 

приложенными к нему 

документами (присвоение номера и 

датирование); 

назначение должностного лица, 

ответственного за предоставление 

муниципальной услуги, и передача 

ему документов. 

 



36 
 

Основание для начала 

административной процедуры 

Содержание 

административных действий 

Срок 

выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Место выполнения 

административного действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

2.  Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости) 

Поступление ходатайства и  

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Направление 

межведомственных запросов 

в органы (организации) в 

распоряжении которых 

находятся сведения, 

необходимые для 

предоставления 

муниципальной услуги (при 

необходимости): 

в УФНС по Оренбургской 

области (сведения из Единого 

государственного реестра 

юридических лиц, сведения 

из Единого государственного 

реестра индивидуальных 

предпринимателей);  

в Управление Федеральной 

службы государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии по 

Оренбургской области 

(сведения из Единого 

государственного реестра 

недвижимости об основных 

характеристиках земельного 

участка и 

зарегистрированных на него 

правах); 

в Федеральную службу по 

надзору в сфере 

природопользования/ МПР 

Оренбургской области 

 (заключение 

государственной 

экологической экспертизы (в 

случае законодательно 

установленной 

необходимости ее 

проведения)). 

Не позднее 1 рабочего 

дня с даты регистрации 

ходатайства и 

документов к нему 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный орган/ 

СМЭВ 

Отсутствие 

документов, 

необходимы

х для 

предоставле

ния 

муниципаль

ной услуги, 

находящихся 

в 

распоряжени

и 

государствен

ных органов 

(организаций

) 

Направление межведомственных 

запросов в органы (организации), 

предоставляющие документы 

(сведения), предусмотренные п 

2.7.1. настоящего 

Административного регламента, в 

том  числе с использованием 

СМЭВ. 

Получение ответов на 

межведомственные запросы в целях 

формирования полного комплекта 

документов осуществляется в срок 

не позднее 5 рабочих дней со дня 

направления межведомственного 

запроса в орган или организацию, 

предоставляющие документ или 

информацию, если иные сроки не 

предусмотрены законодательством 

РФ и Оренбургской области. 

 

 

 

 

 

3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

Комплект зарегистрированных 

документов, поступивших 

Экспертиза соответствия 

документов и сведений 

До 5 рабочих дней с даты 

получения ответов на 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

Уполномоченный орган Основания 

для отказа в 

Возврат ходатайства Заявителю с 

решением об отказе в рассмотрении 
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Основание для начала 

административной процедуры 

Содержание 

административных действий 

Срок 

выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Место выполнения 

административного действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной услуги 

требованиям нормативных 

правовых актов о 

предоставлении 

муниципальной услуги 

 

Принятие решения о 

предоставления 

муниципальной услуги или 

об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

межведомственные 

запросы, но не позднее 

10 рабочих дней с даты 

регистрации ходатайства 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услуги 

рассмотрени

и 

ходатайства 

о 

предоставле

нии 

муниципаль

ной услуги, 

предусмотре

нные п. 2.8. 

Администрат

ивного 

регламента 

ходатайства по форме, 

предусмотренной приложением № 

6 к Административному регламенту 

в срок, предусмотренный п. 2.8.3. 

Административного регламента 

или результат предоставления 

муниципальной услуги в 

соответствии с приложением № 

3,№ 4 к Административному 

регламенту, подписанный 

усиленной квалифицированной 

подписью руководителя 

Уполномоченного органа или иного 

уполномоченного им лица. 

4. Предоставление результата муниципальной услуги 

Результат предоставления 

муниципальной услуги в 

соответствии с п. 2.3. 

Административного 

регламента, подписанный 

усиленной квалифицированной 

подписью руководителя 

Уполномоченного органа или 

иного уполномоченного им 

лица 

Регистрация результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

В день, следующий за 

днем окончания 

процедуры принятия 

соответствующего 

решения 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный орган  Зарегистрированный результат 

предоставления муниципальной 

услуги 

Выдача заявителю результата 

предоставления 

муниципальной услуги на 

бумажном носителе или в 

виде распечатанного 

экземпляра электронного 

документа в 

многофункциональном 

центре (при наличии 

соответствующего 

соглашения о 

взаимодействии).  

5 рабочих дней со дня 

принятия 

соответствующего 

решения или иные сроки, 

установленные 

соглашением о 

взаимодействии между 

Уполномоченным 

органом и 

многофункциональным 

центром. 

Должностное лицо 

Уполномоченного 

органа, ответственное 

за предоставление 

муниципальной услуги 

Уполномоченный 

орган/Многофункциональны

й центр 

 

Предоставление 

муниципальной услуги по 

экстерриториальному 

принципу осуществляется в 

части обеспечения 

возможности получения 

результата муниципальной 

услуги в 

многофункциональном  

центре (при наличии 

соглашения о 

взаимодействии). 

Указанный в 

ходатайстве 

способ 

выдачи 

результата 

муниципаль

ной услуги, в 

соответствии 

с п. 2.3.4. 

Администрат

ивного 

регламента 

Получение заявителем результата 

предоставления муниципальной 

услуги указанным в ходатайстве 

способом, предусмотренным п. 

2.3.4. Административного 

регламента. 

 

Направление заявителю 

результата предоставления 

муниципальной услуги в 

личный кабинет на ЕПГУ. 

В день регистрации 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

ЕПГУ 

 

Предоставление 

муниципальной услуги по 

экстерриториальному 

принципу осуществляется в 

части обеспечения 

возможности получения 
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Основание для начала 

административной процедуры 

Содержание 

административных действий 

Срок 

выполнения 

административных 

действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Место выполнения 

административного действия 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

результата муниципальной 

услуги посредством ЕПГУ. 

Выдача или направление 

заказным письмом с 

уведомлением о вручении   

Уполномоченным органом 

заявителю результата 

предоставления 

муниципальной услуги на 

бумажном носителе  или в 

виде распечатанного 

экземпляра электронного 

документа. 

Не позднее 5 рабочих 

дней с даты регистрации 

результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

Уполномоченный орган 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

 
с. Черный Отрог 

 

 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного  строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ      «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ   «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022     № 1179-пп «Об 

утверждении перечня массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в 

некоторые постановления Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016                         

№ 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской 

области», протоколом от 21.03.2023 № - 2 пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных технологий 

в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета Саракташского района 

Оренбургской области 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на отклонение от предельных параметров разрешенного  строительства, реконструкции объектов капитального строительства» согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Чёрноотрожского сельсовета от 28.12.2020 №176-п «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на отклонение  от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бю ллетене 

«Чёрноотрожский сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета 

Саракташского района Оренбургской области. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального образования                                                                                                                                   О.С. Понамаренко 

 

                                                 

Приложение  

к постановлению  администрации Чёрноотрожского сельсовета 

Саракташского района    

Оренбургской области 

от  01.06.2023   №82 -п 

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного  строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства»  

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

6) Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее – муниципальная 

услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность 

административных процедур (действий) администрации муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского 

района Оренбургской области (далее – орган местного самоуправления), осуществляемых по запросу физического или юридического 

лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах полномочий, установленных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон). 

 

Круг заявителей 

 

7) Заявителями являются физические или (и) юридические лица правообладатели земельного участка или иное лицо в 

случае, предусмотренном частью 1 ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГК РФ). 
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От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать 

от их имени. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом местного 

самоуправления Оренбургской области (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 

заявитель 

 

8) Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель, предоставляются 

заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и результат услуги, определяется 

в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

4. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства». 

5. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

8. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления. 

7. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы местного самоуправления, организации, к компетенции 

которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).  

Возможность /невозможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть 

подан в МФЦ). 

8. Запрещается требовать от заявителя представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми 

актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства; 

отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства; 

10. Реквизиты результата предоставления муниципальной услуги. 

Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в (указать 

наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления 

муниципальной услуги). 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги указываются основания для отказа, информация, 

необходимая для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии.  

11. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность 

получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией), в многофункциональном центре; 

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

В случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется государственная информационная  

система (далее – Портал). 

Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю с использованием Портала в форме электронного 

документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи (далее - ЭП). 

12.Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом предоставления 

услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной ЭП, на своих 

технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные органы (организации). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

13. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 67 рабочих дней рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

При обращении заявителя через МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется с момента регистрации 

заявления о предоставлении муниципальной услуги в органе, предоставляющем муниципальную услугу (при наличии соглашения о 

взаимодействии, заключенного между органом местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу) и 

многофункциональным центром предоставления муниципальных услуг). 

Муниципальная услуга без проведения общественных обсуждений или публичных слушаний предоставляется в течение 15 

рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства необходимо 
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в целях однократного изменения одного или нескольких предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов  

капитального строительства, установленных градостроительным регламентом для конкретной территориальной зоны, не более чем на 

десять процентов. 

13.1. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  

13.2. Предоставление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном 

органе, МФЦ осуществляется в день обращения заявителя за результатом предоставления муниципальной услуги. 

Направление документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в форме электронного документа, 

осуществляется в день оформления и регистрации результата предоставления муниципальной услуги.  

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

14. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования) размещен на официальном сайте органа местного самоуправления в сети 

«Интернет», а также на Портале. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

15. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) должен самостоятельно предоставить:  

1) заявление по форме согласно приложению, к Административному регламенту; 

15.1. К заявлению прилагаются: 

1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации; 

2) копия документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя 

заявителя); 

3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости; 

15.2. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной 

инициативе следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:  

1) выписка из ЕГРН на земельный участок;  

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства.  

Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте Административного 

регламента, находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 

организаций, такие документы запрашиваются органом местного самоуправления самостоятельно в органах и организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно. 

15.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих 

способов: 

1) лично или посредством почтового отправления в орган муниципальной власти субъекта Российской Федерации или 

местного самоуправления; 

8) через МФЦ; 

9) через Региональный портал или Единый портал. 

15.4. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальных услуг; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

 

16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:  

1) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в 

электронном виде: 

2) электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным регламентом;  

3) нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Административным регламентом; 

4) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 

5) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом;  

6) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги. 

16.1. Решение об отказе в приеме документов подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю с 

указанием причин отказа. 

16.2. Решение об отказе в приеме документов по запросу, поданному в электронной форме через Портал, подписывается 

уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной ЭП и направляется заявителю через Портал не позднее 

следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в приеме документов. 

16.3. Не допускается отказ в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги, в случае, если 

запрос и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке 

предоставления услуги, опубликованной на Портале. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

муниципальные услуги 

 

17. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

18. Основаниями для отказа в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства являются: 

1) заявитель не является правообладателем земельного участка; 
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2) на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов либо для 

соответствующей территории градостроительные регламенты не установлены;  

3) нарушены требования технических регламентов или нормативов градостроительного проектирования при размещении 

объектов капитального строительства или их реконструкции; 

4) отсутствие возможности обеспечить соблюдение требований технических регламентов (нормативов и стандартов) и иных 

обязательных требований, установленных в целях охраны окружающей природной и культурно-исторической среды (в том числе 

требований сохранности объектов культурного наследия и предмета охраны исторического поселения в соответствии с Федеральным 

законом от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации»), здоровья, безопасности проживания и жизнедеятельности людей, нормативов градостроительного проектирования, 

соблюдения прав и интересов владельцев смежно расположенных земельных участков и объектов недвижимости, иных физических и 

юридических лиц в результате реализации указанных в заявлении отклонений от предельных параметров разрешенного строительства,  

реконструкции объектов капитального строительства. 

5) отсутствие оснований, определенных частью 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

6) предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства не допускается, если такое отклонение не соответствует ограничениям использования объектов 

недвижимости, установленным на приаэродромной территории, в соответствии с частью 8 статьи 40 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

7) отклонение от установленных в границах зон охраны объектов культурного наследия режимов использования земель и 

градостроительных регламентов не допускается в соответствии с пунктом 22 Положения о зонах охраны объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства 

Российской Федерации от 12.09.2015 №972 «Об утверждении Положения о зонах охраны объектов культурного наследия (памятников 

истории и культуры) народов Российской Федерации и о признании утратившими силу отдельных положений нормативных правовых 

актов Правительства Российской Федерации; 

8) в случае, предусмотренном частью 6.1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

19. После устранения причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, заявитель 

вправе обратиться повторно для получения муниципальной услуги. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания  

 

20. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

20.1 Расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 

решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов  

капитального строительства, несет физическое или юридическое лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

21. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.  

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи запроса заявителя может осуществляться с использованием центра 

телефонного обслуживания, через официальный сайт МФЦ и Портал (при наличии технической возможности), при этом заявителю 

обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с режимом работы МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема; 

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.  

21.1. При осуществлении записи на прием с использованием Портала МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения 

иных действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы МФЦ, которая обеспечивает возможность 

интеграции с Порталом. 

 

Срок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги  

 

22. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го рабочего дня с момента 

его поступления в порядке, определенном инструкцией по делопроизводству.  

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Портала в выходные или нерабочие 

праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем.  

22.1. Орган местного самоуправления организация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, поданных с использованием Портала, и их регистрацию без необходимости повторного представления 

заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

 

Требования к помещениям, 

в которых предоставляется муниципальная услуга 

 

23. Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении. 

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в зоне пешеходной доступности к основным 

транспортным магистралям. 

24. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, 

имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы. 

25. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов должны 

иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками). 

26. Места для заполнения документов обеспечиваются информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем 

документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги бланками документов и канцелярскими 

принадлежностями (писчая бумага, ручка). 

27. Места предоставления муниципальной услуги должны быть:  

оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения 

о возникновении чрезвычайной ситуации; 

обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заявителей. 

consultantplus://offline/ref=51FFC7BCF659B3634B2370AB3CD4FA85142E09AE6B5CDA928650F49C18780706BBD9F63D0F9092E3a0vAG
http://docs.cntd.ru/document/901919338#_blank
http://docs.cntd.ru/document/901919338#_blank
http://docs.cntd.ru/document/901919338#_blank
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28. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области, в том числе: 

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по помещению должно 

обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок), оборудуются 

места общественного пользования) к средствам связи и информации; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание 

им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 

и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом местного самоуправления, осуществляющим функции по выработке и 

реализации муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

29. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме, в сети Интернет, на Портале; 

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

3) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов через Портал; 

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе через 

Портал, а также предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заявления через Портал); 

5) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг;  

6) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 

местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип). 

30. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие очередей при приеме (предоставлении) документов; 

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;  

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения административных действий, 

предусмотренных Административным регламентом. 

31. Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления при 

предоставлении муниципальной услуги - 2, их общая продолжительность - 30 минут: 

при личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

при личном получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

32. В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления Оренбургской 

области, а также получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской 

области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц) при наличии соглашения о взаимодействии.  

33. Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с запросом либо с запросом о 

предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в МФЦ Оренбургской области. При комплексном 

запросе взаимодействие с органами местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющими муниципальные услуги, 

осуществляется МФЦ Оренбургской области без участия заявителя при наличии соглашения о взаимодействии. 

34. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, 

регламентом предоставления муниципальной услуги может быть предусмотрено право заявителя - физического лица использовать 

простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при 

предоставлении ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.  

35. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал применяется 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости 

дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий 

документов: 

1) заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть 

заполнено по форме, представленной на Портале. 

Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществляется после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;  

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 

информации; 
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возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев; 

2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением 

муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл 

формата sig), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП 

нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача 

заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи.  

Требования к электронным документам, представляемым заявителем для получения услуги: 

а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов - pdf, jpg, png. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их 

необходимо направлять в виде электронного архива формата zip; 

б) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется:  

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi; 

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста;  

в режиме "оттенки серого" при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения; 

в) документы в электронном виде могут быть подписаны квалифицированной ЭП. 

(указываются реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым требуется обязательное подписание 

квалифицированной ЭП). 

г) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.  

За представление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги,  в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а 

также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости)  

 

36. Варианты предоставления муниципальной услуги: 

предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства; 

отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объектов капитального строительства. 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;  

предоставление дубликата документа. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

37. Описание административной процедуры профилирования заявителя определяется в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги. 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя посредством Портала 

государственных услуг Оренбургской области) (при условии внесения муниципальной услуги в Перечень), МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителя, представителя заявителя приведен в приложении № 5 к Административному регламенту. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 

38. Вариант 1. Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, 

реконструкции объектов капитального строительства заявителю. 

38.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является Предоставление разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства заявителю. 

38.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 67 рабочих дней со 

дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов. 

38.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в  пункте 16 раздела 

II Административного регламента. 

38.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:  

1) прием заявления, его регистрация (принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги). 

2) предоставление результата муниципальной услуги. 

Для получения муниципальной услуги заявитель одним из способов, указанных в пункте 15.3 раздела II Административного 

регламента, представляет в орган муниципальной власти: 

заявление по форме согласно приложению № 1, № 2 к Административному регламенту; 

копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления уполномоченному должностному 

лицу.  

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, осуществляет проверку заявления, 

оснований для отказа в приеме такого заявления. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием 

автоматизированной информационной системы (указать наименование информационной системы, в которой фиксируется факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) расписку о приеме документов.  

Сроки выполнения административной процедуры в органе муниципальной власти, МФЦ указаны в подразделе 13, 13.1, 13.2 

раздела II Административного регламента.  

Результатом выполнения административной процедуры является регистрационная запись о дате и времени принятия 

заявления, либо принятие и направление заявителю решения об отказе в приеме документов.  

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
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Возможность приема органом муниципальной власти или МФЦ заявления, необходимого для предоставления 

муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от места жительства не предусмотрена.  

38.5. Порядок приема документов в МФЦ: 

при приеме заявления работник МФЦ: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех 

необходимых документов исходя из перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

проверяет соответствие представленного заявления установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений; 

документы не исполнены карандашом; 

срок действия документов не истек; 

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;  

документы представлены в полном объеме. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием 

автоматизированной информационной системы (указать наименование информационной системы, в которой фиксируется факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) расписку о приеме документов.  

38.6. Рассмотрение документов, представленных заявителем, принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги), подготовка ответа. 

Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченными должностными лицами 

заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается уполномоченными должностными лицами на основе 

следующих критериев:  

полноты сведений, содержащихся в представленных документах и согласованности информации между отдельными 

документами комплекта; 

По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых документов уполномоченное должностное лицо в случае отсутствия 

оснований для отказа подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 

Подготовленный проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или 

публичных слушаниях. На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 

решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства комиссия в течение пятнадцати рабочих дней со дня окончания таких обсуждений или слушаний 

осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения в предоставлении такого разрешения с указанием причин 

принятого решения и направляет указанные рекомендации главе местной администрации. Глава муниципального образования в 

течение семи дней со дня поступления указанных рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 

Результатом административной процедуры является Предоставление заявителю документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, одним из способов, указанным в заявлении:  

1) в форме документа на бумажном носителе лично под расписку либо почтовым отправлением не позднее одного рабочего 

дня со дня подписания главой местной администрации решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.  

2) на электронный адрес заявителя, указанный в заявлении, не позднее одного рабочего дня со дня подписания документа о 

подготовке документации. В данном случае документы направляются в формате pdf, подписываются открепленной усиленной 

квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица органа муниципальной власти (файл формата sig). При подписании 

документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа 

муниципальной власти (организации) не требуется. 

38.7. Муниципальная услуга не предоставляется по экстерриториальному принципу. 

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления, а также 

получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

39. Вариант 2. Отказ в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 

39.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является отказ в предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства заявителю.  

39.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 15 рабочих дней со 

дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов. 

39.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в пункте 16 раздела 

II Административного регламента. 

39.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

1) прием заявления, его регистрация (принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги). 

2) предоставление результата муниципальной услуги. 

39.5. Прием заявления, его регистрация (принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги). 

Для получения муниципальной услуги заявитель одним из способов, указанных в пункте 15.3 раздела II Административного 

регламента, представляет в орган муниципальной власти: 

заявление по форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту; 

копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления уполномоченному должностному 

лицу.  

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, осуществляет проверку заявления, 

оснований для отказа в приеме такого заявления. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием 

автоматизированной информационной системы (указать наименование информационной системы, в которой фиксируется факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) расписку о приеме документов.  
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Результатом выполнения административной процедуры является регистрационная запись о дате и времени принятия 

заявления, либо принятие и направление заявителю решения об отказе в приеме документов.  

39.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

39.7. Порядок приема документов в МФЦ: 

при приеме заявления работник МФЦ: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех 

необходимых документов исходя из перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

проверяет соответствие представленного заявления установленным требованиям, удостоверяясь, что:  

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;  

документы не исполнены карандашом; 

срок действия документов не истек; 

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;  

документы представлены в полном объеме. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием 

автоматизированной информационной системы (указать наименование информационной системы, в которой фиксируется факт 

получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги) расписку о приеме документов.  

39.8. Рассмотрение документов, представленных заявителем, принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги), подготовка ответа. 

Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченными должностными лицами 

заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается уполномоченными должностными лицами на основе 

следующих критериев:  

полноты сведений, содержащихся в представленных документах и согласованности информации между отдельными 

документами комплекта; 

наличия указанных в пункте 16 раздела II Административного регламента оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых документов уполномоченное должностное лицо в случае отсутствия 

оснований для отказа подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 

Подготовленный проект решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства подлежит рассмотрению на общественных обсуждениях или 

публичных слушаниях. На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 

решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов  

капитального строительства комиссия в течение пятнадцати рабочих дней со дня окончания таких обсуждений или слушаний 

осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении такого разрешения в предоставлении такого разрешения с указанием причин  

принятого решения и направляет указанные рекомендации главе местной администрации. Глава местной администрации в течение 

семи дней со дня поступления указанных рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения об отказе в предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального  

строительства. 

Результатом административной процедуры является Предоставление заявителю документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, одним из способов, указанным в заявлении:  

1) в форме документа на бумажном носителе лично под расписку либо почтовым отправлением не позднее одного рабочего 

дня со дня подписания главой местной администрации решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 

2) на электронный адрес заявителя, указанный в заявлении, не позднее одного рабочего дня со дня подписания документа о 

подготовке документации. В данном случае документы направляются в формате pdf, подписываются открепленной усиленной 

квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица органа муниципальной власти (файл формата sig). При подписании 

документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа 

муниципальной власти (организации) не требуется. 

39.9. Муниципальная услуга не предоставляется по экстерриториальному принципу. 

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления, а также 

получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

40. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах. 

40.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок, и необходимых документов.  

40.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 

разрешении о подготовке документации. 

40.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление разрешения на отклонение 

от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в 

предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) 

ошибки, и непредставление (отсутствие) документов, свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления 

муниципальной услуги документе допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные. 

40.4. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) одним из способов, указанных в пункте 15.3 

раздела II Административного регламента, представляет в орган муниципальной власти: 

заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме с приложением документов, свидетельствующих о 

наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства допущенных 

опечаток и ошибок и содержащих правильные данные;  

копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации; 

копию документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя 

заявителя). 
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Способами установления личности (идентификации) заявителя, (представителя заявителя) при подаче заявления об 

исправлении опечаток и ошибок являются: 

при подаче заявления в орган муниципальной власти, МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

при подаче заявления посредством направления на адрес электронной почты органа муниципальной власти на официальном 

сайте органа муниципальной власти в сети «Интернет». 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок, и документов не 

предусмотрены. 

40.5. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

40.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

40.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается уполномоченными 

должностными лицами местного самоуправления на основе следующего критерия принятия решения - наличие опечаток и (или) 

ошибок в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного органом муниципальной власти по 

результатам предоставления муниципальной услуги документа о подготовке документации. Оригинал документа, в котором 

содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю (представителю заявителя) документа с исправленными опечатками и 

ошибками не подлежит возвращению заявителю (представителю заявителя). 

Срок выполнения административной процедуры не более 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.  

40.8. Предоставление заявителю (представителю заявителя) документа о подготовке документации с исправленными 

опечатками (ошибками) одним из способов, указанным в заявлении, позволяющим подтвердить факт направления, осуществляется 

уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления в течение 1 рабочего дня со дня подписания документа. 

40.9. Муниципальная услуга не предоставляется по экстерриториальному принципу. 

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления, а также 

получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

41. Вариант 4. Предоставление дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги 

41.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 5 рабочих дней со 

дня регистрации заявления о предоставлении дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

(далее – заявление о предоставлении дубликата документа).  

41.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является Предоставление дубликата документа.  

41.3. Заявителями являются физические или (и) юридические лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства», и получившие документ по результатам ее предоставления (далее – заявитель). 

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать 

от их имени (далее – представитель заявителя). 

41.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги будет являться обращение с заявлением о 

предоставлении дубликата документа лица, не являющегося заявителем (представителем заявителя) в соответствии с пунктом 41.3. 

настоящего раздела. 

41.5. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) одним из способов, указанных в пункте 15.3 

раздела II Административного регламента, представляет в орган муниципальной власти: 

заявление о предоставлении дубликата документа в произвольной форме; 

копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации; 

копию документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя 

заявителя); 

Способами установления личности (идентификации) заявителя, (представителя заявителя) при подаче заявления о 

предоставлении дубликата документа являются: 

при подаче заявления в орган муниципальной власти, МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

при подаче заявления посредством направления на адрес электронной почты органа муниципальной власти на официальном 

сайте органа муниципальной власти в сети «Интернет». 

Основаниями для отказа в приеме заявления о предоставлении дубликата решения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства являются:  

1) текст заявления не поддается прочтению; 

2) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, 

почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю (представителю заявителя);  

3) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости 

злоупотребления правом; 

4) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги. 

Решение об отказе в приеме заявления подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю 

(представителю заявителя) с указанием причин отказа. 

Решение об отказе в приеме заявления, направляемое на адрес электронной почты, указанный в заявлении, подписывается 

уполномоченным должностным лицом с использованием ЭП. 

41.6. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

41.7. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

41.8. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается уполномоченными 

должностными лицами муниципального образования на основе следующего критерия принятия решения – наличия заявления о 

предоставлении дубликата документа от лица, являющегося (не являющегося) заявителем (представителем заявителя) в соответствии с 

пунктом 41.4. настоящего раздела. 

По результатам рассмотрения заявления уполномоченное должностное лицо в случае отсутствия оснований для отказа 

подготавливает дубликат документа и передает его главе муниципального образования, для подписания.  

Дубликат документа оформляется в соответствии с реквизитами оригинала документа, выданного муниципальным 

образованием по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры не более 5 рабочих дней с даты регистрации заявления.  
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41.9. Предоставление заявителю (представителю заявителя) дубликата документа одним из способов, указанным в заявлении, 

позволяющим подтвердить факт направления, осуществляется уполномоченным должностным лицом муниципального образования 

власти в течение 1 рабочего дня со дня подписания документа. 

41.10. Муниципальная услуга не предоставляется по экстерриториальному принципу. 

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуп равления, а также 

получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

42. Основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют. 

43. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных 

органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, за исключением документов, указанных  в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ -ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 

за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, 

установленных федеральными законами. 

 

Приём заявления и документов, их регистрация 

 

44. Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту заявления и 

документов, предусмотренных пунктом 14 Административного регламента. При поступлении заявления в электронном виде через 

Портал ответственный специалист действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов.  

45. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 

осуществляет проверку на наличие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 15 Административного регламента . 

46. Время выполнения административной процедуры составляет один рабочий день с момента поступления заявления в 

орган местного самоуправления. 

47. Результатом выполнения административной процедуры является регистрационная запись о дате и времени принятия 

заявления либо принятие и направление заявителю решения об отказе в приеме документов. 

 

Направление межведомственного запроса 

 

48. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе 

документа (документов), указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента.  

Уполномоченными должностными лицами направляются в порядке межведомственного информационного взаимодействия 

запросы на предоставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

органов местного самоуправления и иных организаций. 

49. Время выполнения административной процедуры: осуществляется в течение 3-х дней со дня получения заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

50. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на запрос в течение не более 5-ти 

рабочих дней со дня его направления.  

Непредставление (несвоевременное предоставление) органом по межведомственному запросу документов и информации, не 

может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги. 

 

Рассмотрение документов, представленных заявителем, 

ответов на межведомственные запросы, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги), подготовка ответа 

 

51. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченными должностными лицами 

заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемым пакетом документов и ответов на запросы, полученных в результате 

межведомственного информационного взаимодействия. 

52. Время выполнения административной процедуры до 5 дней со дня регистрации заявления или получения ответов на 

межведомственные запросы в случае их направления. 

53. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление разрешения на отклонение от 

предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в 

предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения. 

 

Предоставление заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

54. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом органа 

местного самоуправления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства либо мотивированного 

отказа в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства.  

55. Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется уполномоченными должностными лицами органа местного 

самоуправления по желанию заявителя: лично, по почте, по телефону, через МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии), в 

электронной форме в личный кабинет заявителя. 
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56. Время выполнения административной процедуры: осуществляется в течение 3-х дней. 

57. Результатом выполнения административной процедуры является Предоставление заявителю: 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства; 

мотивированного отказа в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме результатом административной процедуры является 

направление электронного документа в личный кабинет заявителя на Портале и (в случае выбора заявителя) Предоставление заявителю 

в МФЦ документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией). Электронные документы, являющиеся результатом предоставления услуги, готовятся в формате pdf, подписываются 

открепленной усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (файл 

формата sig). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя. При подписании 

документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа местного 

самоуправления (организации) не требуется. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами органа 

местного самоуправления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

58. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и 

принятием решений осуществляется уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за 

предоставление муниципальной услуги. 

59. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем соответствующего структурного подразделения 

органа местного самоуправления проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления.  

 

Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством ее предоставления 

 

60. Руководитель органа местного самоуправления (должностное лицо, исполняющее его обязанности) организует и 

осуществляет контроль предоставления муниципальной услуги. 

61. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 

устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие 

жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

62. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок 

устанавливается органом местного самоуправления. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению.  

 

Ответственность должностных лиц органа 

местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 

 

63. В случае выявления по результатам проверок нарушений осуществляется привлечение уполномоченных должностных 

лиц органа местного самоуправления к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Персональная 

ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

64. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений Административного регламента, сроков 

исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (по телефону) или 

письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

многофункционального центра, организаций, осуществляющих функций по предоставлению муниципальной услуги, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

65. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на Портале. 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

66. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями 

(бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может 

обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
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67. Жалоба подается в орган местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющий муниципальную услугу, 

МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления Оренбургской области 

подаются в Правительство Оренбургской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала 

 

68. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения 

информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах органов местного самоуправления 

Оренбургской области, предоставляющих муниципальные услуги, на Портале. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления 

Оренбургской области, а также его должностных лиц 

 

69. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) федеральных органов местного самоуправления и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в 

соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг", и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их работников». 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 1  

к Административному регламенту  

 

 _____________________________________________________________________________________________ 

(правообладатель земельного участка: Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. руководителя и наименование юридического лица, 

организационно-правовая форма) 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(паспортные данные физического лица: серия, номер, кем и когда выдан 

либо ИНН юридического лица) 

_____________________________________________________________________________________________ 

(почтовый адрес) 

_____________________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. представителя правообладателя с указанием даты, номера и иных реквизитов документа, подтверждающего полномочия лица 

на осуществление действий от имени правообладателя) 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(паспортные данные представителя: серия, номер, кем и когда выдан) 

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(почтовый адрес представителя) 

_____________________________________________________________________________________________ 

(контактный телефон) 

 

Заявление 

о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства 

 

Прошу предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

Сведения о земельном участке: адрес, кадастровый номер, площадь, вид разрешенного использования, реквизиты 

градостроительного плана земельного участка (при наличии). Сведения об объекте капитального строительства: кадастровый номер, 

площадь, этажность, назначение. 

 

в связи со строительством____________________________________________ 

(указывается наименование объекта капитального строительства) 

 

реконструкцией_____________________________________________________ 

                                  (указывается наименование объекта капитального строительства) 

 

Параметры планируемых к размещению объектов капитального 

строительства______________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

consultantplus://offline/ref=5C4F1B719FF4D3188EEA526315A7C1DBA1C50AD9B274E7F0BF5B27322628B79CC9284A0F5187C5676054B5502338xCM
http://mobileonline.garant.ru/#/document/27537955/entry/0
consultantplus://offline/ref=BA93AB9E036F30AC6AE951BC39516C7CA46B97D6239558C45DBA5D6FE26E5A252FDBD4421ADBD2E210D0D59E3D62FB135984461968215CB6f5Q7K
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Обоснование запрашиваемого отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства 

__________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу предоставить: 

______________________________________________________ (указать способ получения результата предоставления муниципальной 

услуги) 

 

Настоящим подтверждаю готовность нести расходы, связанные с организацией и проведением общественных обсуждений 

или публичных слушаний.  

 

 

_____________    _______________     _______________________________________ 

            (дата)                           (подпись)                                                                (ФИО) 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

 

 

 

О предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции 

объекта капитального строительства 

от ___________ № __________ 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-

Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Правилами землепользования и застройки 

муниципального образования _____________, утвержденными ________________, на основании заключения по результатам публичных 

слушаний/общественных обсуждений от  ____________ г. № ________, рекомендации Комиссии по подготовке проектов правил 

землепользования и застройки (протокол от ____________ г. № ___________). 

 1. Предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства – «____________________________» в отношении земельного участка с кадастровым номером 

__________________________, расположенного по адресу: __________________________________________________________________ 

(указывается адрес) 

__________________________________________________________________. 

(указывается наименование предельного параметра и показатель предоставляемого отклонения) 

2. Опубликовать настоящее постановление в «_________________________». 

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 

_________________________________________________________________. 

 

Должностное лицо (ФИО)      ______________    ___________________ 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту  

 

 

Об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных  

параметров разрешенного строительства, реконструкции  

объекта капитального строительства 

 

от ___________ № __________ 

 

 

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от 

предельных   параметров   разрешенного     строительства, реконструкции объектов капитального строительства и представленных 

документов 

__________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица-заявителя, дата направления заявления) 

на основании_________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

принято решение об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства в связи с: 

__________________________________________________________________ 

 (указывается основание отказа в предоставлении разрешения) 

  

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке. 

 

Должностное лицо (ФИО)      ______________    ___________________ 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту  
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 (фамилия, имя, отчество, место жительства - для физических лиц; полное наименование, место нахождения, ИНН - для 

юридических лиц) 

 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для  

предоставления муниципальной услуги 

от _____________ № _________ 

     

По результатам рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства и представленных документов 

__________________________________________________________________ 

 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица-заявителя, дата направления заявления) 

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги «Предоставлении 

разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства» в связи с: __________________________________________________________________ 

  (указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги) 

 

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, уполномоченный на предоставление 

муниципальной услуги с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления 

жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке.  

 

 

Должностное лицо (ФИО)      ______________    ___________________ 

 

 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

 

 

Перечень 

признаков заявителя, представителя заявителя 

 

Признак заявителя, представителя 

заявителя 

Значения признака заявителя, представителя заявителя 

Статус заявителя физические или юридические лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги  

Статус представителя заявителя физические или юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

 
с. Чёрный Отрог 

 

 

Об утверждении Положения, об организации и осуществлении мероприятий по увековечению памяти погибших 

при защите Отечества, обеспечении сохранности, содержания и благоустройства воинских захоронений, 

мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при защите Отечества, расположенных 

на территории муниципального образования Чёрноотрожский  сельсовет Саракташского района Оренбургской 

области 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 14.01.1993 № 4292-1 «Об увековечении памяти 

погибших при защите Отечества», Уставом муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района 

Оренбургской области и в целях сохранения и благоустройства воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, 

увековечивающих память погибших при защите Отечества, захороненных на  территории сельского поселения Чёрноотрожский 

сельсовет Саракташского района Оренбургской области: 

1. Утвердить Положение об организации и осуществлении мероприятий по увековечению памяти погибших при защите 

Отечества, обеспечении сохранности, содержания и благоустройства воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, 

увековечивающих память погибших при защите Отечества, расположенных на территории муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Чёрноотрожский 

сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского 

района Оренбургской области. 

3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой. 

 

 

 

 

Глава муниципального образования                                                                                                                                     О.С. Понамаренко 

 

 

 

Приложение 

к постановлению 

администрации  Чёрноотрожского сельсовета Саракташского  района 

Оренбургской области 

от 13.06.2023  № 87-п 

 

 

Положение 

об организации и осуществлении мероприятий по увековечению памяти погибших при защите Отечества, обеспечении сохранности, 

содержания и благоустройства воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при  

защите Отечества, расположенных на территории муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района 

Оренбургской области 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации от 14.01.1993 № 4292-1 

«Об увековечении памяти погибших при защите Отечества», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

регулирующими вопросы сохранения и содержания военных могил и воинских захоронений, и определяет порядок организации и 

осуществления мероприятий по увековечению памяти погибших при защите Отечества, регламентирует вопросы обеспечения 

сохранности, содержания и благоустройства воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память 

погибших при защите Отечества, расположенных на территории муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет 

Саракташского района Оренбургской области. 

1.2. Администрация Чёрноотрожского сельсовета Саракташского района Оренбургской области в пределах своей 

компетенции осуществляет мероприятия по увековечению памяти погибших при защите Отечества, содержанию в порядке и 

благоустройству воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при защите 

Отечества, которые расположены на территории сельского поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской 

области. 

1.3. В виду отсутствия на территории сельского поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской 

области военных кладбищ, военных мемориальных кладбищ, захоронение погибших, обнаруженных при проведении поисковых работ, 

осуществляется на воинском участке кладбища традиционного захоронения сельского кладбища. 

 

http://www.admvozdvigenka.ru/
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2. Порядок учета воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при 

защите Отечества 

 

2.1. Захоронения погибших при защите Отечества с находящимися на них надгробиями, памятниками, стелами, обелисками, 

элементами ограждения и другими мемориальными сооружениями, и объектами, являются воинскими захоронениями. К ним 

относятся: военные мемориальные кладбища, отдельные воинские участки на общих кладбищах, братские и индивидуальные могилы 

на общих кладбищах и вне кладбищ, колумбарии и урны с прахом погибших. 

2.2. Учету подлежат все воинские захоронения, мемориальные сооружения и объекты. На территории сельского поселения 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области их учет ведется администрацией Чёрноотрожского 

сельсовета. 

Учет воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов включает выявление, обследование, определение их 

исторической, научной, художественной или иной культурной ценности, фиксацию и изучение, составление документов 

муниципального учета. 

Документы муниципального учета мемориальных сооружений и объектов подлежат постоянному хранению. 

Администрацией Чёрноотрожского сельсовета Саракташского района Оренбургской области ведется учетная ведомость 

воинских захоронений по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению. 

На каждое воинское захоронение, мемориальное сооружение или объект составляется паспорт (приложение № 2) и 

устанавливается информационный стенд – мемориальный знак. 

2.3. Паспорт является учетным документом, содержащим сумму научных сведений и фактических данных, характеризующих 

воинское захоронение, историю мемориального сооружения или объекта, его современное состояние, местонахождение, оценку 

исторического, научного, художественного или иного культурного значения. Также в паспорте указываются иные сведения, 

касающиеся воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов. Паспорт может содержать зарисовку или фотографию 

воинского захоронения, мемориального сооружения и объекта. 

Паспорт для каждого воинского захоронения, мемориального сооружения или объекта составляется в двух экземплярах. 

Первый экземпляр хранится в администрации сельского поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской 

области, второй – в отделе военного комиссариата по Саракташскому и Беляевскому районам. 

2.4. Мемориальный знак изготавливается в виде прямоугольной пластины с нанесением на нее надписей и обозначений 

методом, обеспечивающим их хорошую читаемость, различаемость и длительную сохранность. Пластина должна иметь технически 

надежноекрепление, исключающее возможность разрушения или уничтожения воинского захоронения, и обеспечивающая прочность 

установки на нем информационных надписей и обозначений с учетом возможных динамических нагрузок. Информационные надписи 

должны содержать: вид воинского захоронения; полное наименование воинского захоронения в строгом соответствии с его написанием 

в перечне объектов по увековечению памяти погибших при защите Отечества, расположенных на территории сельского поселения 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области; сведения о времени возникновения или дате создания 

воинского захоронения; краткие исторические события, предшествующие созданию воинского захоронения, связанных с ним 

исторических событий; информацию  о регистрации воинского захоронения; информацию о границах воинского захоронения; 

информацию о собственнике воинского захоронения и ответственном органе местного самоуправления (организации, учреждении) за 

содержание воинского захоронения; слова «Подлежит государственной охране. Лица, причинившие вред воинскому захоронению, 

несут в соответствии с законодательством Российской Федерации уголовную, административную и иную ответственность».  

В центре пластины выше информационных надписей располагается эмблема воинского захоронения. Возможно нанесение 

дополнительных пояснений к основной информации, которые наносятся ниже основных информационных надписей и обозначений.  

Место расположения мемориального знака должно быть доступно для прочтения и внешним видом согласовываться с 

воинским захоронением. 

Установленный на воинском захоронении знак может быть демонтирован (устранен) по решению администрации сельского 

поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области в случае: ремонта знака, замены информационных 

надписей и обозначений или проведения работ при реконструкции (ремонте) воинского захоронения.  

2.5. Специалист по первичному воинскому учёту администрации Чёрноотрожского сельсовета ведет реестр воинских 

захоронений, увековечивающих память погибших при защите Отечества и находящихся на территории сельского поселения 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области. 

3. Содержание, сохранность и благоустройство воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих 

память погибших при защите Отечества 

 

3.1. Мероприятия по содержанию в порядке и благоустройству воинских захоронений, мемориальных сооружений и 

объектов, увековечивающих память погибших при защите Отечества, расположенных на территории сельского поселения 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, в соответствии с действующим законодательством и 

настоящим Положением осуществляется администрацией сельского поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района 

Оренбургской области. 

3.2. Мероприятия по обеспечению сохранности воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, 

увековечивающих память погибших при защите Отечества, включают: 

- учет и паспортизацию воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память при защите 

Отечества, расположенных на территории сельского поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской 

области, не состоящих на государственной охране, как памятники истории и культуры; 

- содержание в порядке воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших 

при защите Отечества, расположенных на территории сельского поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района 

Оренбургской области; 

- организация производства работ по захоронению вновь обнаруженных останков, погибших при защите Отечества; 

- ведение профилактической работы по предотвращению повреждений или осквернений воинских захоронений, 

мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при защите Отечества, расположенных на территории 

сельского поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области; 

- установление охранных досок, мемориальных знаков на территории воинских захоронений, погибших при защите 

Отечества; 

- контроль за обеспечением сохранности воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих 

память погибших при защите Отечества, в период проведения исследовательских и ремонтно-реставрационных работ; 

- согласование мероприятий по обеспечению сохранности при проведении строительных, земляных, дорожных и других 

хозяйственных работ, которые могут создать угрозу для сохранности воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, 

увековечивающих память погибших при защите отечества, запрещается. 

 

4. Финансовое и материально-техническое обеспечение мероприятий по увековечению памяти погибших при защите 

Отечества 
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4.1. Расходы на проведение мероприятий, связанных с увековечением памяти погибших при защите Отечества, 

осуществляется за счет средств местного бюджета в соответствии с компетенцией администрации сельского поселения 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, а также добровольных взносов и пожертвований 

юридических и физических лиц. 
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 Приложение № 1 к Положению 

об организации и осуществлении мероприятий по увековечению 

памяти погибших при защите Отечества, обеспечении сохранности, 

содержания и благоустройства воинских захоронений, мемориальных 

сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при 

защите Отечества, расположенных на территории муниципального 

образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района 

Оренбургской области 

 

 

ФОРМА 

учетной ведомости воинских захоронений на территории сельского поселения Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области 

 

 

№ 

п/п 

Номер 

паспорта 

Всего захоронений Из них В том числе Тип воинского 

захоронения 

Краткое описание 

воинского захоронения 

известных неизвестных в первую мировую 

войну 

в ВОВ в иных боевых 

действиях (с 

указанием страны, 

региона) 
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 Приложение № 2 к Положению 

об организации и осуществлении мероприятий по увековечению 

памяти погибших при защите Отечества, обеспечении 

сохранности, содержания и благоустройства воинских 

захоронений, мемориальных сооружений и объектов, 

увековечивающих память погибших при защите Отечества, 

расположенных на территории муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района 

Оренбургской области 

 

 

ПАСПОРТ 

воинского захоронения или объекта (захоронения) №_____ 

 

__________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________________________________________

________________ 

(страна, кадастровый номер земельного участка или иной государственный учетный номер (при наличии), адрес (при наличии) или  

местоположение) 

 

1. Место и дата захоронения 

__________________________________________________________________ 

(место, дата захоронения (создания); если на кладбище или в могилепогребены останки воинов в порядке перезахоронения, то 

указывается, откудаи когда они перезахоронены) 

 

2. Вид захоронения 

____________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

 (вид захоронения; период истории России, к которому относится захоронение; если захоронением является воинское кладбище или 

воинский участок кладбища, то указывается количество находящихся на нем братских индивидуальных могил)  

 

3. Размеры захоронения и его состояние 

____________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

(ширина и длина кладбища, воинского участка кладбища или отдельных могил,наличие и тип ограждения, состояние захоронения 

(хорошее,удовлетворительное, аварийное) 

 

4. Краткое описание памятника (надгробия), захоронения 

____________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________ 

(краткое описание, размеры, материал, из которого он изготовлен, датаустановки, фамилия и инициалы автора, техническое состояние 

памятника,также сообщается о наличии мемориального сооружения, содержащего "Вечныйогонь" или "Огонь памяти", другие 

сведения) 

 

5. Количество захороненных 

 

Всего В том числе 

известных неизвестных 

1 1 - 

 

(общее количество захороненных, в том числе (при наличии данных) отдельно военнослужащих, партизан, участников движения 

сопротивления, военнопленных, воинов-интернационалистов) 

 

 

 

 

6. Сведения о захороненных 

 

№ 

п/п 

Должность, 

подразделение/воинс

кая часть 

Воинское 

звание 

Фамилия имя, 

отчество 

(при наличии) 

Дата 

рождения 

Дата гибели 

(смерти) 

Место захоронения на 

кладбище, участке 

кладбища 

Откуда 

перезахорон

ен 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1        

…        

 

(вносятся достоверно установленные сведения о каждом из захороненных; если эти сведения имеются более чем на 10 захороненных,  

то на них составляется список захороненных (в том числе в электронной форме), который прилагается к паспорту в качестве вклад ыша, 

а в графе 4 делается запись: "Согласно прилагаемому списку") 
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7.  Сведения об организациях, осуществляющих шефство над воинским 

захоронением (оказывающих помощь в его благоустройстве и содержании) 

_______________________________________________________________________________________________________ 

 

8.   Фотоснимок захоронения (или его основной части с памятником 

(надгробием), сделанный в летнее время года 

 

9.   Схема (координаты, в том числе ГЛОНАСС (GPS) расположения 

захоронения 

____________________________________________________________________________________________________________________

________________ 

 (наносится схема расположения, ориентированная с юга на север относительнообъектов местности, с указанием подъездных путей к 

захоронению) 

 

10. Дополнительная информация о захоронении 

____________________________________________________________________________________________________________________

________________ 

 

  11. Подписи заинтересованных должностных лиц 

 

 

 

Глава  муниципального образования  

Чёрноотрожский сельсовет  

Саракташского района  

Оренбургской области                    

    

  подпись  инициалы, фамилия 

 

    М.П. 

    "__" ________ 20____ г. 

 

 

 

 

Военный комиссар Саракташского и Беляевского 

районов 

    

  подпись  инициалы, фамилия 

 

 М.П. 

    "__" ________20____ г. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

 
с. Черный Отрог 

 

 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ    «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ    «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022      № 1179-пп «Об 

утверждении перечня массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в 

некоторые постановления Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016                         

№ 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской 

области», протоколом от 21.03.2023 № - 2 пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных технологий 

в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета Саракташского района 

Оренбургской области  

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право 

вырубки зеленых насаждений» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Чёрноотрожского сельсовета от 06.07.2018 №121-п 

«Предоставление порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников». 

3.  Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене 

«Чёрноотрожский сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета 

Саракташского района Оренбургской области. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального образования                                                                                                                                      О.С. Понамаренко 

 

                                                 

 

Приложение  

к постановлению  администрации Чёрноотрожского сельсовета 

Саракташского района    

Оренбургской области 

от  20.06.2023   № 92-п 

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги 

 «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»  

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право 

вырубки зеленых насаждений» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга), устанавливает состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронном виде, формы контроля за исполнением Административного 

регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органов местного самоуправления 

муниципальных образований (наименование муниципального образования) (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, 

предоставляющих муниципальную услугу. 

Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется в случаях: 

Выявления нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в 

том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают  

проведению работ; 

Проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений 

и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий);  

Проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов; 

Проведения капитального или текущего ремонта сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов 

за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений; 

Размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства; 
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Проведения инженерно-геологических изысканий; 

Восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями. 

Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, на которые не 

распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и 

автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий  

по разведению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории 

кладбищ. 

Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории (наименование муниципального образования) не допускается, за 

исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений. 

 

Круг заявителей 

 

2. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица, независимо от права 

пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями (далее – Заявитель). 

Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, 

обладающие соответствующими полномочиями (далее – Представитель заявителя). 

Полномочия Представителя заявителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом местного 

самоуправления, а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель 

 

3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляются:  

а) уведомление о записи на прием в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – МФЦ), содержащее сведения о дате, времени и месте приема; 

б) уведомление о приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее 

сведения о факте приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления 

муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный 

отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

в) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получения 

результата предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением 

получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных 

услуг, утвержденный в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги  

 

Наименование муниципальной услуги 

 

5. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений». 

6. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

7. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» предоставляется администрацией 

муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области.  

8. При подаче заявления на оказание муниципальной услуги в МФЦ, должностные лица, осуществляющие прием 

документов, имеют возможность принятия решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления государственной услуги.  

9. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг может быть получена на 

официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области., в Реестре 

государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской области (далее - Реестр), а также в электронной форме через 

федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 

Портал). 

10. Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах МФЦ (при наличии 

соглашения о взаимодействии), органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, указывается  

на официальном сайте, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, а также в 

электронной форме через Портал. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

11. Результатом предоставления муниципальной услуги является разрешение на право вырубки зеленых насаждений либо 

решение об отказе в выдаче разрешения. 

 Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по форме согласно Приложению №2 к настоящему 

Административному регламенту. 

В случае принятия решения об отказе в предоставлении услуги указываются основания для отказа, информация, необходимая 

для устранения причин отказа в предоставлении услуги, а также иная дополнительная информация при наличии. 

12. Результат предоставления муниципальной услуги в виде реестровой записи отсутствует.  

13. В случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется государственная информационная 

система. 
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14. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги, в которых фиксируются факт получения 

заявителем результата предоставления муниципальной услуги: 

а) через МФЦ;  

б) в электронной форме с использованием Портала; 

15. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность 

получения:  

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи (далее – ЭП) (посредством Портала); 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа в МФЦ (при наличии соглашения 

о взаимодействии). 

16. Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги и подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной ЭП, на своих технических средствах, а также возможность направления такого электронного документа в иные 

органы (организации). 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

17. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием Портала не может превышать 17 

рабочих дней с даты регистрации заявления в МФЦ либо на Портале. 

18. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - не 

позднее срока, установленного пунктом 17 настоящего Административного регламента. 

19. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и 

получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

 

 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги  

 

20. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов 

и источников официального опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органов, предоставляющих муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников, 

размещены на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской 

области в сети «Интернет» и на Портале. 

 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

 

21. Для получения муниципальной услуги заявителю необходимо подать заявление и прилагаемые к нему документы в 

орган местного самоуправления любым из способов: 

1) в электронной форме с использованием Портала;   

2) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии) по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему 

Административному регламенту; 

22. Заявление должно содержать сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя заявителя):   

а) для юридических лиц - полное наименования организации и организационно-правовой формы юридического лица), 

фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя или иного уполномоченного лица, документ, удостоверяющий личность, сведения о 

государственной регистрации юридического лица, контактная информация, позволяющая связаться с заявителем (далее – контактная 

информация); 

б) для индивидуальных предпринимателей - фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя, документ, удостоверяющий личность, сведения о государственной регистрации 

индивидуального предпринимателя, контактная информация;           

в) для физических лиц - фамилия, имя, отчество (при наличии), номер основного документа, удостоверяющего личность, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, дата и место рождения, идентификационный номер 

налогоплательщика (при наличии), адрес регистрации по месту жительства и (или) по месту пребывания, контактная информация. 

23. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через Портал заявителю необходимо пройти 

процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы 

«Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 

взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной 

форме». 

Заявление направляется Заявителем или Представителем заявителя вместе с прикрепленными электронными документами, 

указанными в пункте 26 настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем или Представителем 

заявителя, уполномоченным на подписание такого Заявления, усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП), 

либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 

предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием 

средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным 

федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального 

закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон №63-ФЗ), а также при наличии у владельца 

сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами 

использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 

оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, 

использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

24. В случае подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ Заявитель или Представитель 

заявителя представляет заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении №1 к настоящему 

Административному регламенту на бумажном носителе посредством личного обращения в МФЦ в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Уполномоченным органом, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и 
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федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами госуда рственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

25. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и 

особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.  

В целях предоставления муниципальной услуги Заявителю или Представителю заявителя обеспечивается в МФЦ доступ к 

Единому порталу, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».  

 26. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в 

следующих форматах: 

1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в 

виде файлов в формате xml; 

2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

4) zip, rar – для сжатых документов в один файл; 

5) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 27. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны Уполномоченным 

органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем 

сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением 

ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 

1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);  

3) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста). 

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) 

графическую информацию. 

28. Документы, прилагаемые Заявителем к Заявлению, направленные в электронной форме, должны обеспечивать 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.  

29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащи х 

представлению Заявителем самостоятельно: 

1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае представления Заявителем Заявления в электронной форме 

посредством Единого портала в соответствии с пунктом 6.3 настоящего Административного регламента указанное Заявление заполняется 

путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в иной 

форме; 

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или Представителя заявителя (предоставляется в случае личного обращения 

в МФЦ). В случае направления Заявления посредством Единого портала, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, 

Представителя заявителя формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной 

учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия (далее – СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением муниципальной услуги Представителя заявителя). При обращении посредством Единого портала указанный документ, 

выданный организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим 

лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig; 

4) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также 

информации об основаниях для его вырубки); 

5) документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) адреса (месторасположения) земельного 

участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), подлежащих 

вырубке (перечетная ведомость зеленых насаждений) 

6) заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении (в 

случае отсутствия предписания надзорных органов); 

7) заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных 

произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных 

произрастанием зеленых насаждений); 

8) задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведения инженерно-геологических изысканий. 

30. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и запрашиваются Уполномоченным органом в 

порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ и подключаемых к ней 

региональных СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправ е 

представить по собственной инициативе: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим 

лицом);  

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося 

индивидуальным предпринимателем); 

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости:  

а) об объекте недвижимости;  

б) об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости. 

4) предписание надзорного органа; 

5) разрешение на размещение объекта; 

6) разрешение на право проведения земляных работ; 

7) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, 

проводимой на проезжей части; 
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8) разрешение на строительство. 

 

 Исчерпывающий перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  

 

31. Заявление подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия 

которых не входит предоставление муниципальной услуги; 

32. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

33. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 29 настоящего Административного регламента, 

оформляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 29 настоящего Административного регламента, направляется 

Заявителю одним из способов: 

1) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Портал - в форме электронного документа не 

позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации такого Заявления. В данном случае документы готовятся в формате pdf, 

подписываются открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа 

местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет 

заявителя. При подписании документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском 

печати органа местного самоуправления (организации) не требуется; 

2) при предоставлении муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления (при наличии соглашения о 

взаимодействии) в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ. 

Отказ в приеме документов, указанных в пункте 29 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному 

обращению Заявителя в Уполномоченный орган. 

 

 Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

предоставлении муниципальной услуги 

 

34. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

35. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

-  Представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за предоставлением муниципальной 

услугой; 

- Представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации; 

- Представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;  

- Неполное или некорректное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявления на 

Едином портале; 

- Подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

- Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, 

УКЭП. 

- Заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме в форматах, не 

предусмотренных Административным регламентом, либо нарушены требования к сканированию представляемых документов.  

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания  

 

36. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.  

37. В случае вырубки зеленых насаждений в целях, указанных в пункте 1 настоящего Административного регламента, 

подлежащих компенсации, Заявителю выставляется счет на оплату компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений. 

38. Сведения о размере компенсационной стоимости размещаются на официальном сайте муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области и Портале. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги 

 

39. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ составляет не более 15 минут.  

40. При направлении запроса в электронной форме с использованием Портала заявления принимаются в 

круглосуточном режиме, без очереди. 

 

Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги  

 

41. Регистрация Заявления, представленного Заявителем, указанными в пункте 21 настоящего Административного регламента 

способами в Уполномоченный орган осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

42. В случае представления Заявления в электронной форме с использованием Портала, вне рабочего времени 

Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, 

следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления. 

43. Орган местного самоуправления обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, поданных с использованием Портала, и их регистрацию без необходимости повторного представления заявителями таких 

документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  
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44. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием Заявлений и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в МФЦ, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, 

должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

45. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 

помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка(парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. За 

пользование стоянкой (парковкой) с Заявителей плата не взимается. 

46.  Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 

(но не менее 1 места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 

группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

47.    В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, 

вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 

инвалидов. 

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

1) наименование; 

2) местонахождение и юридический адрес; режим работы; 

3) график приема; 

4) номера телефонов для справок. 

48. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-

эпидемиологическим правилам и нормативам. 

49. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

2) туалетными комнатами для посетителей. 

50. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из 

фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

51. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

52. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками Заявлений, письменными 

принадлежностями. 

53.   Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:  

1) номера кабинета и наименования отдела; 

2) фамилии, имени и отчества (последнее–при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

3) графика приема Заявителей. 

54. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером 

с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 

(последнее - при наличии) и должности. 

55. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная 

услуга; 

2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использование кресла- коляски; 

3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом 

ограничений их жизнедеятельности; 

5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 

графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, 

помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга; 

8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг 

наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги  

 

56. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в сети 

«Интернет», на Портале; 

2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с постредством личного 

кабинета Заявителя на Едином портале; 

3) ивозможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 

информационно- коммуникационных технологий. 

4) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг. 

57. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным 

настоящим Административным регламентом; 

2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги; 
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3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к 

Заявителям; 

4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;  

5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, 

принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об 

удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей. 

 

14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме  

 

58. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в 

том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении 

муниципальной услуги. 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

59. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и Оренбургской области, муниципальными правовыми актами (указать наименование органа местного самоуправления) 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного 

самоуправления и(или)подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в 

предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после 

первоначальной подачи Заявления; 

б) наличие ошибок в Заявлении и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;  

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, 

руководителя МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления 

муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также 

порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

60. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием, проверка документов и регистрация Заявления; 

2) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием 

СМЭВ; 

3) подготовка акта обследования; 

4) направление начислений компенсационной стоимости (при наличии); 

5) рассмотрение документов и сведений;  

6) принятие решения; 

7) выдача результата. 

61. Описание административных процедур представлено в приложении № 4 к настоящему Административному 

регламенту. 

62. Вариантом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право вырубки зеленых 

насаждений. 

63. Заявитель обращается в уполномоченный орган одним из способов, указанных в пункте 21 настоящего 

Административного регламента. 

Заявитель представляет в МФЦ заявление и документы, предусмотренные пунктом 29 настоящего Административного 

регламента. 

Регистрация заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется не позднее 1 -го рабочего 

дня, следующего за днем его поступления. 

Полученный пакет документов направляется в орган местного самоуправления (указать наименование), предоставляющий 

муниципальную услугу, который в свою очередь рассматривает заявление на право вырубки зеленых насаждений и приложенные к нему 

документы. 

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку наличия установленных в пункте 32 настоящего 

Административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и принимает решение о предоставлении 

либо отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливает результат предоставления услуги и выдает документ в срок, н е 

превышающий 17 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 
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Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

64. Описание административной процедуры профилирования заявителя определяется в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги. 

65. В случае использования Портала заявителю предлагается вариант услуги, подобранный под заявителя, с перечнем 

необходимых документов, сроками предоставления услуги и результатом. Для этого заявитель должен заполнить все разделы личного  

кабинета на Портале. 

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Портале без 

необходимости дополнительной подачи в иной форме. 

 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления государственной услуги 

 

66. Единственным вариантом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на право вырубки 

зеленых насаждений. 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.  

Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Административного 

регламента. При поступлении заявления в электронном виде с Портала уполномоченное должностное лицо действует в соответствии с 

требованиями нормативных правовых актов. 

Заявление должно содержать сведения, позволяющие идентифицировать заявителя (представителя заявителя), указанные в 

пункте 22 настоящего Административного регламента. 

Наличие электронных заявлений, поступивших посредством Портала в государственную информационную систему, 

используемую органом местного самоуправления, уполномоченное должностное лицо проверяет с периодичностью не реже 2 раз в день. 

67. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 21 Административного регламента, заявитель предоставляет способами, 

установленными пунктами 23-24 Административного регламента. 

Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) определяются для каждого способа подачи запроса и 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от  

их имени. 

68. При обращении в МФЦ заявитель предоставляет документы, указанные в пункте 24 Административного регламента. 

В случае подачи заявления через Портал личность заявителя (представителя заявителя) устанавливается посредством прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (в случае, если заявитель 

прошел авторизацию через Единую систему идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) предоставление документов, 

устанавливающих личность не требуется). 

69. Перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме запроса и документов указан в пунктах 31-32 

настоящего Административного регламента. 

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов на наличие оснований для отказа в приеме такого заявления в соответствии с требованиями пункта 7 

настоящего Административного регламента.   

При наличии указанных в пунктах 31-32 настоящего Административного регламента оснований для отказа в приеме заявления 

о предоставлении муниципальной услуги уполномоченное должностное лицо принимает решение об отказе в приеме такого заявления.   

70. Муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу.  

В этом случае подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, 

предоставляемой органом местного самоуправления, а также получение результата предоставления такой услуги осуществляются в 

многофункциональном центре Оренбургской области по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания 

(для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц).  

Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

1) устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

2) проверяет полномочия Представителя Заявителя (в случае обращения Представителя Заявителя); 

3) определяет статус исполнения Заявления Заявителя в Государственной информационной системе (далее – ГИС); 

4) распечатывает результат предоставления муниципальной услуги в виде экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе и заверяет его с использованием печати МФЦ (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской 

Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

5) заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмотренных 

нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской 

Федерации); 

6) выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ; 

7) запрашивает согласие Заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества предоставленных услуг МФЦ. 

71. Результатом выполнения административной процедуры является: 

- принятия решения о регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;  

- направление заявителю решения об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа.  

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

72. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), представляющие сведения в 

рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем по собственной инициативе 

документов, предусмотренных пунктом 23 настоящего Административного регламента. 

73. Уполномоченное должностное лицо в течение 1-го рабочего дня со дня регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги направляет межведомственный запрос для получения следующих сведений: 
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1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим 

лицом);  

2) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении Заявителя, являющегося 

индивидуальным предпринимателем); 

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости. 

Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня со дня получения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги. 

74. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на запрос в течение не более 3-х 

рабочих дней со дня его получения органом, предоставляющим информацию. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом по межведомственному запросу документов и информации не 

может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги.  

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги 

75. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным должностным лицом 

заявления с прилагаемым пакетом документов и ответов на межведомственные запросы. 

76. Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку представленных заявителем документов на соответствие 

требованиям действующего законодательства и принимает решение о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной 

услуги по основаниям, установленных пунктом 35 настоящего Административного регламента.  

Результатом рассмотрения и проверки представленных документов является подготовленное разрешение на право вырубки 

зеленых насаждений уполномоченным должностным лицом.    

77. Уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку проекта разрешения на право вырубки зеленых 

насаждений (проекта отказа в разрешении на право вырубки зеленых насаждений) и представляет его уполномоченному должностному 

лицу органа местного самоуправления для подписания. 

78. Результатом выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

органа местного самоуправления разрешения на право вырубки зеленых насаждений или решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги (далее – документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги). 

79. Время выполнения административной процедуры: в течение установленного срока предоставления муниципальной 

услуги, указанного в пункте 17 настоящего Административного регламента. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

80. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

органа местного самоуправления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.  

81. Время выполнения административной процедуры - 1 рабочий день с даты подписания уполномоченным 

должностным лицом органа местного самоуправления документа, указанного в пункте 80 настоящего Административного регламента, но 

не превышающий общий срок предоставления муниципальной услуги. 

82. Муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу.  

В этом случае получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре 

Оренбургской области по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

83. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется уполномоченным органом 

заявителю одним из способов: 

1) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Портал - в форме электронного документа не 

позднее одного рабочего дня со дня исполнения административной процедуры, указанной в пункте 80 настоящего Административного 

регламента. В данном случае документы готовятся в формате pdf, подписываются открепленной усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (файл формата SIG). Указанные 

документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя. При подписании документов усиленной 

квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа местного самоуправления 

(организации) не требуется; 

2) при предоставлении муниципальной услуги через МФЦ по месту представления заявления (при наличии соглашения о 

взаимодействии) орган местного самоуправления обеспечивает передачу документа в МФЦ для выдачи заявителю не позднее 1-го 

рабочего дня, следующего за днем исполнения административной процедуры, указанной в пункте 80 настоящего Административного 

регламента. 

84. При наличии в Заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Уполномоченный орган 

передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (Представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии заключенным между Уполномоченным органом и МФЦ. 

Порядок и сроки передачи Уполномоченным органом таких документов в МФЦ определяются заключенным 

соглашением о взаимодействии. 

85. В любое время с момента приема документов заявителю (при обращении любым из доступных способов) 

предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится 

представленный им пакет документов, в том числе     в электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале.  

Получение дополнительных сведений от заявителя 

86. Основания для получения от заявителя дополнительных документов и (или) информации в процессе предоставления 

муниципальной услуги отсутствуют. 

87. Запрещается требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 

услуги; 

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ -ФЗ; 
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представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в 

соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной 

услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

88. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных 

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе 

должностными лицами Администрации (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 

муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа). 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

1) решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

2) выявления и устранения нарушений прав граждан; 

3) рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги  

 

89. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых 

руководителем Уполномоченного органа. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:  

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного 

регламента;  

2) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

90. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

1) получение от органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных 

правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов 

местного самоуправления (указать наименование муниципального образования); 

2) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления 

муниципальной услуги. 

 

Ответственность должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги  

 

91. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 

(указать наименование муниципального образования) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями 

законодательства. 

 

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том 

числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 

92. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной 

услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных 

процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право:  

1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 

2) вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.  

93. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют 

причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

94. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций 

доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
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муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников  

 

95. Информация, указанная в данном разделе, размещается на официальном сайте администрации муниципального 

образования, предоставляющего муниципальную услугу. 

 

Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

96. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями 

(бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может 

обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Органы исполнительной власти, органы местного 

самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение 

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя 

в досудебном (внесудебном) порядке 

 

97. Жалоба подается в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, 

являющийся учредителем МФЦ, а также антимонопольный орган. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления подаются в Правительство 

Оренбургской области. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и 

действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. 

 

Способы информирования Заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 

98. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения 

информации на стенде в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу, на Портале. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц 

 

99. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

-   постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в 

соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, 

и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления государственны х и 

муниципальных услуг и их работников». 

 

 

 

Приложение №1  

к Административному регламенту  

по предоставлению  

муниципальной услуги 

 

Форма заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений 

 

Кому:  (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)  

 

Данные Представителя (Физическое 

лицо) 
Фамилия  

 Имя  

 Отчество  

 Наименование документа, удостоверяющего личность  

 Серия   

 Номер   

 Дата выдачи  

 Кем выдан  

 Телефон  

 Электронная почта  

Данные Представителя 

(Индивидуальный предприниматель) 
Фамилия  

 Имя  

 Отчество  

 ОГРНИП  

 ИНН  

 Телефон  

 Электронная почта  

Данные Представителя (Юридическое Полное наименование организации  
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лицо) 

 Организационно-правовая форма организации  

 ОГРН  

 ИНН  

 Телефон  

 Электронная почта  

 Фамилия  

 Имя  

 Отчество  

 Наименование документа, удостоверяющего личность  

 Серия   

 Номер   

 Дата выдачи  

 Кем выдан  

 Телефон  

 Электронная почта  

Данные Заявителя (Физическое лицо) Фамилия  

 Имя  

 Отчество  

 Наименование документа, удостоверяющего личность  

 Серия  

 Номер  

 Дата выдачи  

 Кем выдан  

 Телефон  

 Электронная почта  

Данные Заявителя (Индивидуальный 

предприниматель) 
Фамилия  

 Имя  

 Отчество  

 ОГРНИП  

 ИНН  

 Наименование документа, удостоверяющего личность  

 Серия  

 Номер  

 Дата выдачи  

 Кем выдан  

 Телефон  

 Электронная почта  

Данные Заявителя (Юридическое лицо) Полное наименование организации  

 Организационно-правовая форма организации  

 ОГРН  

 ИНН  

 Телефон  

 Электронная почта  

 Фамилия  

 Имя  

 Отчество  

 Наименование документа, удостоверяющего личность  

 Серия   

 Номер   

 Дата выдачи  

 Кем выдан  

 Телефон  

 Электронная почта  

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений 

 

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений ____________________________________. 

Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вырубка зеленых насаждений: 
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Приложения: 

 

{Ф.И.О.} 

ДД.ММ.ГГГГ 
Сведения об электронной подписи 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2  

к Административному регламенту  

по предоставлению  

муниципальной услуги 

 

Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений 

 

От: ___________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

 

   Кому  ______________________ 

(фамилия, имя, отчество - для граждан и индивидуальных 

предпринимателей, или полное наименование  

организации – для юридических лиц 

  ______________________ 

(почтовый индекс 

и адрес, адрес электронной почты) 

 

 

 

РАЗРЕШЕНИЕ 

на право вырубки зеленых насаждений 

   

дата решения уполномоченного органа 

местного самоуправления 

 номер решения уполномоченного органа 

местного самоуправления  

   

По результатам рассмотрения запроса ________________________, уведомляем о предоставлении разрешения на право 

вырубки зеленых насаждений ____________ на основании _______________на земельном участке с кадастровым номером 

__________________ на срок до____________________. 

Приложение: схема участка с нанесением зеленых насаждений, подлежащих вырубке. 

 

________________________________________ 

{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника} Сведения об 

электронной 

подписи 

 

Приложение  

к разрешению на право вырубки 

зеленых насаждений 

Регистрационный №: _______________ 

Дата: _______________ 

 

 

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ 

 

 

 

{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника} Сведения об 

электронной 

подписи 

 

 

 

 

 

Приложение № 3  

к Административному регламенту  

по предоставлению  

муниципальной услуги 
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Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги  

 

   Кому  ______________________ 

(фамилия, имя, отчество - для граждан и индивидуальных 

предпринимателей, или полное наименование  

организации – для юридических лиц 

  ______________________ 

(почтовый индекс 

и адрес, адрес электронной почты) 

 

От:   _________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги 

№ _____________/ от _______________ 

(номер и дата решения) 

 

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» _________ от 

___________ и приложенных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги _________, принято решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 

__________________________________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги с заявлением о предоставлении услуги 

после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление услуги, а также в судебном порядке. 

 

{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника} Сведения об 

электронной 

подписи 
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Приложение № 4  

к Административному регламенту  

по предоставлению  

Муниципальной услуги 

Перечень административных процедур 

 

№ п/п Место выполнения действия/ 

используемая ИС 

Процедуры Действия Максимальный срок 

1 2 3 4 5 

1 Модуль  МФЦ/ПГС 
Проверка документов и регистрация 

заявления 
Контроль комплектности предоставленных документов 

До 1 рабочего дня1 2 Модуль МФЦ /ПГС  Подтверждение полномочий Представителя заявителя 

3 Модуль МФЦ /ПГС  Регистрация заявления 

4 Модуль МФЦ /ПГС  Принятие решения об отказе в приеме документов 

5 ПГС/ СМЭВ  Получение сведений посредством СМЭВ Направление межведомственных запросов 
До 5 рабочих дней 

6 ПГС/ СМЭВ  Получение ответов на межведомственные запросы 

7 Ведомство/ПГС/ СМЭВ 

Подготовка акта обследования, 

направление начислений компенсационной 

стоимости 

Выезд на место проведения работ для обследования участка 

До 10 рабочих дней 

Направление акта обследования, расчета компенсационной стоимости 

 
Выдача (направление) акта обследования и счета для оплаты компенсационной 

стоимости 

 Контроль поступления оплаты 

 Прием сведений об оплате 

8 Ведомство /ПГС Рассмотрение документов и сведений 
Проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для 

принятия решения 
До 2 рабочих дней 

9 Ведомство/ПГС Принятие решения  Принятие решения о предоставлении услуги До 1 часа 

10 Ведомство/ПГС  Формирование решения о предоставлении услуги  

11 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в предоставлении услуги  

12 Ведомство/ПГС  Формирование отказа в предоставлении услуги  

13 
Модуль МФЦ 

 

Выдача результата на бумажном носителе 

(опционально) 

Выдача результата в виде экземпляра электронного документа, распечатанного на 

бумажном носителе, заверенного подписью и печатью МФЦ  
После окончания процедуры принятия решения 

 

                                                             
1 Не включается в общий срок предоставления государственной услуги. 
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

 
с. Черный Отрог 

 

 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма» на территории муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области  

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ    «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ   «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022       № 1179-пп «Об утверждении перечня массовых социально значимых услуг, 

предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в некоторые постановления Правительства Оренбургской области»,  Постановлением 

Правительства Оренбургской области от 15.07.2016    № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, 

предоставляемых в Оренбургской области», протоколом от 21.03.2023 № - 2 пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию 

информационных технологий в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета  Саракташского 

района Оренбургской области  

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма» на территории муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области 

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Чёрноотрожский сельсовет» и 

подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета Саракташского района 

Оренбургской области. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального образования                                                                                                                                                               О.С. Понамаренко 

 

                                                 

 

 

                                                                              

Разослано: администрации района, прокуратуре, в дело. 

 

 

Приложение  

к постановлению  администрации Чёрноотрожского сельсовета 

Саракташского района    

Оренбургской области 

от  20.06.2023   № 94-п 

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление жилого помещения по договору 

социального найма» на территории муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области 

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление жилого помещения по договору социального 

найма» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий в администрации муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области. 

Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании Конституции Российской Федерации, 

Жилищного кодекса Российской Федерации, Налогового кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Оренбургской области от 13 июля 2007 года № 1347/285-IV-ОЗ «О 

предоставлении гражданам, проживающим на территории Оренбургской области, жилых помещений жилищного фонда Оренбургской области». 

 

Круг заявителей 

 

2. Заявителями являются обратившиеся в администрацию муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района 

Оренбургской области, многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), при наличии соглашения 

между администрацией муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области и МФЦ, либо через 

федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) с 

consultantplus://offline/ref=8979236A0A499722DAF4A88C5EBAF551A40084840B399414CE775EA6080906C1081FFC9BFBBDDF79B6F890SFk1E
consultantplus://offline/ref=8979236A0A499722DAF4A88C5EBAF551A20B8288076FC3169F2250A300595CD10C56A990E5BAC366B6E690F361S2k5E
consultantplus://offline/ref=8979236A0A499722DAF4A88C5EBAF551A20B8289076EC3169F2250A300595CD10C56A990E5BAC366B6E690F361S2k5E
consultantplus://offline/ref=8979236A0A499722DAF4A88C5EBAF551A2098189066BC3169F2250A300595CD11E56F19CE5BCDD6EB0F3C6A22772C652647BD72B49992E16S5kBE
consultantplus://offline/ref=8979236A0A499722DAF4B68148D6A855A603DD8C016ECE43C17356F45F095A845E16F7C9B4F8886AB4FE8CF26139C95260S6k7E
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заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях» поставленные на учет 

в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - заявитель). 

2.1. Интересы заявителей, указанных в пункте 2 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие 

соответствующими полномочиями (далее - представитель). 

  

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги 

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным 

в результате анкетирования, проводимого органом, 

предоставляющим услугу (далее - профилирование), 

а также результата, за предоставлением которого 

обратился заявитель 

 

3. Профилирование заявителей в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя в 

Уполномоченном органе, на ЕПГУ и в МФЦ не осуществляется. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

4. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление жилого помещения по договору социального найма". 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

5. Муниципальная услуга «Предоставление жилого помещения по договору социального найма» предоставляется администрацией 

муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области (далее – Уполномоченный орган). 

6. Заявление, документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут быть поданы в МФЦ (при 

наличии Соглашения о взаимодействии). 

МФЦ вправе принять решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги при наличии следующих оснований: 

1) представлен неполный перечень документов; 

2) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению; 

3) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ 

заявителю; 

4) неполное заполнение обязательных полей в форме заявления; 

5) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги; 

6) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя; 

7) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя). 

Решение об отказе в приеме запроса (заявления), документов и (или) информации подписывается уполномоченным должностным лицом 

МФЦ и выдается заявителю с указанием причин отказа. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

1) решение о предоставлении муниципальной услуги (приложение № 1 к Административному регламенту);  

2) проект договора социального найма жилого помещения (приложение №5 к Административному регламенту);  

3) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение № 3 к Административному регламенту).  

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат 

муниципальной услуги, является ________________ и содержит следующие реквизиты____________. 

Реестровая модель учета результатов предоставления муниципальных услуг не предусмотрена. 

8. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:  

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Уполномоченным органом, в  

МФЦ; 

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Россий ской Федерации. 

9. Результат предоставления муниципальной услуги отображается у заявителя в личном кабинете на ЕПГУ, при подаче заявления через ЕПГУ, 

в форме электронного документа. 

10. Заявителю предоставляется возможность самостоятельно сохранить результат предоставления услуги в форме электронного документа из 

личного кабинета на ЕПГУ на личные запоминающие устройства (устройства хранения информации, накопители) с возможностью направления такого 

электронного документа в иные органы (организации). 

 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (и ли) 

информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

в Уполномоченном органе, в т.ч. в случае, если запрос (заявление) и документы и (или) информация, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, поданы заявителем посредством почтового отправления в Уполномоченный орган, составляет 25 рабочих дней;  

в МФЦ, в случае, если запрос (заявление) и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 

заявителем в МФЦ, составляет 25 рабочих дней; 

 на ЕПГУ, составляет 25 рабочих дней. 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

12. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, а также информация о порядке 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников, размещены на официальном сайте Уполномоченного органа, а также на ЕПГУ.  

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
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для предоставления муниципальной услуги 

 

13. Заявитель вправе представить документы следующими способами: 

1) посредством личного обращения; 

2) в электронном виде; 

3) почтовым отправлением. 

14.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги,  обязательные для представления заявителем: 

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту (в 

случае подачи заявления посредством личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ, почтовым отправлением). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы 

на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

б) документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной 

учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия представителя 

действовать от имени заявителя. 

в) документы, удостоверяющие личность членов семьи, достигших возраста 14  лет; 

г) документы, подтверждающие родственные отношения и отношения свойства с членами семьи: 

свидетельство о рождении, выданное компетентными органами иностранного государства и его нотариально удостоверенный перевод н а 

русский язык; 

свидетельство о заключении брака, выданное компетентными органами иностранного государства и его нотариально удостоверенный перевод 

на русский язык; 

д) договор найма жилого помещения - в случае, если заявитель или члены семьи заявителя являются нанимателями жилого помещения 

жилого фонда социального использования по договору найма, заключенного с организацией; 

е) правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в ЕГРН: договор найма, 

договор купли-продажи, договор дарения, договор мены, договор ренты (пожизненного содержания с иждивением), свидетельство о праве на наследство 

по закону, свидетельство о праве на наследство по завещанию, решение суда; 

ж) обязательство от заявителя и всех совершеннолетних членов семьи об освобождении жилого помещения, предоставленного по договору 

социального найма, - в случае, если планируется освободить занимаемое жилое помещение после предоставления нового жилого помещения;  

з) медицинское заключение, подтверждающее наличие тяжелой формы хронического заболевания – в случае, если заявитель страдает тяжелой 

формой хронического заболевания или проживает в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий 

тяжелой формой хронического заболевания. 

Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги,  на бумажном носителе представляются в  подлинниках 

либо в виде копий, заверенных в установленном законодательством Российской Федерации порядке.  

К электронным документам, представляемым заявителем для получения муниципальной услуги, предъявляются следующие требования:  

1) электронные документы представляются в следующих форматах:  

а) xml - для формализованных документов;  

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 

"в" настоящего пункта);  

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

 г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.  

д) zip, rar – для сжатых документов в один файл;  

е) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

 Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий  не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 

следующих режимов:  

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);  

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);  

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);  

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;  

- количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию.  

Электронные документы должны обеспечивать:  

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы 

по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.  

В случае если заявление подается способом почтового отправления, - копии  прилагаемых документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги,   должны быть нотариально заверены.   

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия: 

 

 

п/п Наименование документа (сведений) Источник сведений/способ получения 

1. Сведения из Единого государственного реестра записей 

актов гражданского состояния о рождении, о заключении 

брака 

ФНС России (единый государственный реестр записей актов 

гражданского состояния)/посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия 

2. Сведения, подтверждающие действительность паспорта 

гражданина Российской Федерации 

МВД России/посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия 

3. Выписки из Единого государственного реестра 

недвижимости, содержащие общедоступные сведения о 

зарегистрированных правах на объекты недвижимого 

 Единый государственный реестр недвижимости 

/посредством единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия 
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имущества и о переходе прав на объекты недвижимого 

имущества 

4. Сведения, подтверждающие место жительства МВД России/посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия 

5. Проверка соответствия фамильно-именной группы, даты 

рождения, пола и СНИЛС 

ПФР РФ/ посредством единой системы межведомственного 

электронного взаимодействия 

6. Сведения об инвалидности, содержащиеся в федеральном 

реестре инвалидов 

ПФР России (федеральная государственная 

информационная система «Федеральный реестр 

инвалидов»)/посредством единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

16. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:  

1)  запрос о предоставлении муниципальной услуги подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги; 

2) неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное) ; 

3)  представление неполного комплекта документов; 

4) представленные документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом); 

5)  представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

6) подача заявления о предоставлении муниципальной  услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  в 

электронной форме с нарушением установленных требований; 

7) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использова ть 

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;  

8) заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

17. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено. 

17.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

1) документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведениям), полученным в рамках межведомственног о 

взаимодействия; 

2) представленными документами и сведениями не подтверждается право гражданина в предоставлении жилого помещения.  

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

18. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем 

запроса о предоставлении муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут.  

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги 

20. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

Уполномоченном органе или в МФЦ составляет 1 рабочий день. 

 

Требования к помещениям, 

в которых предоставляются муниципальные услуги 

 

21. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения 

пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 

выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с 

заявителей плата не взимается. 

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного 

места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы, в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуется пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими 

элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.  

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 
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местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:  

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью  

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 

наличии) и должности. 

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется  

муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с 

использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;  

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнед еятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляется муниципальная услуга; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.  

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

22. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно -

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью ЕПГУ;  

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-

коммуникационных технологий.  

22.1. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 

Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной 

услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;  

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых 

(совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном 

удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 

в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в МФЦ 

и особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме 

 

23. Дополнительные услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: информационная система МФЦ, ЕПГУ.  

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также 

выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляется на основании заключенного между МФЦ и администраци ей 

муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области Соглашения о взаимодействии. 

Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов посредством 

ЕПГУ. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. Заполненное заявлени е о 

предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для 

предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги 

считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, 

включающий в том числе варианты предоставления 
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муниципальной услуги, необходимые для исправления 

допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах и созданных 

реестровых записях, для выдачи дубликата документа, 

выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 

для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок 

оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

24. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги: 

1) предоставление жилого помещения по договору социального найма; 

2) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.  

25. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме: 

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование заявления; 

прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

получение результата предоставления муниципальной услуги; 

получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействия) 

должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.  

 

Профилирование заявителя 

26. Профилирование заявителей в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявителя в 

администрации муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, на ЕПГУ и в МФЦ не 

осуществляется. 

 

Предоставление жилого помещения по договору социального найма  

27. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги – 30 рабочих дней. 

28. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  

а) решение о предоставлении муниципальной услуги; 

б) проект договора социального найма жилого помещения; 

в) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

29. Вариант предоставления муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:  

 1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

2) межведомственное информационное взаимодействие; 

3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;  

4) предоставление результата муниципальной услуги. 

 

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

30. Для получения муниципальной услуги, заявитель (представитель заявителя) представляет одним из способов, указанных в п. 13   

Административного регламента, заявление по форме согласно приложению 4 к Административному регламенту, а также документы, указанные в п. 14 

Административного регламента. 

При подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ, формирование заявления осуществляется посредством заполн ения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в 

Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

Специалист Уполномоченного органа, осуществляющий прием документов, устанавливает личность заявителя (представителя заявителя),  в 

том числе проверяет основной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации, проверяет полномочия заявителя. 

Способами установления личности заявителя (его представителя) являются: 

предъявление заявителем (представителем) основного документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации (при подаче 

заявления в Уполномоченный орган); 

при подаче заявления посредством Единого портала - электронная подпись заявителя (его представителя); 

при получении заявления и документов посредством почтовой связи – заверенная в установленном порядке копия документа, 

удостоверяющего личность. 

Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном 

органе или МФЦ не превышает 1 рабочий день. 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в п. 16 

Административного регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходи мых для 

предоставления муниципальной услуги, рабочего дня, направляет заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении  2 к  Административному регламенту.  

Заявление и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не могут быть  приняты 

Уполномоченным органом и МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.  

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

31. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), представляющие сведения в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем самостоятельно документов, предусмотренных п.  15 

Административного регламента. 

Уполномоченное должностное лицо Уполномоченного органа в течение 2 дней после регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги направляет межведомственные запросы в следующие органы (организации): 

а) ПФР России: 

сведения об инвалидности, содержащиеся в федеральном реестре инвалидов; 

проверка соответствия фамильно-именной группы, даты рождения, пола и СНИЛС; 

б) Росреестр: 

 выписки из Единого государственного реестра недвижимости, содержащие общедоступные сведения о зарегистрированных правах 

на объекты недвижимого имущества и о переходе прав на объекты недвижимого имущества; 

в) ФНС России: 

сведения о рождении; о заключении брака; 

г) МВД России: 
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сведения, подтверждающие действительность паспорта гражданина Российской Федерации; 

сведения, подтверждающие место жительства. 

32. Результатом выполнения административной процедуры является получение ответа на запрос в течение не более 5 рабочих дней со дня его 

поступления в орган или организацию, представляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на  

межведомственный запрос не установлены федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и 

нормативными правовыми актами Оренбургской области. 

  

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

33. Предоставление муниципальной услуги не приостанавливается. 

 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги  

 

34. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является наличие или отсутствие 

оснований, указанных в п. 17.1 Административного регламента. 

35. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги составляет - 10 рабочих дней с даты 

получения Уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения. 

 

Предоставление результата муниципальной услуги 

 

36. Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю (его представителю) следующими способами:  

- в электронной форме в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, с возможностью самостоятельного сохранения и распечатывания результата 

предоставления муниципальной услуги; 

- на бумажном носителе, посредством личного обращения в Уполномоченный орган или в МФЦ. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги –3  рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении 

муниципальной услуги. 

Результат муниципальной услуги не может быть предоставлен заявителю Уполномоченным органом или МФЦ по выбору заявителя 

независимо от его места жительства или места пребывания.   

 

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

 

37. В случае выявления опечаток и (или) ошибок, допущенных Уполномоченным органом в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об исправлении опечаток и (или) 

ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.  

Уполномоченный орган рассматривает заявление и пакет документов, представленные заявителем, и проводит проверку указанных в 

заявлении сведений. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, осуществляет исправление и замену 

указанных документов. 

38. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления о наличии опечат ок и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, должностное 

лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, письменно сообщает заявителю об отсутствии таких опечаток 

и (или) ошибок. 

39. Дубликат документа по результатам рассмотрения муниципальной услуги не предусмотрен.  

Копию решения, выданного по результатам рассмотрения муниципальной услуги, возможно получить в Уполномоченном органе. 

Максимальное время выдачи копии решения не превышает 10 рабочих дней. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 

и исполнением ответственными должностными лицами 

положений Административногорегламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

40. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами адм инистрации 

муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области уполномоченными на осуществление контроля 

за предоставлением муниципальной услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных 

лиц администрации муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие ) 

должностных лиц. 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

41. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем 

Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:  

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов  органов 

местного самоуправления Оренбургской области; 
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обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуг и. 

 

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

42. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 

нормативных правовых актов Оренбургской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Оренбургской области 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства . 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

43. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем 

получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.  

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, 

способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц , 

направивших эти замечания и предложения. 

 

V.Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, 

муниципальных служащих, работников 

 

44. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Уполномоченного органа и на ЕПГУ.  

45. Жалоба подается следующими способами: 

- в письменной форме на бумажном носителе в Уполномоченный орган либо МФЦ; 

- в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в Уполномоченный орган либо МФЦ. 

Жалоба подается в Уполномоченный орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ. 

Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа 

подаются в вышестоящий орган. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя МФЦ подаются учредителю МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010                      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», подаются руководителям этих 

организаций. 

 

 

Приложение №1 

к Административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги  

 

___________________________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

_____________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

____________________________________________________ 

                             (телефон и адрес электронной почты) 

 

Решение 

о предоставлении жилого помещения 

 

Дата _____________                                                                   № _________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от _________________№ ________ 

и  приложенных  к  нему  документов  в соответствии со статьей 57 Жилищного кодекса  Российской Федерации принято решение предоставить жилое 

помещение: 

__________________________________________________________________ 

ФИО заявителя 

и совместно проживающим с ним членам семьи: 

    1. 

    2. 

    3. 

 

Сведения о жилом помещении 

consultantplus://offline/ref=581EA3F3CFC7730E537A96A376446B28F00AF32E855B8F2425A5A7224AB7792173C32AB0ECA52ED700D138F56B6D05DBAB0E261FFB7AC692f2JCH
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Вид жилого помещения  

Адрес  

Количество комнат  

Общая площадь  

Жилая площадь  

______________  _____________  ______________________________ 

         (должность)            (подпись)   (расшифровка подписи) сотрудника органа власти принявшего решение)  

 

 «__» _____________ 20__ г. 

    М.П. 

Приложение №2 

к Административному регламенту 

по предоставлению 

муниципальной услуги 

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги  

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги  

 

___________________________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

_____________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

____________________________________________________ 

                             (телефон и адрес электронной почты) 

 

Решение 

об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги «Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма» 

 

Дата _____________                                              № _________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от _________________ № ________ 

и  приложенных  к  нему  документов  в  соответствии  с  Жилищным  кодексом Российской   Федерации   принято  решение  отказать  в  приеме  

документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 

№  пункта 

административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

 Запрос о предоставлении услуги подан в орган 

местного самоуправления, в полномочия которого не 

входит предоставление услуги 

Указываются основания такого вывода 

 Неполное заполнение обязательных полей в форме 

запроса о предоставлении услуги 

Указываются основания такого вывода 

 Представление неполного комплекта документов Указывается исчерпывающий перечень 

документов, не представленных заявителем 

 Представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 

 Представленные документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, 

установленном законодательством Российской 

Федерации 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 

исправления 

 Заявление подано лицом, не имеющим полномочий 

представлять интересы заявителя 

 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

______________  _____________  ______________________________ 

         (должность)            (подпись)   (расшифровка подписи) сотрудника органа власти принявшего решение) 

 

 «__» _____________ 20__ г. 

    М.П. 

 

Приложение №3 

к Административному регламенту 

consultantplus://offline/ref=94717AEF4018FBC54F3DF67D3384C2E179784DD72362EE32544277844A4A2B0381C27C241BCDE1EE0C7E504EBFsDK3H
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по предоставлению муниципальной услуги  

 

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги  

 

___________________________________________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа местного самоуправления 

 

_____________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество) 

____________________________________________________ 

                             (телефон и адрес электронной почты) 

 

 

Решение 

об отказе в предоставлении услуги «Предоставление жилого 

помещения по договору социального найма» 

 

Дата _____________                                              № _________ 

 

По результатам рассмотрения заявления от _________________ №________ 

и  приложенных  к  нему  документов  в  соответствии  с  Жилищным  кодексом Российской   Федерации   принято  решение  отказать  в  приеме  

документов, необходимых для предоставления услуги, по следующим основаниям: 

 

№ пункта административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в 

соответствии с единым стандартом 

Разъяснение причин отказа в 

предоставлении услуги 

 Документы (сведения), представленные 

заявителем, противоречат документам 

(сведениям), полученным в рамках 

межведомственного взаимодействия 

Указываются основания такого вывода 

 Отсутствие у членов семьи места жительства на 

территории Оренбургской области 

Указываются основания такого вывода 

 Представленными документами и сведениями не 

подтверждается право гражданина на 

предоставление жилого помещения 

Указываются основания такого вывода 

 Отсутствие законных оснований для 

предоставления жилого помещения по договору 

социального найма в соответствии с Жилищным 

кодексом Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

 

Разъяснение причин отказа: ____________________________________ 

Дополнительно информируем: _________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном 

порядке. 

 

 

______________  _____________  ______________________________ 

         (должность)            (подпись)   (расшифровка подписи) сотрудника органа власти принявшего решение)  

 

 «__» _____________ 20__ г. 

    М.П. 

Приложение №4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

 

 

 

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги  

 

_____________________________________________________________________________________________ 

(наименование органа, уполномоченного для предоставления услуги) 

 

Заявление о предоставлении жилого помещения 

по договору социального найма 

1. Заявитель_______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Телефон (мобильный): ____________________________________________ 

Адрес электронной почты: ___________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность заявителя: 

наименование: ____________________________________________________ 

серия, номер _____________________________ дата выдачи: ___________________ кем выдан: __________________________________ 

код подразделения: ______________________________________________ 

Адрес регистрации по месту жительства: 

_______________________________________________________________ 
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2. Представитель заявителя: 

_______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя: 

наименование: __________________________________________________ 

серия, номер __________________________ дата выдачи: ______________________________________________________________ 

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: 

_________________________________________________________________ 

3. Проживаю один        Проживаю совместно с членами семьи  

 

4. Состою в браке  

 

Супруг: 

__________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность супруга: 

наименование: __________________________________________________ 

серия, номер __________________________ дата выдачи: ______________________________________________________________ 

 

5. Проживаю с родителями (родителями супруга) 

ФИО родителя __________________________________________________ 

            (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: __________________________________________________ 

серия, номер __________________________ дата выдачи: ______________________________________________________________ 

6. Имеются дети  

ФИО ребенка (до 14 лет) 

_________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

 

Номер актовой записи о рождении __________________ дата _______________ 

место регистрации _______________________________________________ 

 

ФИО ребенка (старше 14 лет) 

_________________________________________________________________ 

       (фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении _________________________ 

дата _______________________________ место регистрации 

_______________________________________________________________ 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: __________________________________________________ 

серия, номер __________________________ дата выдачи: ______________________________________________________________ 

    7. Имеются иные родственники, проживающие совместно 

ФИО родственника (до 14 лет) 

______________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, СНИЛС) 

Номер актовой записи о рождении ______________________ 

дата _______________________________ место регистрации _______________________________________________________________ 

Степень родства ___________________________________________________ 

 

ФИО родственника (старше 14 лет) ___________________________________ 

                                   (фамилия, имя, отчество (при наличии), 

                                           дата рождения, СНИЛС) 

Степень родства 

_________________________________________________________________ 

 

Документ, удостоверяющий личность: 

наименование: __________________________________________________ 

серия, номер __________________________ дата выдачи: ______________________________________________________________ 

Полноту и достоверность представленных в запросе сведений подтверждаю. 

Даю  свое согласие на получение, обработку и передачу моих персональных данных  согласно Федеральному закону от 27.07.2006 №152-ФЗ 

«О персональных данных». 

 

 

 

  

Приложение №5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги  

 

 

Форма договора социального найма жилого помещения 

 

Договор социального найма жилого помещения 

 

_________                                                                                   _____________ 
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    __________________, действующий от имени собственника жилого помещения _______________________________ на основании 

_____________________________,________________именуемый  в  дальнейшем  Наймодатель,  с  одной стороны,  и  гражданин(ка) 

__________________________________________________________________, именуемый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на основании 

решения о предоставлении жилого помещения от ______________                              № _________ заключили настоящий договор о нижеследующем. 

I. Предмет договора 

1. Наймодатель передает Нанимателю и членам его семьи в бессрочное владение и  пользование  изолированное жилое помещение, 

находящееся в ______________собственности, состоящее из _____________ комнат(ы) в  _______________ общей площадью ___________ кв. метров, в 

том числе жилой ____________ кв. метров, по адресу: _____________________ для проживания в нем, а также обеспечивает предоста вление за плату 

коммунальных услуг: _______________. 

2.  Характеристика  предоставляемого  жилого  помещения,  его  технического состояния,   а   также   санитарно-технического   и   иного   

оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения. 

3. Совместно  с  Нанимателем  в  жилое  помещение вселяются следующие члены семьи: 

1) 

2) 

3) 

4. Наниматель обязан: 

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания 

жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в 

эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому 

передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем 

на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, 

составивших акт); 

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями; 

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением; 

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их 

сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, 

немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую  

управляющую организацию; 

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства; 

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения. К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому 

Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска 140 полов, дверей, подоконников, оконных 

переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования 

(электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения). Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью 

отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального 

ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им; 

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, 

предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации; 

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в 

соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам. В случае невнесения в установленный срок платы за жило е помещение и 

(или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не 

освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей; 

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения 

капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения 

Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям; 

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое 

помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его 

обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также 

погасить задолженность по плате за жилое помещение и коммунальные услуги; 

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или 

уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого 

помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ в случае расторжения 

договора, а для ликвидации аварий - в любое время; 

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору 

социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения; 

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами. 

5. Наймодатель обязан: 

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для 

проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным 

требованиям; 

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по 

договору социального найма жилое помещение; 

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения. 

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта 

сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, 141 находящегося в 

жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на 

устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных  

ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем; 

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время 

проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) 

жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям. Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое 

помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя; 

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ; 

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации 

в зимних условиях; 

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества; 

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг; 

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные у слуги, 

нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя; 

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае 

оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;  
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л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего 

договора; 

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

II. Права сторон 

6. Наниматель вправе: 

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома; 

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать 

проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого 

помещения. На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется; 

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи; 

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании 

общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего 

качества; 

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством 

Российской Федерации, изменения настоящего договора; 

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;  

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и 

федеральными законами. 

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего 

договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора. 

8. Наймодатель вправе: 

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;  

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или 

уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, 

находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время; 

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в 

случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы. 

III. Порядок изменения, расторжения и прекращения договора 

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской 

Федерации порядке в любое время. 

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда. 

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:  

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению; 

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает; 

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жило м 

помещении; 

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев. 

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской 

Федерации. 

IV. Прочие условия 

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном 

законодательством Российской Федерации. 

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя. 

 

Наймодатель  Наниматель  

  

М.П. (подпись) 

 Сведения об 

электронной 

подписи 

 

  

consultantplus://offline/ref=6EEF839B848F3D4042444710B2C62BC3891A4FDE2CBE98E9B8AE5D98E4141C5C64F83EAB56B6F36036C889793Fo5R7H
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

 
с. Черный Отрог 

 

 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022  № 1179-пп «Об утверждении перечня массовых социально значимых услуг, 

предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в некоторые постановления Правительства Оренбургской области»,  Постановлением 

Правительства Оренбургской области от 15.07.2016 № 525-п «О переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, 

предоставляемых в Оренбургской области», протоколом от 21.03.2023 № - 2 пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию 

информационных технологий в Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета 

Саракташского района Оренбургской области  

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие нормативные правовые акты: 

постановление администрации Чёрноотрожского сельсовета от 26.06.2012  №95-п «Об утверждении административного регламента по 

оказанию администрацией Чёрноотрожского сельсовета муниципальной услуги «Присвоение и (или) уточнение адреса земельному участку и (или) 

объекту недвижимости» 

постановление администрации Чёрноотрожского сельсовета от 03.11.2017 №195-п «О внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение и (или) уточнение адреса земельному участку и (или) объекту недвижимости» 

постановление администрации Чёрноотрожского сельсовета от 02.07.2012  №103-п «Об Административном регламенте предоставления 

муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту капитального строительства, земельному участку на территории Чёрноотрожского сельсовета» 

постановление администрации Чёрноотрожского сельсовета от 03.11.2017  №196-п «О внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту капитального строительства (в т.ч. незавершенного строительства), земельном у 

участку на территории Чёрноотрожского сельсовета». 

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене «Чёрноотрожский 

сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета Саракташского района 

Оренбургской области. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

 

Глава муниципального образования                                                                                                                                                          О.С. Понамаренко 

 

Приложение  

к постановлению  администрации Чёрноотрожского сельсовета 

Саракташского района    

Оренбургской области 

от  21.06.2023   № 95-п 

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги 

 «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса»  

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Настоящий типовой административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации, 

изменение и аннулирование такого адреса» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления, определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги « Присвоение 

адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее — Услуга) органами местного самоуправления. 

 

Круг заявителей 

 

2. Заявителями на получение Услуги являются лица, определенные пунктами 27 и 29 Правил присвоения, изменения и аннулирования 

адресов, утвержденных постановлением   Правительства   Российской    Федерации   от   19   ноября   2014   года № 1221 (далее соответственно — 

Правила, Заявитель): 

1) собственники объекта адресации; 

2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации: 

- право хозяйственного ведения; 

- право оперативного управления; 
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- право пожизненно наследуемого владения; 

- право постоянного (бессрочного) пользования; 

3) представители   Заявителя, действующие   в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством 

порядке доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то государственного органа, органа местного 

самоуправления или органа публичной власти федеральной территории (далее – представитель заявителя); 

4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего 

собрания указанных собственников; 

5) представитель членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан, уполномоченный 

на подачу такого заявления решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения; 

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона 

от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении соответствующего 

объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующим признакам заявителя, определеннымв результате анкетирования, проводимого органом местного самоуправления Оренбургской 

области(далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель.  

 

3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.  

3.1. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного Заявителем заявления.  

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № l46н. 

Справочно форма данного заявления приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.  

3.2. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным 

регламентом. 

4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме при подаче заявления через Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций) Оренбургской области (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) заявителю обеспечиваются: 

получение информации о сроках предоставления муниципальной услуги; 

формирование запроса;  

прием и регистрация органом местного самоуправления запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;  

получение результата предоставления услуги; 

получение сведений о ходе выполнения запроса; 

осуществление оценки качества предоставления услуги; 

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего 

муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, осуществляющих функции по предоставлению муниципальных услуг, а также их 

должностных лиц, государственных и муниципальных служащих, работников; 

анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов на указанные вопросы) в 

целях определения варианта муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом предоставления муниципальной услуги, 

соответствующего признакам заявителя; 

предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного административным регламентом 

предоставления муниципальной услуги. 

Уведомление о завершении действий, предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента, направляется заявителю в срок, 

не превышающий 1 рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием Портала.  

5. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальн ой 

услуги и связанных с обращением в иные государственные и муниципальные органы и организации, за исключением получения услуг, вкл юченных в 

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

Наименование муниципальной услуги 

 

6. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса». 

 

7. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

8. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления: администрация Чёрноотрожского сельсовета Саракташского 

района оренбургской области.  

9. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации , к 

компетенции которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).  

10. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг может быть получена на официальном сайте администрации 

Чёрноотрожского сельсовета Саракташского района оренбургской области, в Реестре государственных (муниципальных) услуг (функций) Оренбургской 

области (далее - Реестр), а также в электронной форме через Портал.  

Справочная информация о местонахождении, графике работы, контактных телефонах многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), участвующих в предоставлении  муниципальной услуги (при наличии соглашений о 

взаимодействии, заключенных между МФЦ и органом  местного самоуправления (далее - соглашение о взаимодействии), органов исполнительной 

власти Оренбургской области, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении  муниципальной  услуги, указывается на 

официальном сайте, информационных стендах в местах, предназначенных для предоставления  муниципальной  услуги, а также в электронной форме 

через Портал. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

11.РезультатомпредоставленияУслугиявляется: 

выдача (направление) решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации; 

выдача(направление) решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о 

присвоении адреса объекту адресации); 

решение Уполномоченного органа об изменении адреса объекту адресации; 

выдача (направление) решения Уполномоченного органа об отказевприсвоенииобъектуадресацииадресаилианнулированииегоадреса.  

11.1. Решение о присвоении адреса объекту адресации принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, 

установленных пунктом 22 Правил. 



89 
 

Рекомендуемый образец формы решения о присвоении адреса объекту адресации справочно приведен в Приложении № 1 к настоящему 

Регламенту. 

11.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации принимается Уполномоченным органом с учетом требований к его составу, 

установленных пунктом 23 Правил. 

Рекомендуемый образец формы решения об аннулировании адреса объекта адресации справочно приведен в Приложении № 1.1 к настоящ ему 

Регламенту. 

11.3. Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса принимается Уполномоченным органом по 

форме, установленной приложением № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н. Справ очно форма 

данного решения приведена в Приложении № 1 к настоящему Регламенту. 

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может приниматься в форме электронного 

документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица с использованием федеральной 

информационной адресной системы. 

12. Окончательным результатом предоставления решений о присвоении адреса объекту адресации, изменении и аннулировании такого адреса 

является внесение сведений в государственный адресный реестр на официальном сайте федеральной информационной адресной системы Федеральной 

налоговой службы (далее – Портал ФИАС).Внесение сведений в реестр подтверждается соответствующей выпиской из государственного адресного 

реестра, оформляемой по форме согласно приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14 сентября 2020 г.  № 193н «О 

порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам 

местного самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения доступа к федеральной информационной адресной 

системе». 

13.Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления государственной (муниципальной) услуги осуществляется в 

(указать наименование информационной системы, в которой фиксируется факт получения заявителем результата предоставления госуд арственной 

(муниципальной) услуги). 

14.Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом   с использованием усиленной квалифицированной 

электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом (организацией), в 

органе местного самоуправления или   в МФЦ. 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

15. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса, а также внесение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в государственный адресный 

реестр осуществляются уполномоченным органомсо дня поступления заявления в орган исполнительной власти и на Портал в срок не более чем 10 

рабочих дней. 

 

16. В случае представления заявления через многофункциональный центр срок, указанный в пункте 14 настоящего документа, исчисляется со 

дня передачи многофункциональным центром заявления и документов, указанных в пункте 17 настоящих Правил (при их наличии), в уполномоченный 

орган. 

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

17. Предоставление Услуги осуществляется в соответствии с: 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 28 декабря 2013 г. № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений 

в Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральным законом от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, 

изменения и аннулирования адресов» (далее - Правила); 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 22 мая 2015 г. № 492 «О составе сведений об адресах, размещаемых в 

государственном адресном реестре, порядке межведомственного информационного взаимодействия при ведении государственного адресного реестра, о 

внесении изменений и признании утратившими силу некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 30 сентября 2004 г. № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой 

службе»; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных 

регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;  

- постановлением Правительства Российской Федерации от 29 апреля 2014 г. № 384 «Об определении федерального органа исполнительной 

власти, осуществляющего нормативно-правовое регулирование в области отношений, возникающих в связи с ведением государственного адресного 

реестра, эксплуатацией федеральной информационной адресной системы и использованием содержащихся в государственном адресном реестре 

сведений об адресах, а также оператора федеральной информационной адресной системы»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении 

объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. 

№ 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, 

типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих 

элементов»; 

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 марта 2016 г. № 37н «Об утверждении Порядка ведения государственного 

адресного реестра». 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственную (муниципальную) услугу, а также их должностных лиц, 

государственных и муниципальных служащих, работников размещаются на официальном сайте администрации Чёрноотрожского сельсовета 

Саракташского района Оренбургской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Портале. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

18. Заявление о предоставлении Услуги с пакетом документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Регламента заявитель вправе 

представить следующими способами: 
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1) посредством личного обращения в орган местного самоуправления; 

2) через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);  

3) посредством почтового отправления уведомления; 

4) в электронном виде через Портал; 

5) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности 

19. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного Заявителем заявления.  

Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11 декабря 2014 г. № l46н. 

Справочно форма данного заявления приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту.  

20. В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление подписывается и подается всеми собственниками 

совместно либо их уполномоченным представителем. 

21. При представлении заявления представителем Заявителя к такому заявлению прилагается доверенность, выданная представителю 

Заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.  

22. При предоставлении заявления представителем Заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим 

образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель Заявителя действует на основании доверенности).  

23. При предоставлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном доме представитель таких собственников, 

уполномоченный на подачу такого заявления принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего 

собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствующее решение. 

24. При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества представитель 

такого товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества, также прилагает 

к заявлению соответствующее решение. 

25. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 

или статьей 42.3 Федерального закона от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого осуществляется выполнение 

кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации. 

26. Заявление представляется в форме: 

- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении; 

- документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган или многофункциональный центр;  

- электронного документа с использованием Портала ФИАС; 

- электронного документа с использованием ЕПГУ; 

- электронного документа с использованием регионального портала. 

27. Заявление представляется в Уполномоченный орган или многофункциональный центр по месту нахождения объекта адресации. 

Заявление в форме документа на бумажном носителе подписывается заявителем. 

Заявление в форме электронного документа подписывается электронной подписью, вид которой определяется в соответствии с частью 2 

статьи 21.1 Федерального закона № 210-ФЗ. 

28. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, регионального портала или Портала ФИАС формирование заявления осуществляется 

посредством заполнения интерактивной формы, которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального набора 

документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее — интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

29. В случае представления заявления при личном обращении Заявителя или представителя Заявителя предъявляется документ, 

удостоверяющий соответственно личность Заявителя или представителя Заявителя. 

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а 

представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или 

копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого юридического лица. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени юридического лица, документ 

подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной квалифициров анной 

электронной подписью уполномоченного лица юридического лица. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, действующим от имени индивидуального предприниматель, 

документ подтверждающий полномочия Заявителя на представление интересов индивидуального предпринимателя, должен быть подписан  усиленной 

квалифицированной электронной подписью индивидуального предпринимателя. 

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя, документ, подтверждающий полномочия представителя на 

представление интересов Заявителя выдан нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса. В 

иных случаях представления заявления 

в электронной форме — подписанный простой электронной подписью. 

30. Предоставление Услуги осуществляется на основании следующих документов, определенных пунктом 34 Правил:  

а) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае присвоения адреса зданию 

(строению) или сооружению, в том числе строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации 

для строительства которых получение разрешения на строительство не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющи е документы на 

земельный участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);  

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об объектах недвижимости, следствием преобразования которых является 

образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более нов ых объектов 

адресации); 

в) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации (за исключением случаев, если в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения), сооружения получение 

разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;  

г) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присв оения 

земельному участку адреса); 

д) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае 

присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет); 

е) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение); 

ж) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых 

объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации); 

з) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, который снят с государственного кадастрового 

учета, являющемся объектом    адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 

Правил; 

и) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, 

являющемуся объектом адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте «а» пункта 14 Правил). 



91 
 

31. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных орг анов, 

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе: 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный 

участок, на котором расположен объект адресации; 

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание(я), сооружение(я),  

объект(ы) незавершенного строительства, находящиеся на земельном участке; 

- кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, помещения; 

- кадастровая выписка о земельном участке; 

- градостроительный план земельного участка (в случае присвоения адреса строящимся/реконструируемым объектам адресации);  

- разрешение на строительство объекта адресации (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации); 

- разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию (в случае присвоения адреса строящимся объектам адресации); 

- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта адресации); 

- решение Уполномоченного органа о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое 

помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в 

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае, если ранее решение о переводе жилого помещения в нежило е помещение 

или нежилого помещения в жилое помещение принято); 

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более 

новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объек тов адресации); 

- кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта 

адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации). 

32. Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте, не представляются заявителем 

самостоятельно, они запрашиваются уполномоченными должностными лицами в государственных органах, органах местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы. 

33. Заявители (представители Заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г», 

«е» и «ж» пункта 

34. настоящего Регламента, если такие документы не находятся в распоряжении Уполномоченного органа, органа государственной власти, 

органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

35.В бумажном виде форма заявления может быть получена Заявителем непосредственно в Уполномоченном органе, а также по обращен ию 

Заявителя выслана на адрес его электронной почты. 

36. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган Заявитель предъявляет оригиналы документов для 

сверки. В случае направления заявления посредством Портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее — ЕСИА) из состава соответствующих 

данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного э лектронного 

взаимодействия. 

37. За предоставление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

38. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Услуги, может быть отказано в случае, если с заявлением 

обратилось лицо, не указанное в пункте 2 настоящего Регламента. 

Также основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления государственной услуги, являются: 

документы поданы в орган, неуполномоченный на предоставление услуги; представление неполного комплекта документов;  

представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, документ, 

удостоверяющий полномочия 

представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);  

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;  

подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги в электронной форме, произведена с 

нарушением установленных требований; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 

действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме на ЕПГУ; 

наличие противоречивых сведений в запросе и приложенных к нему документах. 

Рекомендуемая форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, приведена в Приложении № 3 к 

настоящему Регламенту. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 

 

39. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.  

40. Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи, поименованные в пункте 40 Правил:  

- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 2.1 настоящего Регламента; 

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для присвоения объек ту 

адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был представлен Заявителем (представителем Заявителя) по 

собственной инициативе; 

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса возложена на 

Заявителя (представителя Заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации, или отсутствуют;  

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в пунктах 5, 8 - 11 и 14 - 

18 Правил. 

41. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунктом 39 настоящего Регламента, является исчерпывающим.  

42. Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в случае, если заявление о предоставлении муниципальной услуги  и 

документы поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Портале.  

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 

услуги, и способы ее взимания 
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43. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 

 

Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги 

 

44. Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении.  

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в зоне пешеходной доступности к основным транспортным 

магистралям. 

Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и 

должности государственного служащего, осуществляющего предоставление государственной услуги, режима работы. 

Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения государственной услуги документов должны иметься места,  

оборудованные стульями, столами (стойками). 

45. Места для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются информационными стендами с образцами их 

заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги, бланками запросов и  канцелярскими 

принадлежностями (писчая бумага, ручка). 

Места предоставления муниципальной услуги должны быть: 

оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении 

чрезвычайной ситуации; 

обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заявителей. 

 

46. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области, в том числе: 

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по помещению должно обеспечивать 

беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок), оборудуются места общественного пользования) 

к средствам связи и информации; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к 

государственной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, 

которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики 

и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению 

ими услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

48. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной фо рме, в 

сети Интернет, на Портале;  

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;  

3) предоставление возможности подачи уведомления о планируемом строительстве и документов через Портал; 

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе через Портал, а та кже 

предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заявления через Портал).  

5) возможность получения муниципальной услуги в МФЦ. 

 

47. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие очередей при приеме (выдаче) документов;  

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;  

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги;  

4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной 

услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения административных действий, предусмотренных настоящим 

Административным регламентом. 

 

49. Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги - 2, их 

общая продолжительность - 30 минут: 

при личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

при личном получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги 

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, 

в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг 

в многофункциональных центрах и особенности предоставления 

муниципальных услуг в электронной форме 

 

50. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений и 

получения результата предоставления Услуги посредством ЕПГУ, регионального портала и Портала ФИАС. 

51. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов, а также получения результата 

предоставления Услуги в электронной форме (в форме электронных документов). 

52.Электронные документы представляются в следующих форматах:  

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 

«в» настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за 

исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.  

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 

следующих режимов: 

-«черно-белый»(при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

-«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);  

-«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
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-с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;  

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

-возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

-для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы 

по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур  

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной слуги, включающий в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, 

необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и 

созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в  том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

 

53. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов  

предоставления муниципальной услуги: 

1) решение Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации; 

2) решение Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации (допускается объединение с решением о присвоении адреса 

объекту адресации); 

3) решение Уполномоченного органа об изменении адреса объекту адресации; 

4) решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса.  

 

53.1. В случае обнаружения уполномоченным органом опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документов, орган, 

уполномоченный на оказание услуги и издавший акт, вносит изменение в вышеуказанный документ.  

В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в результате предоставления услуги документов опечаток и ошибок заявитель 

направляет в уполномоченный орган письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием 

необходимости внесения таких изменений. К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений. 

Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления услуги документы подлежит регистрации в день его поступления 

в уполномоченный орган. 

Уполномоченный орган осуществляет проверку поступившего заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и направляет 

заявителю решение о внесении изменений в выданные в результате предоставления услуги документы либо решение об отказе внесения изменений в 

указанные документы в срок, установленный законодательством Российской Федерации. 

53.2. Варианты предоставления муниципальной услуги, необходимые для выдачи дубликата документа, выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

53.3. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрен. 

54. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:  

1) установление личности Заявителя (представителя Заявителя);  

2) регистрация заявления; 

3) проверка комплектности документов, необходимых для предоставления Услуги; 

4) получение сведений посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее — СМЭВ); 

5) рассмотрение документов, необходимых для предоставления Услуги;  

6) принятие решения по результатам оказания Услуги; 

7) внесение результата оказания Услуги в государственный адресный реестр, ведение которого осуществляется в электронном виде;  

8) выдача результата оказания Услуги. 

55. В соответствии с выбранным вариантом предоставления услуги заявитель обращается в орган местного самоуправления одним из 

способов, указанным в пункте 17 Административного регламента. 

56. Административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ, описываются в соглашении о взаимодействии между органом местного 

самоуправления и МФЦ  (при наличии). 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

57. Описание административной процедуры профилирования заявителя определяется в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги. 

 В случае использования Портала заявителю предлагается вариант услуги, подобранный под заявителя, с перечнем необходимых докум ентов, 

сроками предоставления услуги и результатом. Для этого заявитель должен заполнить все разделы личного кабинета на Портале. 

Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Портале без необходимости 

дополнительной подачи в иной форме. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления  

муниципальной услуги 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

58. Основанием для начала административной процедуры является поступление к ответственному специалисту заявления о предоставл ении 

муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 29настоящего Регламента. При поступлении заявления в электронном 

виде с Портала уполномоченное должностное лицо действует в соответствии с требованиями нормативных правовых актов.  

58.1. При поступлении заявлений в электронном виде с Портала ответственный специалист действует в соответствии с требованиями 

нормативных правовых актов. 
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59. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги  в соответствии с вариантом предоставления 

муниципальной услуги, указанный в пункте 29 Административного регламента, заявитель предоставляет способом, установленным  в пункте 17 

Административного регламента. 

60. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) определяются для каждого способа подачи запроса и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

61. От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо 

в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени. 

61.1. В случае подачи уведомления через Портал личность заявителя (представителя заявителя) устанавливается посредством прохождения 

идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации (в случае, если заявитель прошел 

авторизацию через ЕСИА предоставление документов, устанавливающих личность не требуется).  

62. Перечень оснований для принятия решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

указан в пункте 37 Административного регламента. 

Уполномоченное должностное лицо осуществляет проверку заявления и документов на наличие указанных в пункте 37 Административного 

регламента оснований для отказа в приеме такого заявления и документов.    

При наличии указанных в пункте 37 Административного регламента оснований для отказа в приеме заявления и документов уполномоч енное 

должностное лицо принимает решение об отказе в приеме такого заявления и документов.  

63. Муниципальная услуга  по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

64. Заявления подлежат регистрации, которая осуществляется в течение 1-го рабочего дня со дня его поступления в орган местного 

самоуправления в порядке, определенном инструкцией по делопроизводству. 

В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги посредством Портала в выходные или нерабочие праздничные дни 

его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим праздничным днем. 

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, указанных в пункте 28 настоящего 

Регламента, Уполномоченный орган не позднее следующего за днем поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, 

рабочего дня направляет Заявителю либо его представителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, по 

форме, определяемой Административным регламентом Уполномоченного органа согласно требованиям постановления Правительства Российской 

Федерации от 16 мая 2011 г. № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций  и 

административных регламентов предоставления государственных услуг». Время выполнения административной процедуры: в течение 1-го рабочего дня 

со дня получения (регистрации) заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

 

65. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), представляющие сведения в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем самостоятельно документов, предусмотренных 

подпунктами «6», «д», «з» и «и» пункта 29 настоящего Регламента,  

66. Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте 29 настоящего Регламента, в органах государственной власт и, 

органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении 

которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них), в том числе посредством направления в процессе регистрации 

заявления автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

В случае направления заявления посредством Портала сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 

формируются автоматически при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть 

проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ. 

67. При предоставлении Услуги запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Услуги;  

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации или 

муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении Уполномоченного органа, государственных органов, органов местного самоуправления 

и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении Услуги, за 

исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

3)представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги, за исключением следующих случаев:  

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Услуги, после первоначальной подачи заявления 

о предоставлении Услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении Услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении Услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Уполномоченного органа, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1статьи 16 

Федерального закона №210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо в предоставлении 

Услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, руководителя многофункционального центра при  

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 

1.2статьи 16 Федерального закона  № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

 

Приостановление предоставления муниципальной услуги 

 

68. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.  

 

Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги  

(об отказе в предоставлении муниципальной услуги) 

 

69. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченным должностным лицом заявления о 

предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных пунктом 29 настоящего Регламента и ответов на 

межведомственные запросы. 

70. Уполномоченное должностное лицо проводит проверку представленных документов и в соответствии с Правилами: 

а) определяет возможность присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;  

б) проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости); 
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в) принимает решение о присвоении объекту адресации адреса или его аннулировании в соответствии с требованиями к структуре ад реса и 

порядком, которые установлены настоящими Правилами, или об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса или об 

отказе в присвоении адреса или его аннулировании. 

 Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит обязательному внесению уполномоченным 

органом в государственный адресный реестр в течение 3 рабочих дней со дня принятия такого решения. 

 

Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса без внесения соответствующих сведений в 

государственный адресный реестр не допускается. 

71.Уполномоченное должностное лицо осуществляет подготовку проекта решения о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса (проекта решения об отказе в предоставлении) и представляет его уполномоченному должностному лицу органа местного 

самоуправления для подписания. 

72. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги указан в пункте 14 настоящего Реглам ента. 

 

Предоставление результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

73. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом органа местного 

самоуправления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

74. Результатом административной процедуры является выдача заявителю (представителю заявителя) документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

75. В любое время с момента приёма документов заявителю (при обращении любым из доступных способов) предоставляются сведения о том, 

на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов, в том числе в 

электронной форме в личный кабинет заявителя на Портале. 

76.Документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, направляется уполномоченным органом заявителю одним из 

способов, указанным в заявлении: 

1) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через Портал - в форме электронного документа не позднее одного 

рабочего дня со дня исполнения административной процедуры, указанной в пункте 74 Регламента. В данном случае документы готовятся в формате pdf, 

подписываются открепленной усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица органа местного  

самоуправления (файл формата SIG). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя. При 

подписании документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа местного 

самоуправления (организации) не требуется; 

2) в форме документа на бумажном носителе лично под расписку не позднее одного рабочего дня со дня исполнения административной 

процедуры, указанной в пункте 74 Регламента; 

3) в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительн ой 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной 

деятельности. 

При наличии в заявлении указания о выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, через МФЦ по 

месту представления заявления (при наличии соглашения о взаимодействии) орган местного самоуправления обеспечивает передачу д окумента в МФЦ 

для выдачи заявителю не позднее 1-го рабочего дня, следующего за днем исполнения административной процедуры, указанной в пункте 74 данного 

Регламента. 

77. Муниципальная услуга  по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

78. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

79. Запрещается требовать от заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

муниципальной услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 

статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо 

их изъятие является необходимым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 

федеральными законами. 

 

 

IV. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами полож ений регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

80. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению Услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа или 

многофункционального центра, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Услуги.  

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных 

лиц Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок: 

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

 

 

Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 
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 муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

81. Руководитель органа местного самоуправления организует контроль предоставления муниципальной услуги. 

82. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 

нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, 

действия (бездействия) специалистов. 

83. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается 

органом местного самоуправления. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. Результаты проверок 

оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

84. В случае выявления по результатам проверок нарушений осуществляется привлечение уполномоченных должностных лиц органа 

местного самоуправления к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Персональная ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и 

организаций 

 

85. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений настоящего Административного регламента, сроков исполнения 

административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путём получения устной информации (по телефону) или письменных, в том числе в 

электронном виде, ответов на их запросы. 

 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 

и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

многофункционального центра организаций, осуществляющих  

функции по предоставлению муниципальных 

услуг, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

86. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц 

Уполномоченного органа, государственных  (муниципальных)   служащих,   многофункционального   центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении Услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее — жалоба). 

Информация для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

87. В случае, если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или) действиями (бездействием) 

органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может обжаловать указанное решение и (или) 

действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 

 

 

Органы государственной власти, органы местного 

самоуправления, организации и уполномоченные 

на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

88. Жалоба подается в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, либо в орган, являющийся 

учредителем МФЦ, а также антимонопольный орган. 

Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его 

наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на 

решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ.  

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала 

 

89. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на стендах в 

местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальные услуги, на 

Портале. 

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления 

Оренбургской области, а также его должностных лиц 

 

90. Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ; 

Постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. №1198«О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 

предоставлении государственных и муниципальных услуг»; 

постановление Правительства РФ от 16.08. 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 

федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 

внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 

предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 

16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников». 

consultantplus://offline/ref=BC640144041317A2B9C7163D180BB8274B9EAAA1E06A6EF8750511EDB585A289083640E9BE05B733CE5888A464XFR5N
http://mobileonline.garant.ru/#/document/27537955/entry/0
consultantplus://offline/ref=BA93AB9E036F30AC6AE951BC39516C7CA46B97D6239558C45DBA5D6FE26E5A252FDBD4421ADBD2E210D0D59E3D62FB135984461968215CB6f5Q7K
consultantplus://offline/ref=BA93AB9E036F30AC6AE951BC39516C7CA46B97D6239558C45DBA5D6FE26E5A252FDBD4421ADBD2E210D0D59E3D62FB135984461968215CB6f5Q7K
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Приложение № 1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Форма решения о присвоении адреса объекту адресации 

 

 

 

                   

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

[МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА] 

 

 

 

На основании Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федерального закона от 28.12.2013 № 443-ФЗ  «О федеральной  информационной адресной системе и о внесении изменений в 

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 443-ФЗ) и 

Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11 .2014 №1221, а 

также в соответствии с Положением о порядке присвоения, изменения и аннулирования адресов объектов недвижимости на территории 

муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, утвержденным постановлением администрации 

Чёрноотрожского сельсовета от 13.03.2015 

1. Присвоить адрес    

(присвоенный объекту адресации адрес) 

 

следующему объекту адресации  

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 

(вид, наименование, описание местонахождения объекта адресации, кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом адресации (в случае 

присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет объекту недвижимости),  кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из 

которых образуется объект адресации (в случае образования объекта в результате преобразования существующего объекта или объектов), аннулируемый адрес объекта адресации 

и уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре(в случае присвоении нового адреса объекту адресации), другие 

необходимые сведения, определенные уполномоченным органом (при наличии) 

 

 

 

МП
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Приложение № 1.1 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма решения об аннулировании адреса объекта адресации 

 

 

 

 

 

                   

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

[МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА] 

 

 

 

На основании Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации», Федерального закона от 28.12.2013 № 443-ФЗ  «О федеральной  информационной адресной системе и о внесении изменений в 

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (далее — Федеральный закон № 443-ФЗ) и 

Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 №1221, а 

также в соответствии с Положением о порядке присвоения, изменения и аннулирования адресов объектов недвижимости на территории  

муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области, утвержденным постановлением администрации 

Чёрноотрожского сельсовета от 13.03.2015 

1.  Аннулировать адрес _____________________________________________________  

(аннулируемый адрес объекта адресации, уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в государственном адресном реестре) 

 

объекта адресации           ____ 

_____________________________________________________________________________________________________________________________ _______

__________________ 

(вид и наименование объекта адресации, кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета (в случае аннулирования адреса объекта 

адресации в связи с прекращением существования объекта адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости, 

являющегося объектом адресации), реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер объекта адресации  ( в случае 

аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения этому объекту адресации нового адреса),  другие необходимые сведения, определенные 

уполномоченным органом (при наличии) 

 

по причине  

(причина аннулирование адреса объекта адресации)  

 

 

 

 

 

МП
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Приложение № 1.2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

 

Форма решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса 

или аннулировании его адреса 

 

 

 

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя) 

 

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту адресации адреса или 

аннулировании его адреса) 

Решение об отказе 

в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

от 

 №  

 

Администрация муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района оренбургской области сообщает, что   

 , 

(Ф.И.О. заявителя в дательном падеже, наименование, номер и дата выдачи документа, 

 

подтверждающего личность, почтовый адрес – для физического лица; полное наименование, ИНН, КПП (для 

 

российского юридического лица), страна, дата и номер регистрации (для иностранного юридического лица), 

 , 

почтовый адрес – для юридического лица) 

на основании Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов,  утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 19 

ноября 2014 г. № 1221, отказано в присвоении (аннулировании) адреса следующему объекту адресации  

(вид и наименование объекта адресации, описание 

 

местонахождения объекта адресации в случае обращения заявителя о присвоении объекту адресации адреса,  

 

адрес объекта адресации в случае обращения заявителя об аннулировании его адреса) 

 

 

в связи с   

 

 . 

(основание отказа) 

 

 

 

МП
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма заявления 

о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании 

его адреса 

 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

 

1 Заявление 2 Заявление принято 

регистрационный номер _______________ 

количество листов заявления ___________ 

количество прилагаемых документов ____, 

в том числе оригиналов ___, копий ____, количество 

листов в оригиналах ____, копиях ____ 

ФИО должностного лица ________________ 

подпись должностного лица ____________ 

в 

---------------------------------------- 

наименование органа местного самоуправления, 

______________________________ 

 

дата "__" ____________ ____ г. 

3.1 Прошу в отношении объекта адресации: 

Вид: 

 Земельный участок  Сооружение  

Машино-место 

  

 Здание (строение)  Помещение 

  

3.2 Присвоить адрес 

В связи с: 

 Образованием земельного участка(ов) из земель, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности 

Количество образуемых земельных участков  

Дополнительная информация:  

 

 

Образованием земельного участка(ов) путем раздела земельного участка 

Количество образуемых земельных участков  

Кадастровый номер земельного участка, раздел 

которого осуществляется 

Адрес земельного участка, раздел которого осуществляется 

  

 

 Образованием земельного участка путем объединения земельных участков 

Количество объединяемых земельных участков  

Кадастровый номер объединяемого земельного 

участка  

Адрес объединяемого земельного участка  

  

 

 



101 
 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

 

  Образованием земельного участка(ов) путем выдела из земельного участка 

Количество образуемых земельных участков (за 

исключением земельного участка, из которого 

осуществляется выдел) 

 

Кадастровый номер земельного участка, из которого 

осуществляется выдел 

Адрес земельного участка, из которого осуществляется выдел 

  

 

 Образованием земельного участка(ов) путем перераспределения земельных участков 

Количество образуемых земельных участков Количество земельных участков, которые перераспределяются 

  

Кадастровый номер земельного участка, который 

перераспределяется  

Адрес земельного участка, который перераспределяется  

  

 

 Строительством, реконструкцией здания (строения), сооружения 

Наименование объекта строительства 

(реконструкции) в соответствии с проектной 

документацией 

 

Кадастровый номер земельного участка, на котором 

осуществляется строительство (реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 

строительство (реконструкция) 

  

 

 Подготовкой в отношении следующего объекта адресации документов, необходимых для осуществления 

государственного кадастрового учета указанного объекта адресации, в случае, если в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, законодательством Оренбургской области - Кузбасса о 

градостроительной деятельности для его строительства, реконструкции выдача разрешения на строительство не 

требуется 

Тип здания (строения), сооружения  

Наименование объекта строительства 

(реконструкции) (при наличии проектной 

документации указывается в соответствии с 

проектной документацией) 

 

Кадастровый номер земельного участка, на котором 

осуществляется строительство (реконструкция) 

Адрес земельного участка, на котором осуществляется 

строительство (реконструкция) 

  

 

 Переводом жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение 

Кадастровый номер помещения Адрес помещения 

  

  

 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

consultantplus://offline/ref=EB05B4854356E9376B9313EA0659F62994B46587B767DC5F7FB48DB1EE49492A672F0E6C5F96935FEE5C9A2567bAWDI
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  Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела здания (строения), сооружения 

  Образование жилого помещения Количество образуемых помещений  

 Образование нежилого помещения Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения(ий) в здании (строении), сооружении путем раздела помещения, машино-места 

Назначение помещения (жилое (нежилое) 

помещение)  

Вид помещения  Количество помещений  

   

Кадастровый номер помещения, машино-места, 

раздел которого осуществляется 

Адрес помещения, машино-места, раздел которого осуществляется 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения в здании (строении), сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании 

(строении), сооружении 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество объединяемых помещений  

Кадастровый номер объединяемого помещения  Адрес объединяемого помещения  

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 Образованием помещения в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего 

пользования 

  Образование жилого помещения  Образование нежилого помещения 

Количество образуемых помещений  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 
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Дополнительная информация:  

  

  

  Образованием машино-места в здании, сооружении путем раздела здания, сооружения 

Количество образуемых машиномест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места (машино-мест) в здании, сооружении путем раздела помещения, машино-места 

Количество машино-мест  

Кадастровый номер помещения, машино-места, 

раздел которого осуществляется 

Адрес помещения, машино-места раздел которого осуществляется 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем объединения помещений, машино-мест в здании, 

сооружении 

Количество объединяемых помещений, машино-

мест 

 

Кадастровый номер объединяемого помещения  Адрес объединяемого помещения  

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Образованием машино-места в здании, сооружении путем переустройства и (или) перепланировки мест общего 

пользования 

Количество образуемых машиномест  

Кадастровый номер здания, сооружения Адрес здания, сооружения 

  

 

Дополнительная информация:  
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  Необходимостью приведения адреса земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-

места, государственный кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом от 13 

июля 2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2015, N 29, ст. 4344; 2020, N 22, ст. 3383) (далее - Федеральный закон "О государственной регистрации 

недвижимости") в соответствие с документацией по планировке территории или проектной документацией на 

здание (строение), сооружение, помещение, машино-место 

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), 

сооружения, помещения, машиноместа 

Существующий адрес земельного участка, здания 

(строения), сооружения, помещения, машиноместа 

  

 

Дополнительная информация:  

 

 

 Отсутствием у земельного участка, здания (строения), сооружения, помещения, машино-места,  государственный 

кадастровый учет которого осуществлен в соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации 

недвижимости», адреса 

Кадастровый номер земельного участка, здания (строения), 

сооружения, помещения, машиноместа 

Адрес земельного участка, на котором расположен объект 

адресации, либо здания (строения), сооружения, в котором 

расположен объект адресации (при наличии) 

  

  

Дополнительная информация:  

  

  

 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

   

3.3 Аннулировать адрес объекта адресации: 

Наименование страны  

Наименование субъекта Российской Федерации  

Наименование муниципального района, 

городского, муниципального округа или 

внутригородской территории (для городов 

федерального значения) в составе субъекта 

Российской Федерации 

 

Наименование поселения  

Наименование внутригородского района 

городского округа 

 

Наименование населенного пункта  

Наименование элемента планировочной структуры  

Наименование элемента улично-дорожной сети  

Номер земельного участка  

Тип и номер здания, сооружения или объекта 

незавершенного строительства 
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Тип и номер помещения, расположенного в здании 

или сооружении 

 

Тип и номер помещения в пределах квартиры (в 

отношении коммунальных квартир) 

 

Дополнительная информация:  

 

 

В связи с: 

 Прекращением существования объекта адресации и (или) снятием с государственного кадастрового учета объекта 

недвижимости, являющегося объектом адресации 

Исключением из Единого государственного реестра недвижимости указанных в части 7 статьи 72 Федерального 

закона «О государственной регистрации недвижимости» сведений об объекте недвижимости, являющемся 

объектом адресации 

Присвоением объекту адресации нового адреса 

Дополнительная информация:  

 

 

 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

 

4 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

  физическое лицо: 

 
фамилия: имя (полностью): 

отчество (полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при 

наличии 

    

документ, удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

Дата выдачи: кем выдан: 

«__» ______ ____ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

 

 юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного 

самоуправления: 

 полное наименование:  

 

ИНН (для российского юридического лица): КПП (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкорпорации) дата регистрации (для иностранного номер регистрации (для 
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(для иностранного юридического 

лица): 

юридического лица): иностранного юридического 

лица): 

 

«__» ________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

 

 Вещное право на объект адресации: 

  право собственности 

  право хозяйственного ведения имуществом на объект адресации 

  право оперативного управления имуществом на объект адресации 

  право пожизненно наследуемого владения земельным участком 

  право постоянного (бессрочного) пользования земельным участком 

5 Способ получения документов (в том числе решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его 

адреса, оригиналов ранее представленных документов, решения об отказе в присвоении (аннулировании) объекту 

адресации адреса): 

 Лично  В многофункциональном центре 

 Почтовым отправлением по адресу:  

 

 В личном кабинете Единого портала государственных и муниципальных услуг, региональных порталов 

государственных и муниципальных услуг 

 В личном кабинете федеральной информационной адресной системы 

 На адрес электронной почты (для сообщения о 

получении заявления и документов) 

 

 

6 Расписку в получении документов прошу: 

 Выдать лично Расписка получена: ___________________________________ 

                          (подпись заявителя) 

 Направить почтовым отправлением по адресу:  

 

 Не направлять 

 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

 

7 Заявитель: 

 Собственник объекта адресации или лицо, обладающее иным вещным правом на объект адресации 

 Представитель собственника объекта адресации или лица, обладающего иным вещным правом на объект адресации 

  физическое лицо: 

фамилия: имя (полностью): 
отчество (полностью) (при 

наличии): 

ИНН (при 

наличии 
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документ, удостоверяющий 

личность: 

вид: серия: номер: 

   

дата выдачи: кем выдан: 

«__» ______ ____ г.  

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

юридическое лицо, в том числе орган государственной власти, иной государственный орган, орган местного 

самоуправления: 

полное наименование:  

 

КПП (для российского юридического лица): ИНН (для российского юридического лица): 

  

страна регистрации (инкорпорации) 

(для иностранного юридического 

лица): 

дата регистрации (для иностранного 

юридического лица): 

номер регистрации (для 

иностранного юридического 

лица): 

 

«__» _________ ____ г. 

 

 

почтовый адрес: телефон для связи: 
адрес электронной почты (при 

наличии): 

   

 

наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя: 

 

 

8 Документы, прилагаемые к заявлению: 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 
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Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

 

 

 

Оригинал в количестве ___ экз., на ___ л. Копия в количестве ___ экз., на ___ л. 

9 Примечание: 

 

 

 

 

 

 

 Лист № ___ Всего листов ___ 

   

10 Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том 

числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, 

необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, а также организацией, 

признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», 

осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской 

Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, а также 

организацией, признаваемой управляющей компанией в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном 

центре «Сколково», осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления 

государственной услуги. 

11 Настоящим также подтверждаю, что: 

сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; 

представленные правоустанавливающий(ие) документ(ы) и иные документы и содержащиеся в них сведения 

соответствуют установленным законодательством Российской Федерации требованиям. 

12 Подпись Дата 

_______________ 

(подпись) 

_______________________ 

(инициалы, фамилия) 
"__" ___________ ____ г. 

13 Отметка специалиста, принявшего заявление и приложенные к нему документы: 

 

 

 

 

 

 

-------------------------------- 

 

Примечание. 

Заявление о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса (далее - заявление) на бумажном носителе 

оформляется на стандартных листах формата A4. На каждом листе указывается его порядковый номер. Нумерация листов 

осуществляется по порядку в пределах всего документа арабскими цифрами. На каждом листе также указывается общее количество 

листов, содержащихся в заявлении. 

Если заявление заполняется заявителем самостоятельно на бумажном носителе, напротив выбранных сведений в специально 

отведенной графе проставляется знак: «V» 

 

consultantplus://offline/ref=EB05B4854356E9376B9313EA0659F62994B26282B763DC5F7FB48DB1EE49492A672F0E6C5F96935FEE5C9A2567bAWDI
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( V ). 

 

При оформлении заявления на бумажном носителе заявителем или по его просьбе специалистом органа местного 

самоуправления, уполномоченного на присвоение объектам адресации адресов, а также организации, признаваемой управляющей 

компанией в соответствии с Федеральным законом «Об инновационном центре «Сколково», с использованием компьютерной техники 

могут быть заполнены строки (элементы реквизита), имеющие отношение к конкретному заявлению. В этом случае строки, не 

подлежащие заполнению, из формы заявления исключаются. 

 

 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 

 

Форма решения  об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 

 

 

 

(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя) заявителя) 

 

(регистрационный номер заявления о присвоении объекту 

адресации адреса или аннулировании его адреса) 

Решение об отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления услуги присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 

от 

 №  

 

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Присвоение адреса объекту адресации или аннулировании такого адреса» 

и приложенных к нему документов принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, 

последующим основаниям 

 

 

 

Дополнительно информируем: 

 

указывается дополнительная информация (при нeoбxoдимocти) 

 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный  орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а 

также в судебном порядке. 

 

М.П. 

 

  

consultantplus://offline/ref=EB05B4854356E9376B9313EA0659F62994B26282B763DC5F7FB48DB1EE49492A672F0E6C5F96935FEE5C9A2567bAWDI
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АДМИНИСТРАЦИЯ ЧЁРНООТРОЖСКОГО СЕЛЬСОВЕТА САРАКТАШСКОГО РАЙОНА ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

_________________________________________________________________________________________________________  

 

 
с. Черный Отрог 

 

 

Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального 

строительства» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления 

в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ     «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», Постановлением Правительства Оренбургской области от 09.11.2022   № 1179-пп «Об утверждении перечня 

массовых социально значимых услуг, предоставляемых в Оренбургской области, и о внесении изменений в некоторые постановления 

Правительства Оренбургской области», Постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016                         № 525 -п «О 

переводе в электронный вид государственных услуг и типовых муниципальных услуг, предоставляемых в Оренбургской области», 

протоколом от 21.03.2023 № - 2 пр заседания комиссии по цифровому развитию и использованию информационных технологий в 

Оренбургской области, руководствуясь Уставом муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета Саракташского района 

Оренбургской области  

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения 

на условно разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального строительства» согласно приложению к 

настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Чёрноотрожского сельсовета от 15.11.2017 №204-п «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства». 

3.  Настоящее постановление вступает в силу после дня его опубликования в информационном бюллетене 

«Чёрноотрожский сельсовет» и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Чёрноотрожский сельсовета 

Саракташского района Оренбургской области. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

  

Глава муниципального образования                                                                                                                                    О.С. Понамаренко 

 

                                                 

 

Приложение  

к постановлению  администрации Чёрноотрожского сельсовета 

Саракташского района    

Оренбургской области 

от  21.06.2023   № 96-п 

 

 

Административный регламент  

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального 

строительства»  

 

I. Общие положения 

 

Предмет регулирования административного регламента 

 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее – муниципальная услуга) 

устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность 

административных процедур (действий) администрации муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет Саракташского 

района Оренбургской области (далее – орган местного самоуправления), осуществляемых по запросу физического или юридического 

лица либо их уполномоченных представителей (далее - заявитель) в пределах полномочий, установленных нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон). 

 

Круг заявителей 

 

2.Заявителями являются физические или (и) юридические лица правообладатели земельного участка или иное лицо в случае, 

предусмотренном частью 1 ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – ГК РФ). 
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От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать 

от их имени. 

 

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной 

услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом местного 

самоуправления Оренбургской области (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 

заявитель.  

 

3. Муниципальная услуга, а также результат, за предоставлением которого обратился заявитель, предоставляются заявителю 

в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги (далее – вариант). 

Вариант, в соответствии с которым заявителю будут предоставлены муниципальная услуга и  результат услуги, определяется 

в соответствии с Административным регламентом, исходя из признаков заявителя и показателей таких признаков.  

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование муниципальной услуги 

 

5. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства». 

6. Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения. 

 

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 

7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Чёрноотрожский сельсовет 

Саракташского района Оренбургской области. 

8. В предоставлении муниципальной услуги участвуют органы местного самоуправления, организации, к компетенции 

которых относится запрашиваемая информация, а также МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).  

Возможность принятия МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги (в случае, если запрос о предоставлении муниципальной услуги может быть подан в МФЦ.  

9. Запрещается требовать от заявителя представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми 

актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, 

указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ. 

 

 

Результат предоставления муниципальной услуги 

 

10. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства; 

Отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства; 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

11. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается по его выбору возможность 

получения: 

а) электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

б) документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией), в многофункциональном центре; 

в) информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации; 

В случае подачи запроса о получении муниципальной услуги в электронной форме на Портале государственных услуг 

Оренбургской области (при условии внесения муниципальной услуги в Перечень государственных услуг и типовых муниципальных 

услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и органами местного самоуправления Оренбургской области, в том числе 

оказываемых в электронном виде с использованием информационной системы «Портал государственных услуг Оренбургской 

области», утвержденный постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016 № 525-п) (далее – Перечень) результат 

предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на Портале в форме электронного документа, 

подписанного ЭП. 

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется:  

в единой системе юридически значимого электронного документооборота и делопроизводства (далее – СЭД) (в случае, если 

заявитель присоединен к данной системе);  

посредством получения на электронную почту органа местного самоуправления уведомления о прочтении заявителем 

письма, содержащего результат предоставления муниципальной услуги (в случае если результат направляется на адрес электронной 

почты заявителя, указанный в заявлении);   

в расписке о получении документов в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).  

12. Исправление технической ошибки в разрешении на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства или отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный видиспользования земельного 

участка или объекта капитального строительства; 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю 

предоставляется результат муниципальной услуги, является Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства или отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства с исправленной технической ошибкой, подписанного 

уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления, содержащее реквизиты (дату и номер). 

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:  

а) документа на бумажном носителе посредством: 

выдачи в органе местного самоуправления,  

почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу, 
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выдачи в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии); 

б) электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица органа местного самоуправления (далее – ЭП), направляемого на адрес электронной почты, указанный в заявлении; 

в) в случае подачи запроса о получении муниципальной услуги в электронной форме на Портале государственных услуг 

Оренбургской области (при условии внесения муниципальной услуги в Перечень государственных услуг и типовых муниципальных 

услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и органами местного самоуправления Оренбургской области, в том числе 

оказываемых в электронном виде с использованием информационной системы «Портал государственных услуг Оренбургской 

области», утвержденный постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016 № 525-п) (далее – Перечень) результат 

предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на Портале в форме электронного документа, 

подписанного ЭП. 

В случае предоставления муниципальной услуги в электронном виде используется государственная информационная 

система (при наличии). 

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется:  

в единой системе юридически значимого электронного документооборота и делопроизводства Оренбургской области (далее 

– СЭД) (в случае, если заявитель присоединен к данной системе);  

посредством получения на электронную почту органа местного самоуправления уведомления о прочтении заявителем 

письма, содержащего результат предоставления муниципальной услуги (в случае если результат направляется на адрес электронной 

почты заявителя, указанный в заявлении);   

в расписке о получении документов в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии). 

13. Получение дубликата разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства или отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка  

или объекта капитального строительства. 

Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю 

предоставляется результат муниципальной услуги, является Предоставление дубликата разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства, подписанного уполномоченным должностным лицом 

органа местного самоуправления. 

Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность получения:  

а) документа на бумажном носителе посредством: 

выдачи в органе местного самоуправления,  

почтового отправления по указанному в заявлении почтовому адресу, 

выдачи в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии); 

б) электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица органа местного самоуправления (далее – ЭП), направляемого на адрес электронной почты, указанный в заявлении; 

в) в случае подачи запроса о получении муниципальной услуги в электронной форме на Портале государственных услуг 

Оренбургской области (при условии внесения муниципальной услуги в Перечень государственных услуг и типовых муниципальных 

услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и органами местного самоуправления Оренбургской области, в том числе 

оказываемых в электронном виде с использованием информационной системы «Портал государственных услуг Оренбургской 

области», утвержденный постановлением Правительства Оренбургской области от 15.07.2016 № 525-п) (далее – Перечень) результат 

предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в личный кабинет на Портале в форме электронного документа, 

подписанного ЭП. 

Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги фиксируется:  

в единой системе юридически значимого электронного документооборота и делопроизводства Оренбургской области (далее 

– СЭД) (в случае, если заявитель присоединен к данной системе);  

посредством получения на электронную почту органа местного самоуправления уведомления о прочтении заявителем 

письма, содержащего результат предоставления муниципальной услуги (в случае если результат направляется на адрес электронной 

почты заявителя, указанный в заявлении);   

в расписке о получении документов в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии). 

 

Срок предоставления муниципальной услуги 

 

14. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 47 рабочих дней рабочих дней со дня регистрации 

заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный орган в течение 47 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом указанном в заявлении один из 

результатов, указанных в пункте 11Административного регламента. 

15. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 

включен в градостроительный регламент в установленном для внесения изменений в правила землепользования и застройки порядке 

после проведения общественных обсуждений или публичных слушаний по инициативе физического или юридического лица, 

заинтересованного в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, срок предоставления муниципальной 

услуги не может превышать 10 рабочих дней. 

16. Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.  

 

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 

 

17. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования) размещен на официальном сайте администрации муниципального образования 

Чёрноотрожский сельсовет Саракташского района Оренбургской области в сети «Интернет», а также на Портале.  

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

18. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) должен самостоятельно предоставить:  

1) заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту; 

18.1. К заявлению прилагаются: 

1) копии документов, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации; 

2) копия документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя 

заявителя); 

3) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости; 
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18.2. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) вправе представить по собственной 

инициативе следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 

1) выписка из ЕГРН на земельный участок;  

2) выписка из ЕГРН на объект капитального строительства.  

Если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в настоящем пункте Административного 

регламента, находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления 

организаций, такие документы запрашиваются органом местного самоуправления самостоятельно в органах и организациях, в 

распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.  

18.3. Заявление и прилагаемые документы могут быть представлены (направлены) заявителем одним из следующих 

способов: 

1) лично или посредством почтового отправления в орган муниципальной власти субъекта Российской Федерации или 

местного самоуправления; 

9. через МФЦ; 

10. через Региональный портал или Единый портал. 

18.4. Запрещается требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальных услуг; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с 

обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 

 

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: 

1) текст заявления и представленных документов не поддается прочтению, в том числе при представлении документов в 

электронном виде: 

электронные документы представлены в форматах, не предусмотренных Административным регламентом; 

нарушены требования к сканированию представляемых документов, предусмотренные Административным регламентом;  

2) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, 

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю; 

3) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом; 

4) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги.  

5) рекомендации Комиссии об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования:  

а) на основании имеющихся сведений о планируемом использовании земельного участка или объекта капитального 

строительства либо отсутствия таких сведений Комиссия придет к выводу, что испрашиваемый вид разрешенного использования не 

соответствует градостроительному регламенту и (или) повлечет нарушение требований технических регламентов, санитарных, 

экологических, противопожарных норм, прав человека на благоприятные условия жизнедеятельности;  

б) участники публичных слушаний представили в Комиссию предложения и замечания, в которых возражают в 

предоставлении заявителю испрашиваемого разрешения; 

в) несоответствие предельных (минимальных и (или) максимальных) размеров земельных участков градостроительным 

регламентам; 

г) имеются документально подтвержденные сведения (выписки, информация) о том, что после обращения заявителя с 

заявление о предоставлении муниципальной услуги в установленном законом порядке произошла смена собственника земельного 

участка или объекта капитального строительства, в отношении которых испрашивается разрешение на условно разрешенный вид 

использования; 

д) имеется вступившее в силу решение суда о сносе объекта капитального строительства, в отношении которого 

испрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования; признании недействительной сделки, на основании которой у 

заявителя возникло право на земельный участок или объект капитального строительства, в отношении которого испрашивается 

разрешение на условно разрешенный вид использования; 

е) земельный участок, в отношении которого испрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования, 

находится в государственной или муниципальной собственности и предоставлен заявителю в установленном законом порядке в аренду  

для целей, не связанных со строительством; 

з) отсутствие согласия собственников земельного участка, объекта капитального строительства или его части, находящихся в 

общей долевой или общей совместной собственности, в отношении которого запрашивается разрешение;  

и) несоответствие испрашиваемого разрешенного использования земельного участка или объекта капитального 

строительства или его части виду территориальных зон, градостроительному регламенту, установленным правилами землепользования  

и застройки муниципального образования; 

к) на соответствующую территорию не распространяется действие градостроительных регламентов или на соответствующей 

территории градостроительные регламенты не установлены; 

л) несоответствие земельного участка, в отношении которого запрашивается разрешение, требованиям пункта 3 статьи 6 

Земельного кодекса РФ, подтверждающееся информацией (сведениями) Единого государственного реестра недвижимости. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в 

муниципальные услуги 

 

20. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги 

 

21. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы. 
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса)  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата  

предоставления муниципальной услуги 

 

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги, составляет 15 минут. 

Предварительная запись на прием в МФЦ для подачи запроса заявителя может осуществляться с использованием центра 

телефонного обслуживания, через официальный сайт МФЦ и Портал (при наличии технической возможности), при этом заявителю 

обеспечивается возможность: 

а) ознакомления с режимом работы МФЦ, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;  

б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей. 

При осуществлении записи на прием с использованием Портала МФЦ не вправе требовать от заявителя совершения иных 

действий, кроме прохождения идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, необходимых для расчета длительности временного интервала, 

который необходимо забронировать для приема. 

Запись на прием может осуществляться посредством информационной системы МФЦ, которая обеспечивает возможность 

интеграции с Порталом. 

 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги  

 

23. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1-го рабочего дня с момента 

его поступления в порядке, определенном инструкцией по делопроизводству. 

Орган местного самоуправления/организация обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, поданных с использованием Портала, и их регистрацию без необходимости повторного пред ставления 

заявителями таких документов на бумажном носителе, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.  

 

Требования к помещениям, в которых предоставляется  

муниципальная услуга 

 

24. Прием заявителей должен осуществляться в специально выделенном для этих целей помещении. 

Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, должны находиться в зоне пешеходной доступности к основным 

транспортным магистралям. 

25. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета, фамилии, 

имени, отчества и должности муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, режима работы.  

26. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов должны 

иметься места, оборудованные стульями, столами (стойками). 

27. Места для заполнения документов обеспечиваются информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем 

документов и (или) информации, необходимые для предоставления муниципальной услуги бланками документов и канцелярскими 

принадлежностями (писчая бумага, ручка). 

28. Места предоставления муниципальной услуги должны быть: 

оборудованы системами кондиционирования (охлаждения и нагревания) воздуха, средствами пожаротушения и оповещения  

о возникновении чрезвычайной ситуации; 

обеспечены доступными местами общественного пользования (туалеты) и хранения верхней одежды заявителей.  

29. Требования к условиям доступности при предоставлении муниципальной услуги для инвалидов обеспечиваются в 

соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Оренбургской области, в том числе:  

1) условия для беспрепятственного доступа (вход оборудуется специальным пандусом, передвижение по помещению должно 

обеспечивать беспрепятственное перемещение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок), оборудуются 

места общественного пользования) к средствам связи и информации; 

2) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание 

им помощи; 

3) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного 

доступа инвалидов к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

4) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 

и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 

тифлосурдопереводчика; 

5) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и 

в порядке, которые определяются федеральным органом местного самоуправления, осуществляющим функции по выработке и 

реализации муниципальной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 

6) оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 

мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 

 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

30. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

1) открытость, полнота и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в 

электронной форме, в сети Интернет, на Портале; 

2) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги; 

3) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов через Портал;  

4) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе ч ерез 

Портал, а также предоставления результата услуги в личный кабинет заявителя (при заполнении заявления через Портал);  

5) возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг;  

6) возможность либо невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном подразделении органа 

местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору заявителя 

(экстерриториальный принцип). 

31. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие очередей при приеме (предоставлении) документов; 

2) отсутствие нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 

3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги; 
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4) компетентность уполномоченных должностных лиц органа местного самоуправления, участвующих в предоставлении 

муниципальной услуги, наличие у них профессиональных знаний и навыков для выполнения административных действий, 

предусмотренных Административным регламентом. 

32. Количество взаимодействий заявителя с уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления при 

предоставлении муниципальной услуги - 2, их общая продолжительность - 30 минут: 

при личном обращении заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги. 

при личном получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги.  

 

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

33. В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления Оренбургской 

области, а также получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской 

области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая 

индивидуальных предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц) при наличии соглашения о взаимодействии.  

34. Предоставление муниципальной услуги оказывается при однократном обращении заявителя с запросом либо с запросом о 

предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) в МФЦ Оренбургской области. При комплексном 

запросе взаимодействие с органами местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющими муниципальные услуги, 

осуществляется МФЦ Оренбургской области без участия заявителя при наличии соглашения о взаимодействии. 

35. В случае если при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги идентификация и 

аутентификация заявителя - физического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, 

регламентом предоставления муниципальной услуги может быть предусмотрено право заявителя - физического лица использовать 

простую электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при 

предоставлении ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.  

36. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме через Портал применяется 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение электронных форм, без необходимости 

дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо иной форме, а также прикрепление к заявлениям электронных копий 

документов: 

1) заявление, направляемое от физического лица, юридического лица либо индивидуального предпринимателя, должно быть 

заполнено по форме, представленной на Портале. 

Форматно-логическая проверка сформированного в электронной форме запроса заявителя осуществляется после заполнения 

заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения 

непосредственно в электронной форме запроса. 

При формировании запроса заявителя в электронной форме заявителю обеспечиваются: 

возможность копирования и сохранения документов, необходимых для предоставления услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса; 

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, 

размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Портале; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной 

информации; 

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично 

сформированных запросов - в течение не менее 3 месяцев; 

2) при обращении доверенного лица доверенность, подтверждающая правомочие на обращение за получением 

муниципальной услуги, выданная организацией, удостоверяется квалифицированной ЭП в формате открепленной подписи (файл 

формата sig), правомочного должностного лица организации, а доверенность, выданная физическим лицом, - квалифицированной ЭП 

нотариуса. Подача электронных заявлений через Портал доверенным лицом возможна только от имени физического лица. Подача 

заявлений от имени юридического лица возможна только под учетной записью руководителя организации, имеющего право подписи. 

Требования к электронным документам, представляемым заявителем для получения услуги: 

а) прилагаемые к заявлению электронные документы представляются в одном из следующих форматов - pdf, jpg, png. 

В случае, когда документ состоит из нескольких файлов или документы имеют открепленные ЭП (файл формата sig), их 

необходимо направлять в виде электронного архива формата zip; 

б) в целях представления электронных документов сканирование документов на бумажном носителе осуществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не допускается сканирование с копий) с разрешением 300 dpi;  

в черно-белом режиме при отсутствии в документе графических изображений; 

в режиме полной цветопередачи при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста; 

в режиме "оттенки серого" при наличии в документе изображений, отличных от цветного изображения;  

в) документы в электронном виде могут быть подписаны квалифицированной ЭП. 

(указываются реквизиты нормативного правового акта, в соответствии с которым требуется обязательное подписание 

квалифицированной ЭП). 

г) наименования электронных документов должны соответствовать наименованиям документов на бумажном носителе.  

За представление недостоверных или неполных сведений заявитель несет ответственность в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги, включающий  

в том числе варианты предоставления муниципальной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах и созданных реестровых записях, для выдачи 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 

оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги  без рассмотрения (при необходимости) 

 

37. Варианты предоставления муниципальной услуги: 

Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства; 
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отказ в предоставлении разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства. 

исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;  

Предоставление дубликата документа. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

36. Описание административной процедуры профилирования заявителя определяется в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги. 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования заявителя посредством Портала 

государственных услуг Оренбургской области) (при условии внесения муниципальной услуги в Перечень), МФЦ. 

На основании ответов заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 

Перечень признаков заявителя, представителя заявителя приведен в приложении № 2 к Административному регламенту. 

 

 

39. Вариант 1. Предоставление разрешения на условно-разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства заявителю 

 

39.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является Предоставление разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства заявителю. 

39.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 47 рабочих дней со 

дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов. 

39.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в пункте 19 раздела 

II Административного регламента. 

39.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур: 

1) прием заявления, его регистрация (принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги). 

2) предоставление результата муниципальной услуги. 

39.5. Прием заявления, его регистрация (принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги). 

Для получения муниципальной услуги заявитель одним из способов, указанных в пункте 11. раздела II Административного 

регламента, представляет в орган муниципальной власти: 

заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту; 

копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления уполномоченному должностному 

лицу.  

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, осуществляет проверку заявления, 

оснований для отказа в приеме такого заявления. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием 

автоматизированной информационной системы (АИС МФЦ) расписку о приеме документов.  

Сроки выполнения административной процедуры в органе муниципальной власти, МФЦ указаны в подразделе 14 раздела II 

Административного регламента.  

Результатом выполнения административной процедуры является регистрационная запись о дате и времени принятия 

заявления, либо принятие и направление заявителю решения об отказе в приеме документов. 

39.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

39.7. Порядок приема документов в МФЦ: 

при приеме заявления работник МФЦ: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех 

необходимых документов исходя из перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

проверяет соответствие представленного заявления установленным требованиям, удостоверяясь, что:  

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;  

документы не исполнены карандашом; 

срок действия документов не истек; 

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;  

документы представлены в полном объеме. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием 

автоматизированной информационной системы (АИС МФЦ) расписку о приеме документов.  

39.8. Рассмотрение документов, представленных заявителем, принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги), подготовка ответа. 

Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченными должностными лицами 

заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается уполномоченными должностными лицами на основе 

следующих критериев:  

полноты сведений, содержащихся в представленных документах и согласованности информации между отдельными 

документами комплекта; 

наличия указанных в пункте 19 раздела II Административного регламента оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых документов уполномоченное должностное лицо в случае отсутствия 

оснований для отказа подготавливает проект решения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта 

капитального строительства. 

На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с 

указанием причин принятого решения и направляет их главе местной администрации. На основании указанных рекомендаций глава 

местной администрации в течение трех дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении 

разрешения на условно разрешенный вид использования. Указанное решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для 
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официального опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и размещается на официальном сайте 

муниципального образования (при наличии официального сайта муниципального образования) в сети «Интернет». 

Результатом административной процедуры является Предоставление заявителю документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, одним из способов, указанным в заявлении:  

1) в форме документа на бумажном носителе лично под расписку либо почтовым отправлением не позднее одного рабочего 

дня со дня подписания главой местной администрации решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

2) на электронный адрес заявителя, указанный в заявлении, не позднее одного рабочего дня со дня подписания распоряжения 

о подготовке документации. В данном случае документы направляются в формате pdf, подписываются открепленной усиленной 

квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица органа муниципальной власти (файл формата sig). При подписании 

документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа 

муниципальной власти (организации) не требуется. 

39.9. Муниципальная услуга  по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления, а также 

получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

 

40. Вариант 2. Отказ в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства 

 

40.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является отказ в предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства заявителю. 

40.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 47 рабочих дней со 

дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов. 

40.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в пункте 19 раздела 

II Административного регламента. 

40.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:  

1) прием заявления, его регистрация (принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги). 

2) предоставление результата муниципальной услуги. 

40.5. Прием заявления, его регистрация (принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги). 

Для получения муниципальной услуги заявитель одним из способов, указанных в пункте 11 раздела II Административного 

регламента, представляет в орган муниципальной власти: 

заявление по форме согласно приложению № 1 к Административному регламенту; 

копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления уполномоченному должностному 

лицу.  

Уполномоченное должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию заявления, осуществляет проверку заяв ления, 

оснований для отказа в приеме такого заявления. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием 

автоматизированной информационной системы (АИС МФЦ) расписку о приеме документов.  

Сроки выполнения административной процедуры в органе муниципальной власти, МФЦ указаны в подразделе 14 раздела II 

Административного регламента.  

Результатом выполнения административной процедуры является регистрационная запись о дате и времени принятия 

заявления, либо принятие и направление заявителю решения об отказе в приеме документов. 

40.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

40.7. Порядок приема документов в МФЦ: 

при приеме заявления работник МФЦ: 

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет наличие всех 

необходимых документов исходя из перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;  

проверяет соответствие представленного заявления установленным требованиям, удостоверяясь, что: 

тексты документов написаны разборчиво; 

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; 

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;  

документы не исполнены карандашом; 

срок действия документов не истек; 

документы содержат информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, указанной в заявлении;  

документы представлены в полном объеме. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов работник МФЦ оформляет с использованием 

автоматизированной информационной системы (АИС МФЦ) расписку о приеме документов.  

40.8. Рассмотрение документов, представленных заявителем, принятие решения о предоставлении муниципальной 

услуги (об отказе в предоставлении муниципальной услуги), подготовка ответа. 

Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченными должностными лицами 

заявления о предоставлении муниципальной услуги.  

Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается уполномоченными должностными лицами на основе 

следующих критериев:  

полноты сведений, содержащихся в представленных документах и согласованности информации между отдельными 

документами комплекта; 

наличия указанных в пункте 11 раздела II Административного регламента оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги.  

По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых документов уполномоченное должностное лицо в случае отсутствия 

оснований для отказа подготавливает проект решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования 

земельного участка или объекта капитального строительства. 

На основании заключения о результатах общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту решения о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций об отказе в 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования с указанием причин принятого решения и направляет их главе 
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местной администрации. На основании указанных рекомендаций глава местной администрации в течение трех дней со дня поступления  

таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования. Указанное  

решение подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, иной 

официальной информации, и размещается на официальном сайте муниципального образования (при наличии официального сайта 

муниципального образования) в сети «Интернет». 

Результатом административной процедуры является Предоставление заявителю документа, являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги, одним из способов, указанным в заявлении:  

1) в форме документа на бумажном носителе лично под расписку либо почтовым отправлением не позднее одного рабочего 

дня со дня подписания главой местной администрации решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка или объекта капитального строительства. 

2) на электронный адрес заявителя, указанный в заявлении, не позднее одного рабочего дня со дня подписания распоряжения 

о подготовке документации. В данном случае документы направляются в формате pdf, подписываются открепленной усиленной 

квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица органа муниципальной власти (файл формата sig). При подписании 

документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа 

муниципальной власти (организации) не требуется. 

40.9. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется. 

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления, а также 

получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

 

41. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах. 

 

41.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 47 рабочих дней со 

дня регистрации заявления об исправлении опечаток и ошибок, и необходимых документов.  

41.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является исправление опечаток и (или) ошибок в выданном 

разрешении о подготовке документации. 

41.3. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства выданного по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в котором содержатся опечатки и (или) ошибки, и непредставление (отсутствие) документов,  

свидетельствующих о наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги документе допущенных опечаток и 

ошибок и содержащих правильные данные. 

41.4. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) одним из способов, указанных в пункте 11 

раздела II Административного регламента, представляет в орган муниципальной власти: 

заявление об исправлении опечаток и ошибок в произвольной форме с приложением документов, свидетельствующих о 

наличии в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги разрешении на условно разрешенный вид использования  

земельного участка или объекта капитального строительства допущенных опечаток и ошибок и содержащих правильные данные;  

копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации; 

копию документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя 

заявителя). 

Способами установления личности (идентификации) заявителя, (представителя заявителя) при подаче заявления об 

исправлении опечаток и ошибок являются: 

при подаче заявления в орган муниципальной власти, МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

при подаче заявления посредством направления на адрес электронной почты органа муниципальной власти на официальном 

сайте органа муниципальной власти в сети «Интернет». 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок, и документов не 

предусмотрены. 

Сроки выполнения административной процедуры МФЦ указаны в подразделе 14 раздела II Административного регламента.  

41.5. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

41.6. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

41.7. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается уполномоченными 

должностными лицами местного самоуправления на основе следующего критерия принятия решения - наличие опечаток и (или) 

ошибок в выданном по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Исправленный документ оформляется в соответствии с реквизитами ранее выданного органом муниципальной власти по 

результатам предоставления муниципальной услуги распоряжения о подготовке документации. Оригинал документа, в котором 

содержится опечатка и (или) ошибка, после выдачи заявителю (представителю заявителя) документа с исправленными опечатками и 

ошибками не подлежит возвращению заявителю (представителю заявителя). 

Срок выполнения административной процедуры не более восемнадцати рабочих дней с даты регистрации заявления.  

41.8. Предоставление заявителю (представителю заявителя) распоряжения о подготовке документации с исправленными 

опечатками (ошибками) одним из способов, указанным в заявлении, позволяющим подтвердить факт направления, осуществляется 

уполномоченным должностным лицом органа местного самоуправления в течение 1 рабочего дня со дня подписания документа. 

41.9. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.          

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления, а также 

получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

 

 

42. Вариант 4. Предоставление дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной 

услуги 

42.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом составляет 47 рабочих дней со 

дня регистрации заявления о предоставлении дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 

(далее – заявление о предоставлении дубликата документа).  

42.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является Предоставление дубликата документа.  

42.3. Заявителями являются физические или (и) юридические лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги 
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«Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства», и получившие документ по результатам ее предоставления (далее – заявитель). 

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской 

Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать 

от их имени (далее – представитель заявителя). 

42.4. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги будет являться обращение с заявлением о 

предоставлении дубликата документа лица, не являющегося заявителем (представителем заявителя) в соответствии с пунктом 42.3. 

настоящего раздела. 

42.5. Для получения муниципальной услуги заявитель (представитель заявителя) одним из способов, указанных в пункте 12.2 

раздела II Административного регламента, представляет в орган муниципальной власти: 

заявление о предоставлении дубликата распоряжения в произвольной форме; 

копию документа, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации; 

копию документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя (для представителя 

заявителя); 

Способами установления личности (идентификации) заявителя, (представителя заявителя) при подаче заявления о 

предоставлении дубликата документа являются: 

при подаче заявления в орган муниципальной власти, МФЦ – документ, удостоверяющий личность; 

при подаче заявления посредством направления на адрес электронной почты органа муниципальной власти на официальном 

сайте органа муниципальной власти в сети «Интернет». 

Основаниями для отказа в приеме заявления о предоставлении дубликата решения о предоставлении разрешения на условно 

разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или отказа в предоставлении разрешения 

на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства являются:  

1) текст заявления не поддается прочтению; 

2) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его представителя) либо наименование, ИНН юридического лица, 

почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю (представителю заявителя);  

3) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью, имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи, при этом заявителю (представителю заявителя) сообщается о недопустимости 

злоупотребления правом; 

4) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку предоставления муниципальной услуги. 

Решение об отказе в приеме заявления подписывается уполномоченным должностным лицом и выдается заявителю 

(представителю заявителя) с указанием причин отказа. 

Решение об отказе в приеме заявления, направляемое на адрес электронной почты, указанный в заявлении, подписывается 

уполномоченным должностным лицом с использованием ЭП. 

42.6. Сроки выполнения административной процедуры в органе муниципальной власти, МФЦ указаны в подразделе 2.11 

раздела II Административного регламента. 

42.7. Межведомственное информационное взаимодействие в рамках варианта предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрено. 

42.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 

42.9. Решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается уполномоченными 

должностными лицами муниципального образования на основе следующего критерия принятия решения – наличия заявления о 

предоставлении дубликата документа от лица, являющегося (не являющегося) заявителем (представителем заявителя) в соответствии с 

пунктом 3.6.3. настоящего раздела. 

По результатам рассмотрения заявления уполномоченное должностное лицо в случае отсутствия оснований для отказа 

подготавливает дубликат документа и передает его главе муниципального образования, для подписания. 

Дубликат документа оформляется в соответствии с реквизитами оригинала документа, выданного муниципальным 

образованием по результатам предоставления муниципальной услуги. 

Срок выполнения административной процедуры не более восемнадцати рабочих дней с даты регистрации заявления. 

42.8. Предоставление заявителю (представителю заявителя) дубликата документа одним из способов, указанным в заявлении, 

позволяющим подтвердить факт направления, осуществляется уполномоченным должностным лицом муниципального образования 

власти в течение 1 рабочего дня со дня подписания документа. 

42.9. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.         

В случае если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу, подача запросов, документов, 

информации, необходимых для получения муниципальной услуги, предоставляемой органом местного самоуправления, а также 

получение результата предоставления такой услуги осуществляются в многофункциональном центре Оренбургской области по выбору 

заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных 

предпринимателей) либо местонахождения (для юридических лиц). 

 

 

Рассмотрение документов, представленных заявителем, 

ответов на межведомственные запросы, принятие решения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги), 

подготовка ответа 

 

43. Основанием для начала административной процедуры является получение уполномоченными должностными лицами 

заявления о предоставлении муниципальной услуги с прилагаемым пакетом документов и ответов на запросы, полученных в результате 

межведомственного информационного взаимодействия. 

44. Время выполнения административной процедуры 47 дней со дня регистрации заявления или получения ответов на 

межведомственные запросы в случае их направления. 

45. Результатом выполнения административной процедуры является предоставление разрешения на условно разрешенный 

вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с 

указанием причин принятого решения. 

 

Предоставление заявителю результата предоставления 

муниципальной услуги 

 

46. Основанием для начала административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом органа 

местного самоуправления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства либо мотивированного отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного 

участка или объекта капитального строительства. 
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47. Уведомление заявителя о принятом решении осуществляется уполномоченными должностными лицами органа местного 

самоуправления по желанию заявителя: лично, по почте, по телефону, через МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии), в 

электронной форме в личный кабинет заявителя. 

48. Время выполнения административной процедуры: осуществляется в течение 3-х дней. 

49. Результатом выполнения административной процедуры является Предоставление заявителю: 

разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;  

мотивированного отказа в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или 

объекта капитального строительства. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме результатом административной процедуры является 

направление электронного документа в личный кабинет заявителя на Портале и (в случае выбора заявителя) Предоставление заявителю 

в МФЦ документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом 

(организацией). Электронные документы, являющиеся результатом предоставления услуги, готовятся в формате pdf, подписываются  

открепленной усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица органа местного самоуправления (файл 

формата sig). Указанные документы в формате электронного архива zip направляются в личный кабинет заявителя. При подписании 

документов усиленной квалифицированной ЭП заверение подлинности подписи должностного лица оттиском печати органа местного 

самоуправления (организации) не требуется. 

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента  

 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами органа 

местного самоуправления положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

 

50. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, и 

принятием решений осуществляется уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за 

предоставление муниципальной услуги. 

51. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем соответствующего структурного подразделения 

органа местного самоуправления проверок соблюдения и исполнения положений Административного регламента, иных нормативных 

правовых актов Российской Федерации уполномоченными должностными лицами органа местного самоуправления.  

 

Порядок и периодичность осуществления плановых 

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы 

контроля за полнотой и качеством ее предоставления 

 

52. Руководитель органа местного самоуправления (должностное лицо, исполняющее его обязанности) организует и 

осуществляет контроль предоставления муниципальной услуги. 

53. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и 

устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие  

жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов. 

54. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок 

устанавливается органом местного самоуправления. Внеплановая проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя. 

Результаты проверок оформляются в виде справки, в которой отмечаются недостатки и предложения по их устранению. 

 

Ответственность должностных лиц органа 

местного самоуправления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления  

муниципальной услуги 

 

55. В случае выявления по результатам проверок нарушений осуществляется привлечение уполномоченных должностных 

лиц органа местного самоуправления к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. Персональная 

ответственность специалистов, должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях) в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, 

их объединений и организаций 

 

56. Заявители имеют право осуществлять контроль соблюдения положений Административного регламента, сроков 

исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (по телефону) или 

письменных, в том числе в электронном виде, ответов на их запросы. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, 

многофункционального центра, организаций, осуществляющих функций по предоставлению муниципальной услуги, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

 

57. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на Портале. 

 

Информация 

для заинтересованных лиц об их праве 

на досудебное (внесудебное) обжалование действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

58. В случае если заявитель считает, что в ходе предоставления муниципальной услуги решениями и (или)  действиями 

(бездействием) органов, предоставляющих муниципальные услуги, или их должностными лицами нарушены его права, он может 

обжаловать указанное решение и (или) действие (бездействие) в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

 

Органы муниципальной власти, организации и уполномоченные 
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на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 

59. Жалоба подается в орган местного самоуправления Оренбургской области, предоставляющий муниципальную услугу, 

МФЦ либо в орган, являющийся учредителем МФЦ. 

Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа местного самоуправления Оренбургской области 

подаются в Правительство Оренбургской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются 

руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ. 

 

Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Портала 

 

60. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения 

информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальных сайтах органов местного самоуправления 

Оренбургской области, предоставляющих муниципальные услуги, на Портале. 

 

Перечень 

нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) органа местного самоуправления 

Оренбургской области, а также его должностных лиц 

 

61. Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг»; 

постановление Правительства РФ от 16 августа 2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 

(бездействие) федеральных органов местного самоуправления и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, 

должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в 

соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в установленной сфере 

деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их работников». 

 

Приложение № 1  

к Административному регламенту  

по предоставлению  

муниципальной услуги 

 

Форма  

заявления о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  земельного участка или объекта капитального 

строительства 

 

в администрацию Чёрноотрожского сельсовета Саракташского района 

Оренбургской области  

 

Сведения о заявителе: 

____________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица (в том числе физического лица, 

зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) полное 

наименование организации и организационно-правовой формы юридического 

лица) в лице: (для юридических лиц) 

____________________________________________ 

(Ф.И.О. руководителя или иного уполномоченного лица) 

 

Документ, удостоверяющий личность: 

____________________________________________ 

(вид документа, серия, номер) 

____________________________________________ 

(кем, когда выдан) - для физических лиц 

____________________________________________ 

 

Сведения о муниципальной регистрации юридического лица 

(индивидуального предпринимателя): 

ОГРН (ОГРНИП) _____________________________ 

ИНН ____________________________________________ 

Контактная информация: 

тел. _________________________________________ 

эл. почта ____________________________________ 

адрес места нахождения (регистрации): 

___________________________________________________________________

_____________________ 

 

 

Заявление 

consultantplus://offline/ref=5C4F1B719FF4D3188EEA526315A7C1DBA1C50AD9B274E7F0BF5B27322628B79CC9284A0F5187C5676054B5502338xCM
http://mobileonline.garant.ru/#/document/27537955/entry/0
consultantplus://offline/ref=BA93AB9E036F30AC6AE951BC39516C7CA46B97D6239558C45DBA5D6FE26E5A252FDBD4421ADBD2E210D0D59E3D62FB135984461968215CB6f5Q7K
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о принятии решения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального 

строительства 

 

В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу предоставить разрешение на условно 

разрешенный вид использования земельного участка и/или объекта капитального строительства:  

Правообладатель земельного участка и/или объекта капитального строительства  

Местоположение (адрес) земельного участка и/или объекта капитального строительства  

Кадастровый номер земельного участка  

Кадастровый номер объекта капитального строительства  

Вид разрешенного использования земельного участка и/или объекта капитального строительства   

Запрашиваемый вид разрешенного использования земельного участка и/или объекта капитального 

строительства 

 

Оплату расходов, связанных с проведением процедуры публичных слушаний(аренда помещения для проведения публичных 

слушаний, оплата публикаций информационного сообщения о проведении публичных слушаний и заключения о результатах 

публичных слушаний, изготовление информационных материалов для проведения экспозиции проектов), гарантирую(ем). 

 

К заявлению прилагаются: _____________________________________ 

(наименование документов и количество экземпляров) 

 

Приложение: опись прилагаемых к заявлению документов на ____ листах. 

 

Заявитель: 

     

(наименование должности руководителя для 

юридического лица) 

 (личная подпись)  (фамилия и инициалы) 

          М.П.  

(для юридического лица)                 «____» ___________ 20___ г.    

 

Должностное лицо, 

принявшее документы                         

______________________________________                      _________________ 

(фамилия и инициалы)                                                                                        (подпись)                           

 

2. Результат услуги прошу предоставить мне/представителю (при наличии доверенности) в виде: 

    (отметьте только один вариант) 

 

 ┌───┐ 

 │   │ электронного документа, подписанного уполномоченным должностным 

 └───┘ 

лицом с использованием квалифицированной электронной подписи (посредством 

направления в личный кабинет интернет-портала www.gosuslugi.ru); 

    ┌───┐ 

    │   │ документа на бумажном носителе в МФЦ. 

    └───┘ 

3.В целях регистрации и (или) дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) прошу:  

    (отметьте только один вариант) 

┌───┐ 

│   │ произвести регистрацию на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

└───┘ 

┌───┐ 

│   │ восстановить доступ на интернет-портале www.gosuslugi.ru (в ЕСИА); 

└───┘ 

┌───┐ 

│   │ подтвердить    регистрацию    учетной   записи   на интернет-портале 

 

 

В целях регистрации и дальнейшего информирования о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) указывается следующая  

информация: 

      ┌───┐┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐ 

СНИЛС │   ││   ││   │-│   ││   ││   │-│   ││   ││   │-│   ││   │ 

      └───┘└───┘└───┘ └───┘└───┘└───┘ └───┘└───┘└───┘ └───┘└───┘ 

номер мобильного телефона в федеральном формате: 

┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐ 

│   ││   ││   ││   ││   ││   ││   ││   ││   ││   ││   │ 

└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘ 

e-mail ________________________ (если имеется) 

гражданство - Российская Федерация/________________________________________ 

                                   (наименование иностранного государства) 

В случае, если документ, удостоверяющий личность, - паспорт гражданина РФ: 

               ┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐ 

серия, номер - │   ││   ││   ││   ││   ││   ││   ││   ││   ││   │ 
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               └───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘ 

кем выдан - _______________________________________________________________ 

              ┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐ 

дата выдачи - │   ││   │ │   ││   │ │   ││   ││   ││   │ 

              └───┘└───┘.└───┘└───┘.└───┘└───┘└───┘└───┘ 

                    ┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐ 

код подразделения - │   ││   ││   ││   ││   ││   │ 

                    └───┘└───┘└───┘└───┘└───┘└───┘ 

                ┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐ 

дата рождения - │   ││   │ │   ││   │ │   ││   ││   ││   │ 

                └───┘└───┘.└───┘└───┘.└───┘└───┘└───┘└───┘ 

место рождения - __________________________________________________________ 

В случае, если документ, удостоверяющий личность, - паспорт гражданина 

иностранного государства: 

              ┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐ 

дата выдачи - │   ││   │ │   ││   │ │   ││   ││   ││   │ 

              └───┘└───┘.└───┘└───┘.└───┘└───┘└───┘└───┘ 

                                ┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐┌───┐┌───┐ 

дата окончания срока действия - │   ││   │ │   ││   │ │   ││   ││   ││   │ 

                                └───┘└───┘.└───┘└───┘.└───┘└───┘└───┘└───┘ 

4. Прошу информировать меня о ходе исполнения услуги (получения результата услуги) через единый личный кабинет 

интернет-портала www.gosuslugi.ru (для     заявителей, зарегистрированных в ЕСИА) 

      ┌───┐┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐┌───┐ ┌───┐┌───┐ 

СНИЛС │   ││   ││   │-│   ││   ││   │-│   ││   ││   │-│   ││   │ 

      └───┘└───┘└───┘ └───┘└───┘└───┘ └───┘└───┘└───┘ └───┘└───┘ 

    (отметьте только один вариант) 

    ┌───┐                ┌───┐ 

    │   │ ДА             │   │ НЕТ 

    └───┘                └───┘ 

Заявитель: 

     

(наименование должности руководителя для 

юридического лица) 

 (личная подпись)  (фамилия и инициалы) 

          М.П.  

(для юридического лица)     «____» ___________ 20___ г. 

 

Должностное лицо, 

принявшее документы                         

______________________________________                      _________________ 

   (фамилия и инициалы)                                                                                        (подпись)     

 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту  

по предоставлению  

муниципальной услуги 

 

Перечень 

признаков заявителя, представителя заявителя 

 

Признак заявителя, представителя 

заявителя 

Значения признака заявителя, представителя заявителя 

Статус заявителя физические или юридические лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги  

Статус представителя заявителя физические или юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством 

Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя 
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